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1. Cel, przedmiot i zakres dziatan

1.1. Celem procedury ,Weryfikacja antyplagiatowa” (zwanej dalej Procedurg) jest
usystematyzowanie i ujednolicenie dziatan, poje¢ oraz odpowiedzialnosci w zakresie oceny
autorskiego charakteru prac i projektéw dyplomowych, realizowanych na studiach | i Il stopnia
na Politechnice Gdanskiej (PG), przeciwdziatania naruszaniu praw autorskich
i nieuprawnionego wykorzystywaniu cudzej wtasnosci intelektualnej przez studentéw PG.

1.2. Przedmiotem dziatan, w ramach Procedury, jest weryfikacja przez system antyplagiatowy tresci
pisemnych prac dyplomowych i projektow dyplomowych realizowanych na studiach | stopnia,
o ile przewiduje to program studiow, i Il stopnia na PG, ktére w dalszej czesci Procedury
nazywane sg pracami. Procedurze podlegajg wszystkie prace pisemne.

1.3. Zakres Procedury dotyczy autoréw prac, opiekunéw prac (zwanych inaczej promotorami prac
dyplomowych), dziekandw i innych osob zaangazowanych w proces weryfikacji antyplagiatowej
prac.

1.4. Kazdy wydziat moze wprowadzi¢ dodatkowe, szczegdtowe zasady realizacji procesu weryfikacji
antyplagiatowej prac, wynikajgce ze specyfiki danego wydziatu.

1.5. System antyplagiatowy ma charakter doradczy. Akceptacja pracy przez opiekuna nie oznacza
przyjecia przez niego odpowiedzialnosci za jej tres¢ i zawarto$¢ w kontekscie ochrony wtasnosci
intelektualnej, okreslonej w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z p6zn. zm. autor pracy jest w petni odpowiedzialny za tre$¢ oraz zawarto$¢ swojej
pracy.

1.6. Woyniki weryfikacji antyplagiatowej stanowig podstawe dopuszczenia pracy do dalszej oceny
(recenzji) badz skierowania do ponownej redakciji lub jej odrzucenia.

1.7. Praca moze by¢ poddana maksymalnie trzykrotnej weryfikacji antyplagiatowej w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym (JSA), przy czym akceptowalny poziom Procentowego Rozmiaru
Podobiestwa w JSA (PRP) nie powinien przekracza¢ lub wynosi¢ 20%. Jesli PRP = 20%,
w tym po wprowadzeniu korekt pracy i ewentualnym dwukrotnym sprawdzeniu pracy, to przed
akceptacjg raportu podobienstwa opiekun zasiega opinii nt. wyniku kontroli antyplagiatowej
u petnomocnika rektora ds. stosowania systeméw antyplagiatowych.

1.8. W przypadku watpliwosci do realizacji Procedury i interpretacji wynikéw kontroli antyplagiatowe;j
opiekun kontaktuje sie z pethnomocnikiem rektora ds. stosowania systeméw antyplagiatowych.

1.9. Nie archiwizuje sie w systemie antyplagiatowym, ani nie przekazuje do Ogodlnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD) prac pisemnych, ktére nie przeszty
procedury antyplagiatowej lub nie zostaty dopuszczone do obrony.
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1.10. W kwestiach spornych zwigzanych z oceng autorskiego charakteru pracy organem
rozstrzygajgcym sg wtasciwe komisje dyscyplinarne dziatajgce na Uczelni.

2. Wykaz pojeé stosowanych w Procedurze

2.1. CUI - Centrum Ustug Informatycznych PG.

2.2. JSA - Jednolity System Antyplagiatowy — system antyplagiatowy prowadzony przez ministra
wlasciwego do spraw edukacji i nauki, udostepniany nieodptatnie m.in. wszystkim uczelniom
w kraju. Wiecej informacji dostepnych jest pod adresem: https://jsa.opi.org.pl.

2.3. Opiekun — opiekun pracy dyplomowej (promotor pracy dyplomowej) — nauczyciel akademicki
lub osoba spoza PG, odpowiedzialna za wsparcie studenta w toku prac, zwigzanych z realizacjg
pracy dyplomowe;j.

2.4. ORPPD - Ogoélnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych — element Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym POL-on, gromadzi uprawnionym podmiotom petne teksty
prac dyplomowych obronionych na polskich uczelniach. Wiecej informacji dostepnych jest pod
adresem: https://polon.nauka.gov.pl/polon/repozytorium-orpd.

2.5. Uczelniane repozytorium pisemnych prac dyplomowych — narzedzie informatyczne PG,
stuzgce do przechowywania elektronicznych prac dyplomowych wraz 2z zatgcznikami i
wymaganymi przepisami prawa dokumentami

2.6. Praca — pisemna praca dyplomowa (lub projekt dyplomowy) realizowana na PG na studiach
pierwszego stopnia, o ile przewiduje to program studiéw, lub drugiego stopnia.

2.7. Procedura - procedura nr 3 PG pt. ,Weryfikacja antyplagiatowa”.

2.8. PRP — Procentowy Rozmiar PodobiehAstwa — parametr w JSA wskazujgcy na poziom
podobienstwa pracy badanej do innych prac z ORPPD i dokumentéw pochodzgcych z innych
zrédet poréwnania (Internet, akty prawne, uczelniane bazy referencyjne).

2.9. Raport — Podsumowanie raportu podobienstwa — podsumowanie wynikéw weryfikacji tresci
pracy, generowane przez system antyplagiatowy.

2.10. Sprawozdanie z raportéw — zestawienie z raportéw, podsumowujgce wyniki weryfikacji tresci
prac przez system antyplagiatowy na danym wydziale, generowane w portalu Moja PG.

2.11. System antyplagiatowy — narzedzie informatyczne stuzgce do weryfikacji tresci prac pod
katem ich autorskiego charakteru (w przypadku prac polskojezycznych stosuje sie Jednolity
System Antyplagiatowy (JSA), a dla prac napisanych w innym jezyku oprécz JSA zaleca sie
réwniez sprawdzenie w systemie antyplagiatowym PG ,SowiDocs” lub innym).

2.12. Weryfikacja tresci pracy — proces, w ktérym system antyplagiatowy wyszukuje dokumenty
podobne do tresci weryfikowanej pracy, a nastepnie oblicza stopien podobienstwa tekstu
wyodrebnionego z pracy weryfikowanej z tekstami wyodrebnionymi ze znalezionych
dokumentéw. Praca poréwnywana jest z tekstami znajdujgcymi sie w bazie systemu
antyplagiatowego (w przypadku JSA sg to: pisemne prace dyplomowe i dokumenty
w postepowaniach awansowych oraz akty prawne i Internet, a SowiDocs: zbiér prac powstatych
na PG i zasoby prac innych uczelni oraz bazy tekstowe wydawnictw iinnych instytuciji
naukowych, a takze =zasoby Internetu). Na zakonczenie procesu weryfikacji system
antyplagiatowy generuje raport.

2.13. WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia.
2.14. Zatwierdzenie raportu:

2.14.1. Wewnetrzne zatwierdzenie raportu — zatwierdzenie raportu antyplagiatowego
w portalu Moja PG przez opiekuna, ktére umozliwia elektroniczne przekazanie pracy w
systemie Moja PG do recenzji.
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2.14.2. Ostateczne zatwierdzenie raportu — zatwierdzenie raportu antyplagiatowego

w portalu Moja PG przez opiekuna, gdy obie oceny z recenzji pracy sg pozytywne, ktére
automatycznie przekazuje raport do systemu JSA.

Odpowiedzialnos¢ za wykonanie dzialan objetych Procedurg

Autor pracy

3.1.1. odpowiada za autorski charakter swojej pracy, samodzielno$¢ jej wykonania oraz
ztozenie oswiadczenia 0 samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej,

3.1.2. odpowiada za wgranie pracy dyplomowej wraz z zatgcznikami do uczelnianego
repozytorium pisemnych prac dyplomowych zgodnie z terminami okreslonymi w
Regulaminie Studidéw na Politechnice Gdanskiej,

3.1.3. pozyskuje akceptacje opiekuna dla swojej pracy.
Opiekun (promotor pracy dyplomowej)

3.2.1. odpowiada za poprawnos¢ wprowadzonego do portalu Moja PG tytutu pracy w jezyku
polskim i angielskim (elementy obowigzkowe metadanych pracy),

3.2.2. weryfikuje kompletno$s¢ wgranej pracy wraz z zatgcznikami i o$wiadczeniem o
samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej do systemu MojaPG, zatwierdza prace i
wyraza zgode na weryfikacje tresci pracy w systemie antyplagiatowym,

3.2.3. w przypadku pracy napisanej w jezyku obcym — ma mozliwo$¢ dodatkowej weryfikaciji
antyplagiatowej w innym niz JSA systemie antyplagiatowym, np. SowiDocs,

3.2.4. zapoznaje sie z trescig raportu i podejmuje decyzje o dalszym trybie postepowania,

3.2.5. zatwierdza raport wewnetrznie i ostatecznie w Moja PG.

Dziekan wydziatu

3.3.1. nadzoruje proces dyplomowania na wydziale,

3.3.2. odpowiada za skutecznos$¢ realizacji weryfikacji antyplagiatowej prac na wydziale,

3.3.3. wprowadza rozwigzania szczegotowe dotyczgce stosowania procedury antyplagiatowej
na wydziale,

3.3.4. w przypadku braku akceptacji pracy przez opiekuna, podejmuje decyzje o dalszym trybie
postepowania, czyli skierowaniu pracy do ponownej edycji lub zawnioskowaniu do
rektora o wszczecie postepowania dyscyplinarnego wobec autora pracy zgodnie z art.
312 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.].
Dz.U. 22022 r. poz. 574 z pézn. zm.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie szczegdétowego trybu
postepowania wyjasniajgcego i dyscyplinarnego w sprawach studentéw, a takze
sposobu wykonywania kar dyscyplinarnych i ich zatarcia (t.j. Dz. U. 2021 poz. 661),

3.3.5. zapoznaje sie ze sprawozdaniami z raportéw i wspotpracuje z WKZJIK w zakresie
poprawy jakosci weryfikacji antyplagiatowej na wydziale.

Dziekanat

3.4.1. odpowiada za sprawdzenie poprawnosci wprowadzenia do portalu Moja PG metadanych
pracy, tj. tytutu i jezyka pracy oraz danych osobowych opiekuna i recenzenta,

3.4.2. po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym, drukuje i umieszcza w teczce akt
osobowych studenta wymagane dokumenty.
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3.6. CuUIl

3.6.1. sprawuje nadzér nad sprawnoscig systemu antyplagiatowego na PG,
3.6.2. odpowiada za funkcjonowanie uczelnianego repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

3.7. Pelnomocnik rektora ds. stosowania systemow antyplagiatowych sprawuje nadzér nad
poprawnoscig weryfikacji antyplagiatowej prac na PG.

3.8. Wydziatlowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) analizuje semestralne
sprawozdanie z raportéw i przekazuje dziekanowi wnioski i zalecenia.

4, Opis postepowania w ramach Procedury

4.1. Autor pracy przekazuje jg do akceptacji opiekuna.

4.2. Opiekun zezwala na wgranie pracy w portalu Moja PG i wyraza zgode na jej weryfikacje
antyplagiatows.

4.3. Autor pracy wgrywa prace do uczelnianego repozytorium pisemnych prac dyplomowych
poprzez portal MojaPG,

4.4, Opiekun pracy, sprawdza kompletnos¢ wgranej pracy wraz zatgcznikami i oSwiadczeniem,
zatwierdza prace.

4.5. Po zatwierdzeniu pracy portal MojaPG automatycznie weryfikuje poprawno$é danych w
systemie POL-on i przekazuje plik do analizy w JSA.

4.6. O kolejnych etapach analizy antyplagiatowej autor pracy, opiekun oraz dziekanat sg
informowani poprzez zmiane statusu weryfikacji w portalu Moja PG (lista mozliwych statusow
i ewentualnych btedow jest wyszczegodlniona w instrukcjach dla studentéw? i nauczycieli?).

4.7. Dla kazdej wprowadzonej pracy, system antyplagiatowy generuje raport ogdiny, ktéry jest
dostepny w portalu Moja PG zaréwno dla autora pracy, opiekuna i recenzenta oraz szczegotowy
— dostepny tylko dla opiekuna i recenzenta. O dostepnosci raportéw osoby te sg informowane
e-mailowo.

4.7.1. Opiekun ma mozliwos¢ dodatkowego sprawdzenia autorskiego charakteru pracy
w systemie SowiDocs, ktory dostepny jest w portalu Moja PG. Zaleca sie, aby zwtaszcza
prace napisane w jezyku obcym sprawdzane byty niezaleznie w obu systemach.

4.8. Opiekun zapoznaje sie z trescig raportu (lub raportéw — z JSA i np. SowiDocs) i podejmuje
decyzje o dalszym trybie postepowania, czyli moze:

4.8.1. zaakceptowaé prace bez dokonywania zmian/poprawek w jej tresci, gdy wskaznik PRP
nie przekracza 20%. W takim przypadku opiekun zatwierdza raport w portalu Moja PG
i wyraza zgode na ocenianie pracy,

4.8.2. zaakceptowacé prace bez dokonywania zmian/poprawek w jej tresci, gdy PRP = 20%, po
zasiegnieciu opinii nt. wyniku kontroli antyplagiatowej u petnomocnika rektora
ds. stosowania systeméw antyplagiatowych. W takim przypadku opiekun zatwierdza
raport w portalu Moja PG i wyraza zgode na ocenianie pracy,

4.8.3. skierowac¢ prace do autora, w tym rowniez na prosbe autora pracy, w celu wprowadzenia
zmian/poprawek i nastepnie ponownego wgrania pliku do portalu Moja PG, co wznawia
procedure weryfikacji antyplagiatowej. Mozliwe jest 3-krotne wgranie pracy, przy czym
jesli po 2-krotnym sprawdzeniu pracy wskaznik PRP jest nadal wyzszy niz 20%, to

! https://support.pg.edu.pl/display/HPPG/Weryfikacja+antyplagiatowa+dla+studenta

2 https://support.pg.edu.pl/display/HPPG/Weryfikacja+antyplagiatowa+-+opiekun+pracy+i+recenzent
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opiekun kontaktuje sie z petnomocnikiem rektora ds. stosowania systemow
antyplagiatowych w celu ustalenia dalszego postepowania,

4.8.4. nie przyjac pracy i przekaza¢ sprawe do decyzji dziekana wraz z raportem, ktéry nie
potwierdzit autorskiego charakteru pracy weryfikowanej przez system (na wydruku
raportu moze zamie$ci¢c swojg opinie) oraz przekaza¢ te dokumenty do dziekanatu.
W takim przypadku dziekan moze skierowaé prace do autora w celu wprowadzenia
zmian/poprawek, po konsultacji z opiekunem, co wznawia proces weryfikacji lub
wystapi¢ do rektora PG z wnioskiem o wszczecie postepowania dyscyplinarnego wobec
autora pracy.

4.9. Po wewnetrznym zatwierdzeniu raportu antyplagiatowego w portalu Moja PG (potwierdzonym
zmiang statusu weryfikacji w portalu Moja PG) opiekun kieruje prace do recenzji.

4.10. Opiekun i recenzent dokonujg oceny pracy na formularzu elektronicznym w portalu Moja PG
(recenzent zewnetrzny, o ile nie ma nadanych uprawnien do portalu Moja PG, ocenia prace
poza systemem i przekazuje recenzje do dziekanatu, badz dziekan wystepuje do CUI
Z wnioskiem o nadanie uprawnieh dla recenzenta zewnetrznego do portalu Moja PG i po
uzyskaniu uprawnien recenzent zewnetrzny ocenia prace w portalu Moja PG). W przypadku
uzyskania obu pozytywnych ocen z recenzji opiekun ostatecznie zatwierdza raport w JSA, co
automatycznie zmienia status raportu w portalu Moja PG i przekazuje raport do systemu JSA,
a w przypadku oceny negatywnej recenzenta dziekan wyznacza dodatkowego recenzenta
pracy lub powotuje komisje, ktérej zleca dokonanie oceny kohcowej zakwestionowanej pracy
(ocena komisyjna); dalsze postepowanie regulujg stosowne procedury wydziatowe,

4.11. Po uzyskaniu akceptacji antyplagiatowej w portalu Moja PG (potwierdzonej zmiang statusu
weryfikacji pracy w portalu Moja PG):

4.11.1. raportu JSA nie drukuje sie (jest on dostepny w Moja PG),

4.11.2. dziekanat dotgcza recenzje wraz z informacjg o miejscu przechowywania pracy
dyplomowej do dokumentéw autora pracy przechowywanych w uczelni (teczki akt
osobowych studenta),

4.11.3. autor pracy przystepuje do egzaminu dyplomowego.

4.12. Po ukonczeniu studidw przez autora pracy dziekanat inicjuje nadanie numeru jego dyplomu
w systemie Moja PG. Z chwilg nadania numeru praca zostaje przekazana do ORPPD.

4.13. Dziekanat, na prosbe dziekana lub WKZJK, przygotowuje semestralne sprawozdanie
Z raportow JSA (generuje je w portalu Moja PG) i przekazuje je dziekanowi i WKZJK.

4.14. WKZJK analizuje sprawozdania oraz przekazuje dziekanowi wnioski i zalecenia, wynikajgce
Z analizy semestralnego sprawozdania z raportow.

5. Dokumenty zwigzane z Procedura
1 Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
574 z p6in. zm.)
2 Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 655 z pdzn. zm.)
3 Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrze$nia 2018 r. w sprawie

szczego6towego trybu postepowania wyjasniajgcego i dyscyplinarnego w sprawach studentow,
a takze sposobu wykonywania kar dyscyplinarnych i ich zatarcia (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1861 z
poézn. zm.)
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25.09.2013r.

ostatniej wersji:
10.06.2022 r.

Wersjanr: 9
Strona 7/7

Lp Lokalizacj Dotychczasowy | Zmieniony zapis/ Data Wprowadzajacy zmiane
. a zapis Nowy zapis zmiany
poprawki
1. | Tre$¢ catej | Wg wersjinr 8z Wg nowego zapisu 10.06.2022 | mgr A. Krysiak
procedury dn. 06.12.2021 1. | Zmiany dotycza: prof. M. Woéjcikowski

- aktualizacji odniesien do regulacji

prawnych

- dodano zapis 0 Uczelnianym

repozytorium pisemnych prac

dyplomowych

- dostosowania do aktualnych
wymogow prawa oraz rozwigzan
technicznych i proceduralnych na
PG, tj.:

usuniecia wymogu sktadania
papierowej wersji pracy
dyplomowej do dziekanatu, co
za tym idzie, do akt osobowych
studenta

wprowadzenia wymogu
wgrania prac do uczelnianego
repozytorium

dodano zapisy o weryfikacji
kompletnosci pracy wgrywanej
do systemu przez opiekuna
dodano nadzér dziekana na
procesem dyplomowania na
wydziale

dodano odpowiedzialno$¢ CUI
w zakresie funkcjonowania
uczelnianego repozytorium
usunieto ograniczenia formatu
oraz wielkos$ci wgrywanych
plikéw

dodano zapis o sprawdzaniu
kompletnosci pracy przez
opiekuna i zatwierdzeniu pracy
usunieto zapis o koniecznosci
przekazania pracy w wersji
papierowej oraz o$wiadczenia
dodano zapis o zawarciu
pozycji w repozytorium
dokumencie do teczki studenta
dodano schemat postepowania
w ramach procedury

mgr B. Urbanska
inz. M. Brancewicz

Data zatwierdzenia



