Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

REGULAMIN PROJEKTU

pt. ,Inzynier 5.0 Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”

§1

Przepisy ogdlne
Regulamin okresla zasady organizacyjne, w tym procedury zarzadzania oraz podejmowania decyzji
w projekcie pt.: ., Inzynier 5.0 - ksztatcenie na potrzeby gospodarki” nr umowy o dofinansowanie
FERS.01.05-1P.08-0285/23-00.
Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg (UE) ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
Projekt realizowany jest przez Politechnike Gdanska z siedzibg przy ul. Gabriela Narutowicza
11/12, 80-233 Gdarisk.
Adres Biura Projektu: Biuro Projektow Strategicznych Politechniki Gdanskiej przy ul. Gabriela
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, Gmach Gtéwny, pok. 261, link do lokalu:
https://campus.pg.edu.pl/room/1493/?lang=pl.
Czas realizacji Projektu: 01.10.2024 r. do 30.06.2029 r.

§2
Struktura projektu

Zespot Projektowy moze byé ztozony z Kierownika Projektu, Koordynatora Organizacyjnego,
Koordynatoréw Merytorycznych, Koordynatorow ds. zadan, Specjalistéw ds. finansowych,
Specjalistow ds. zamoéwien publicznych.

Za powotanie zespotu projektowego odpowiedzialny jest Kierownik Projektu.

Kierownik Projektu odpowiedzialny jest za zarzadzanie projektem we wspdtpracy
z Koordynatorami, podejmowanie ostatecznych decyzji organizacyjnych i merytorycznych
dotyczacych projektu, nadzér nad rozliczaniem prac, zarzadzanie zespotem projektowym
i zatwierdzanie dokumentéw projektowych.

4. Koordynator Organizacyjny jest odpowiedzialny za nadzéor nad biezgcg realizacjg zadan,
monitorowanie postepow, kontakt z Instytucjg Posredniczgca/Zarzadzajaca, sprawozdawczosé
i promocje projektu oraz koordynacje dziatan pozostatych cztonkdw zespotu projektowego.
Kazdy cztonek Zespotu Projektowego odpowiada za realizacje powierzonych mu zadan zgodnie
z harmonogramem pracy z Wniosku o Dofinansowanie i zakresem obowigzkéw.

6. Podziat rdl i odpowiedzialnosci jest ustalany na etapie planowania projektu i moze by¢
modyfikowany na podstawie aktualnych potrzeb projektu.
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§3
Zarzagdzanie czasem i terminami

Harmonogram prac projektu stanowi integralng cze$¢ Wniosku o Dofinansowanie
NR FERS.01.05-1P.08-0285/23-00.

Koordynator Organizacyjny jest odpowiedzialny za regularne monitorowanie postepow
i zgodnosci z harmonogramem prac w projekcie.

Wszelkie opbdznienia lub zmiany w harmonogramie muszg by¢é natychmiast zgtaszane
Koordynatorowi Organizacyjnemu wraz z uzasadnieniem i propozycjami dziatan naprawczych.

84
Podejmowanie decyzji

Decyzje operacyjne dotyczace codziennych dziatan podejmuje Koordynator Organizacyjny,
w porozumieniu z cztonkami Zespotu Projektowego.

Decyzje strategiczne, takie jak zmiana zakresu projektu, harmonogramu lub budzetu, wymagajg
zatwierdzenia przez Kierownika Projektu.

Wszystkie decyzje muszg by¢ dokumentowane i komunikowane do wszystkich cztonkdw zespotu
za pomocg ustalonego narzedzia komunikacyjnego.

§5
Raportowanie

Kazdy cztonek Zespotu Projektowego jest zobowigzany do skfadania raportow dotyczacych
postepow prac w ustalonych terminach.
Raportowanie odbywa sie nie rzadziej niz raz na kwartat w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Raporty zawierajg informacje o zrealizowanych zadaniach, napotkanych problemach oraz
planowanych dziataniach na kolejny okres.
Koordynator Organizacyjny analizuje raporty i sporzadza zbiorcze raporty, ktére sg przekazywane
Kierownikowi Projektu.
Kierownik Projektu moze zazadaé¢ dodatkowego raportu w przypadku szczegdlnych sytuacji
wymagajacych natychmiastowej analizy postepow projektu.

§6

Zarzadzanie ryzykiem

Na etapie realizacji projektu na biezgco przeprowadzana jest analiza ryzyk.

Dla kazdego zidentyfikowanego ryzyka opracowuje sie plan dziatan zapobiegawczych
i minimalizujgcych skutki.

Kierownik Organizacyjny jest odpowiedzialny za monitorowanie ryzyk.

4. W przypadku wystgpienia ryzyka, zespoét projektowy niezwtocznie przystepuje do realizacji dziatan
zapobiegawczych.

Regularne przeglady ryzyk odbywaja sie na spotkaniach zespotu, a ich wyniki s3 dokumentowane
przede wszystkim we wnioskach o ptatnos¢ w ramach opisu probleméw napotkanych w trakcie
realizacji projektu.
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§7
Komunikacja wewnetrzna

Komunikacja w Zespole Projektowym odbywa sie za pomocy ustalonych narzedzi, takich jak
poczta elektroniczna, komunikatory internetowe.

Regularne spotkania zespotu odbywajg sie nie rzadziej niz raz na kwartat, w ustalonym wczesniej
dniu i godzinie.

Spotkania indywidualne przeprowadzone bedg w zaleznosci od potrzeb.

W sytuacjach pilnych zwotywane sg dodatkowe spotkania.

Wszystkie istotne decyzje i informacje musza by¢ przekazywane drogg elektroniczng, a kazdy
cztonek zespotu zobowigzany jest do regularnego sprawdzania komunikacji.

§8
Przechowywanie i dostep do dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
Dokumentacja projektowa przechowywana jest w Biurze Projektu w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

Zasady rekrutacji i uczestnictwa zostaty opisane w odrebnym Regulaminie Uczestnictwa
w Projekcie  dostepnym na stronie internetowej https://pg.edu.pl/bps/realizowane-

projekty/inzynier-50/rekrutacja oraz w siedzibie Biura Projektu.

Biuro Projektu odpowiedzialne jest za udokumentowanie, rédwniez w imieniu Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej, obowigzku informacyjnego wobec osdb, ktérych dane
pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO.

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych pracownikdéw i uczestnikéw projektu dostepne sg
na stronie internetowej https://pg.edu.pl/bps/realizowane-projekty/inzynier-50/przetwarzanie-

danych-osobowych oraz w siedzibie Biura Projektu.

Zasady realizacji projektu w zakresie nieczynienia powaznych szkéd srodowisku oraz tworzenia
dostepnych materiatéw zostaty opracowane w postaci materiatu informacyjnego udostepnionego
na stronie internetowej projektu https://pg.edu.pl/bps/realizowane-projekty/inzynier-

50/ochrona-srodowiska

§9
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.02.2025 roku i dostepny jest na stronie internetowe;j
https://pg.edu.pl/bps oraz w siedzibie Biura Projektow.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie z mocg
obowigzywania zmian od dnia ich wprowadzenia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik Projektu.
Kierownik Projektu rozstrzyga tez ewentualne watpliwosci dotyczgce interpretacji postanowien
Regulaminu.
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