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Plan Zarzadzania Danymi

- formatka dla pracownikow Politechniki Gdanskiej

Szkolenie finansowane w ramach "Dziatan na rzecz promowania i zwiekszenia Swiadomosci w zakresie
Otwartych Danych Badawczych", ktére stanowig element realizacji programu ,,Inicjatywa Doskonatosci -
Uczelnia Badawcza” (IDUB) w zakresie podniesienia poziomu jakosci dziatalnosci naukowej uczelniw

ramach Dziatania |.4 (Dziatania na rzecz zwiekszenia liczby publikacji w prestizowych czasopismach i
wydawnictwach).
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Plan Zarzadzania Danymi

- formatka dla pracownikow Politechniki Gdanskiej

* Wzorcowe, przyktadowe Plany Zarzgdzania Danymi Badawczymi dla réznych dyscyplin naukowych
* DMP zostang upublicznione jako wzorce

* Wskazanie elementow wspdlnych dla DMP ( np. nazewnictwo, mozliwosci techniczne i
funkcjonalne, obszary wsparcia w zarzadzaniu danymi

* Kluczowe i niezbedne elementy DMP

Szkolenie finansowane w ramach "Dziatan na rzecz promowania i zwiekszenia Swiadomosci w zakresie Otwartych Danych Badawczych", ktére stanowig element realizacji programu
»Inicjatywa Doskonatosci — Uczelnia Badawcza” (IDUB) w zakresie podniesienia poziomu jakos$ci dziatalnosci naukowej uczelni w ramach Dziatania 1.4 (Dziatania na rzecz zwiekszenia liczby
publikacji w prestizowych czasopismach i wydawnictwach).
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e Oparty na szablonie — ale dostosowany do projektu!

* Prosty i zwiezty ale zawierajgcy kluczowe elementy zwigzane z zarzgdzaniem danymi
e Ograniczona ilos¢ znakow

 DMP powinien pokazaé, ze spetniamy wymagania NCN, innych grantodawcéw i/lub
wydawcow

* DMP ma pomagac¢ w zarzgdzaniu danymi badawczymi
* Planowanie, przewidywanie, zapobieganie, organizacja, wspotpraca

* Plan nie jest sztywny i ostateczny !!!

* Zmiana ilosci danych, metod pomiarowych, narzedzi, metodologii, zakresu udostepniania i/lub
wykorzystania danych pierwotnych lub wtdrnych, itp. ...

e Wersjonowanie pliku z DMP

e Zmiany muszg byc¢ zgodne z Politykg NCN ale nie wymagajg weryfikacji i akceptacji NCN

,Realizacia DMP i wszelkie zmiany w planie sq przedstawiane i wyjasniane w raporcie
koricowym”
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45* POLI'I"ECHNIKA 1. Opis danych oraz pozyskiwanie lub ponowne wykorzystanie dostepnych danych
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CEL: swiadomos¢ z jakimi danymi bedziemy pracowac, jakie i ile danych bedziemy udostepniaé
+ Pokazac jakie dane bedg zbierane, generowane i/lub wykorzystywane w projekcie
» Opisac sposob pozyskiwania danych (np. eksperymenty, pomiary, symulacje, dane wtorne).
* Udowodni¢, ze znamy zrodta danych wtérnych (jesli dotyczy), w tym sposéb pozyskania licencji lub zgdd na ich wykorzystanie
» Zaplanowac przestrzen dyskowa dla archiwizacji i udostepniania
» Zapobiec generowaniu danych ktére juz gdzies istniejg? 99% projektéw wytwarza ilub wykorzystuje dane

1.1 Sposob pozyskiwania opracowywania nowych danych i/lub ponownego wykorzystania dostepnych danych
+ Dane nowe (pierwotne) — metody pozyskiwania i analizy : narzedzia, oprogramowanie, instrukcje
+ Dane wtérne — zrdodto, licencja, zgoda na wykorzystanie

1.2 Pozyskiwane lub opracowywane dane (np. rodzaj, format, iloSc).
« Format danych ( nowych i gotowych)
+ Szacunkowa objetosé
* Dane wtdérne nie muszg by¢ udostepniane jesli sg juz dostepne i podamy ich metadane, zrédto pochodzenia ( zwréEmy
uwage na to w jaki sposéb sg udostepnione — czy gwarantuje to dostep do nich w przysztosci)
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CEL: pokazaé ze umiemy zadbaé o jako$¢ danych i metadanych
» Pokaza¢ jakie standardy metadanych i formatéw bedg stosowane, aby zapewni¢ interoperacyjnos¢ danych
» Okresdli¢ i opisa¢ sposodb dokumentowania danych, aby byty zrozumiate dla przysztych uzytkownikéw (np. pliki README, standardy opisu danych).

2.1 Metadane i dokumenty (np. metodologia lub pozyskiwanie danych oraz sposob porzgdkowania danych)

towarzyszgce danym
+ Metadane danych udostepnionych w repozytorium — MOST Wiedzy Open Research Data Catalog (commonly named Bridge of Data)

e "... will be deposited in the MOST Wiedzy Open Research Data Catalog — repository provided by the Gdansk University of Technology - and described
using attributes compatible with general metadata standards. Metadata descriptions will be stored in JISON-LD format"

+ Dane mogag mie¢ réwniez swoje indywidualne (standard) metadane np. wygenerowane przez narzedzia lub przez nas

+ Dokumentacja — w jaki sposdb dokumentacja bedzie tworzona, w jakiej formie udostepniona

«  Wzorce, instrukcje itp.. Niezbedne do otwarcia danych

* W jaki sposéb dane zostang uporzgdkowane w datasecie ( czy bedzie readme?)

2.2 Stosowane srodki kontroli jakosci danych.

Jakos¢ danych - Wazny punkt w ocenie NCN

+ Metody pomiarowe, instrumenty badawcze, metody weryfikacji poprawnosci danych

* regulaminy, certyfikaty urzgdzen laboratoriow

To w tym punkcie musimy pokaza¢ jak zadbamy o wyeliminowanie btedéw i zminimalizowanie ryzyka zwigzanego z jakoscig i poprawnoscig danych
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’45* POLITECHNIKA ‘ 3. Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych podczas badan

CEL: Podniesienie $wiadomosci i zminimalizowanie ryzyka utraty danych, powodzenia projektu i jego rozliczenia.

» Opisac¢ gdzie i jak dane bedg przechowywane w trakcie realizacji projektu
» Opisac¢ i mie¢ zasady organizacji danych (np. nazewnictwo plikéw, wersjonowanie, systemy katalogowania).
» Miec¢ plan tworzenia kopii zapasowych i znac¢ ich "lokalizacje"

3.1 Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych danych i metadanych podczas badan

+ Kopia 3-2-1 (dane gtéwne + 2 kopie w tym jedna poza siedzibg firmy "chmura"

*  Sposob tworzenia kopii, czestotliwos$é

*  Przeplyw danych miedzy cztonkami zespotu np. autoryzacja dostepu (o ile wymagana)

* Przenoszenie danych ( urzgdzenia przeno$ne w ostatecznosci a jesli juz to dyski SSD zabezpieczone przed wstrzgsami itp..
* Dostep zdalny do srodowiska pracy

« TASK

3.2 Sposob zapewnienia bezpieczenstwa danych oraz ochrony danych wrazliwych podczas badan.
+  Szczegblng uwage zwracamy na dane wrazliwe
o  Wytyczne Uczelni, jednostki badawczej zwigzane z danymi wrazliwymi
+ Metody zabezpieczenia danych przed wyciekiem ( moze jest ISO 27001 i system zarzgdzania bezpieczenstwem informaciji)
+ Spgnosci integralnosé danych w projekcie partnerskim lub kiedy kilka zespotow pracuje na tych samych danych
+ Kto bedzie miat dostep do danych, jak bedzie realizowana kontrola dostepu do danych ( istotne w partnerstwie )
«  Zwrdécmy uwage na to co oferuje MOST Wiedzy ( link prywatny), co oferuje chmura Microsoft i licencja ktdérg posiadamy

Tu nie mam miejsca na "nie dotyczy"
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’45* POLITECHNIKA ‘ 4. wymogi prawne, kodeks postepowania

CEL: zgodnosé z regulacjami prawnymi.

+ Jak bedg zarzgdzane prawa autorskie i wkasnos$¢ intelektualna zwigzane z danymi
» Jakie licencje zostang przypisane do danych udostepnionych publicznie (np. Creative Commons)
* Plan ochrony danych wrazliwych i osobowych, zgodny z RODO (jesli dotyczy).

4.1 Sposob zapewnienia zgodnosci z przepisami dotyczacymi danych osobowych i bezpieczenstwa danych w

przypadku przetwarzania danych osobowych.

- JESLIDOTYCZY
o Zwrdéci¢ uwage na projekty miedzynarodowe i regulacje partnerow
o Zgody na udziat w badaniach ( sposob pozyskiwania, zakres itp..)
o Regulacje wewnetrzne, polityka ochrony danych instytucji - RODO
o Informacja o anonimizacji danych
o Regulacje etyczne

4.2 Sposob zarzgdzania innymi kwestiami prawnymi, np. prawami wiasnosci intelektualnej lub wtasnoscis.
*  Okreslenie licencji na jakiej zostang udostepnione dane w repozytorium — konkretna licencja CC-BY, CCO

»  Zgody na wykorzystanie danych wtornych

+ Kito jest/bedzie wiascicielem danych (uczelnia, instytucja partnerska, organizacja itp..)

* Odniesienie do regulaminu zarzgdzania wtasnoscig intelektualng na PG - https://link.pg.edu.pl/GdanskTech_intprop

*  Wykorzystanie licencji na oprogramowanie lub sprzet

*  Umowy dwustronne


https://link.pg.edu.pl/GdańskTech_intprop
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CEL: FAR

» Jakie dane bedg udostepniane publicznie po zakonczeniu projektu?

* Wskazanie repozytoriow danych, w ktérych dane bedg archiwizowane (np. repozytoria dziedzinowe, instytucjonalne).
» Informacja o harmonogramie udostepnienia danych (np. embargo, dostepnos$¢ po publikacji wynikow).

» Ograniczenia w dostepie do danych (np. kwestie prawne, etyczne, komercyjne).

5.1 Sposob i termin udostepnienia danych. Ewentualne ograniczenia w udostepnianiu danych lub przyczyny embarga.
+ Kiedy bedg udostepnione i w jakim repozytorium

* Czy bedg udostepnione dane wtérne czy tylko ich metadane

« Jedli udostepnienie danych wymaga zgody uczestnika badania to nalezy to okresli¢

* Powdd ograniczenia udostepnionych danych

+ Jesliembargo to powod i szacowany termin

* Informacja o wymaganiach wydawcéw odnosnie udostepnienia danych

5.2 Sposob wyboru danych przeznaczonych do przechowania oraz miejsce dtugotrwatego przechowywania danych (np.

repozytorium lub archiwum danych)

* Informacja o CoreTrustSeal. The main repository of data will be the MOST Wiedzy repository, which is CoreTrustSeal certified. This certificate confirms the
repository's trustworthiness and sustainability.

*  Okres przechowywania udostepnionych danych — MOST Wiedzy — bezterminowo (wiecej niz 10 lat)

* Sposob selekcji danych przeznaczonych do udostepnienia

* Informacja o postepowaniu z danymi ktére nie trafig do repozytorium w jaki sposob bedg przechowywane (min. 10 lat) - Cl TASK, PLATON, chmura (uwaga
na licencje)

+ Informacja o umowach ograniczajgcych zakres udostepnianych danych lub wymagajace ich zniszczenia, brak zgdd itp.

* Home | European Open Science Cloud - EU Node



https://open-science-cloud.ec.europa.eu/
https://open-science-cloud.ec.europa.eu/
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5.3 Metody lub narzedzia programowe umozliwiajgce dostep do danych i korzystanie z danych.

*  Specjalistyczne oprogramowanie

»  Specjalistyczny sprzet do przetwarzania danych

«  Zwrdci¢ uwage na licencje oprogramowania

*  Opisac¢ metody konwersji danych do otwartych formatéw

« Jedli dane nie sg w otwartym formacie i brak jest mozliwosci konwersji - nalezy to uzasadni¢

*  Opisac sposéb udostepniania danych "na zgdanie" (np.. Zbyt duzy zasob ktéry nie moze by¢ udostepniony w repozytorium)

5.4 Sposob zapewniajgcy stosowanie unikalnego i trwatego identyfikatora (np. cyfrowego identyfikatora obiektu (DOI)

dla kazdego zestawu danych.

*+  MOST Wiedzy — DOI automatycznie dla catego datasetu i kazdej jego wersiji
+ Czy dane wtérne posiadajg DOI lub inny PID
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CEL: Odpowiedzialno$¢ za dane

+ Kto bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie danymi w projekcie (np. kierownik projektu, specjalista ds. danych)
+ Jakie zasoby techniczne i finansowe zostang przeznaczone na zarzgdzanie danymi
« Jednostki, instytucje wspierajgce

6.1 Osoba (np. funkcja, stanowisko i instytucja) odpowiedzialna za zarzgdzanie danymi (np. data steward).
+ Zespoti podziat rol w zespole ( przechowywanie, kontrola jakosci, udostepnianie, archiwizacja, przygotowanie danych ...)

+ Kto odpowiada za Plan Zarzgdzania Danymi, kto odpowiada za wersjonowanie DMP

*  Wsparcie na Uczelni:

o Centrum Kompetencji ( The Open Science Competence Center (https://pg.edu.pl/en/openscience) WSPARCIE w tworzeniu i wersjonowaniu DMP,
wsparcie w zapewnieniu jakosci i kompletnosci metadanych datasetu w repozytorium, wsparcie merytoryczne uzytkownikom repozytorium
Rola DataSteward’a
Centrum Ustug Informatycznych — zapewnienie rozwoju i biezgcego utrzymania Repozytorium oraz wsparcie techniczne jego uzytkownik dw
Utrzymanie infrastruktury do archiwizacji (Cl TASK, CUI, Wydziaf?)

Inspektor Ochrony Danych na Uczelni

Infrastruktura informatyczna na wydziale/w laboratorium

Petnomocnik Rektora PG ds. Otwartej Nauki (regulacje, wytyczne itp.)
o Inspektor Ochrony Danych ( jesli mamy dane osobowe/wrazliwe)

» Deklaracja Rektora: Rector-Declaration-ORD.pdf

O O O O O O

6.2 Srodki (np. finansowe i czasowe) przeznaczone do zarzadzania danymi i zapewnienia mozliwosci odnalezienia,

dostepu, interoperacyjnosci i ponownego wykorzystania danych.
*  Osoby, czas, sprzet i koszty z tym zwigzane

+  Oprogramowanie/sprzet wykorzystywane w projekcie ktére zapewni jako$¢ danych i ew. Metadanych (certyfikaty jakosci, rekomendacje, standardy, itp..)


https://cdn.files.pg.edu.pl/main/Biblioteka%20PG/Repozytorium%20MW/Rector-Declaration-ORD.pdf

A4EBSY; POLITECHNIKA Zrodia wiedzy
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* Centrum Kompetencji Otwartej Nauki | Politechnika Gdanska

o Zarzadzanie danymi badawczymi | Politechnika Gdanska)

» Rector-Declaration-ORD.pdf

¢ NCN Szkolenia i wydarzenia

* Uchwata Senatu PG nr 117/2021/XXV z 19 maja 2021 r. (Regulaminu zarzgdzania wiasnoscig intelektualng na PG)

e Home | European Open Science Cloud - EU Node

¢ Dane Badawcze - Katalog Danych Badawczych - MOST Wiedzy

Nazewnictwo:

MOST Wiedzy Open Research Data Catalog

MOST Wiedzy Open Research Data Catalog — repository provided by the Gdansk University of Technology
MOST Wiedzy Open Research Data Catalog (commonly named Bridge of Data)

Skrét: Gdansk Tech

Szkolenie finansowane w ramach "Dzialan na rzecz promowania i zwigkszenia Swiadomosci w zakresie Otwartych Danych Badawczych", ktére stanowig element realizacji programu ,Inicjatywa
Doskonatosci — Uczelnia Badawcza” (IDUB) w zakresie podniesienia poziomu jakosci dziatalno$ci naukowej uczelni w ramach Dziatania I.4 (Dziatania na rzecz zwiekszenia liczby publikacji w
prestizowych czasopismach i wydawnictwach).


https://pg.edu.pl/openscience
https://pg.edu.pl/openscience/otwarte-dane-badawcze/zarzadzanie-danymi-badawczymi
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/Biblioteka%20PG/Repozytorium%20MW/Rector-Declaration-ORD.pdf
https://ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/otwarta-nauka/szkolenia-i-wydarzenia
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/ZRP/Dokumenty/REGULAMIN%20IP%20J.ANG/053-ZLEC-11627-US%20117-2021%20Regulamin%20Zarz%C4%85dzania%20i%20komercjalziacji%20w%C5%82asno%C5%9Bci%20intelektualnej%20na%20PG%20%281%29%20%281%29%20%281%29.pdf
https://open-science-cloud.ec.europa.eu/
https://mostwiedzy.pl/pl/open-research-data/catalog
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EOSC EU Node to platforma, ktora wspiera multidyscyplinarne i
miedzynarodowe badania, wykorzystujgce dane zgodnie z zasadami
FAIR. W ramach tego srodowiska naukowcy mogg uzyskac¢ dostep
do narzedzi i ustug wspierajgcych procesy naukowe oraz
komunikacje i wymiane danych miedzy zespotami badawczymi, np.
ownCloud, Jupiter Notebooks, masowy transfer plikdw,
synchronizacje danych w czasie rzeczywistym czy tez maszyny
wirtualne.

Zasoby EU Node dostepne sg rowniez dla badaczy naszej Uczelni.
W tym celu nalezy wejsS¢ na strone European Open Science Cloud
EU Node, a nastepnie wyszuka¢ wsrod europejskich instytucji i
zaznaczy¢ "Gdansk University of Technology". Kiedy to zrobimy,
zostaniemy przeniesieni na strone logowania Politechniki Gdanskiej,
gdzie nalezy uzy¢ danych uwierzytelniajgcych do Mojej PG. Po
pozytywnej weryfikacji otrzymamy dostep do panelu ustug i narzedzi
oraz 100 wirtualnych kredytow stuzgcych do zakupu tychze ustug.
Przyktadowo, przestrzen 50GB umiejscowionych w chmurze kosztuje
10 kredytow miesiecznie. Pula 100 kredytow odnawia sie co trzy
miesigce.

X¢ POLITECHNIKA European Open Science Cloud - EU Node

A Login

port v l Contributors | News & Events v ‘ User Space ‘

Node

tputs, services and
A-driven research.

1 2

https://open-science-cloud.ec.europa.eu/



https://open-science-cloud.ec.europa.eu/
https://open-science-cloud.ec.europa.eu/dashboard
https://open-science-cloud.ec.europa.eu/dashboard
https://open-science-cloud.ec.europa.eu/
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EU Node
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