§ 3 Udostepnianie i wypozyczanie akt dla os6b niebedacych pracownikami Politechniki
Gdanskiej

1. Akta przechowywane w Archiwum udostepniane sg do celdw nauki, kultury i promocji PG.

2. Archiwum udostepnia i wypozycza dokumentacje, tylko na polecenie lub za zgodg rektora lub osoby
przez niego upowaznione;.

3. Materiaty archiwalne udostepniane sg po uptywie 50 lat od ich wytworzenia, jezeli nie narusza to
prawnie chronionych intereséw panstwa i obywateli.

4. W przypadkach uzasadnionych potrzebami nauki i kultury materiaty mogg by¢ udostepniane przed
uptywem 50 lat od ich wytworzenia za zgodg rektora PG.

5. Kazdorazowo, bez wzgledu na czas wytworzenia akt, wymagana jest zgoda rektora PG na
korzystanie z akt personalnych (teczek osobowych pracownikéw, studentéw itp.).

6. Prace magisterskie, licencjackie i inzynierskie mogq by¢ udostepniane pod warunkiem uzyskania
pozwolenia autora. Zgoda musi zosta¢ zitozona w formie o$wiadczenia dotgczonego do pracy.

7. Z materiatéw archiwalnych mozna korzysta¢ wytgcznie w Archiwum. Korzystajgcemu umozliwia sie
wykonywanie zdje¢ udostepnionej dokumentacji. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
sporzadzenie kopii cyfrowej zamowionej dokumentac;ji.

8. Materiaty archiwalne z zasobu Archiwum udostepniane sg na pisemne zgtoszenie osoby
zainteresowanej. Sprawy wczesniejszego udostepniania oraz sprawy udostepniania na rzecz oséb

0 obcej przynaleznosci panstwowej lub podmiotéw miedzynarodowych rozstrzygane sg w formie
decyzji, ktérg podejmuje rektor lub upowazniony przez niego prorektor.

9. Poszukiwanie dokumentacji do udostepnienia przeprowadza wytgcznie pracownik Archiwum.

10. Udostepniane s3a tylko cate teczki (jednostki archiwalne). Nie udostepnia sie pojedynczych
dokumentow.

11. Nie udostepnia sie materiatéw jednostkowych, jezeli istniejg odpowiednie dokumenty zbiorcze.

12. Korzystajgcym z zasobu nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian w obrebie jednostki archiwalnej, m.in.
wylgczania z udostepnianej dokumentacji pojedynczych przesytek i pism, nanoszenia na
dokumentacje na nosniku papierowym adnotacji i uwag.

13. W uzasadnionych przypadkach kierownik Archiwum PG moze odmowié zezwolenia na korzystanie
z materiatéw archiwalnych ze wzgledu na stan ich zachowania, nieuporzgdkowanie zespotu, braku
srodkéw ewidencyjno-informacyjnych. W takim przypadku korzystajgcemu przystuguje prawo

odwotania sie do wladz uczelni.



