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1. REZENTACJA CENTRUM JEZYKOW OBCYCH

1.1. Status i struktura Centrum

Centrum Jezykéw Obcych prowadzi dziatalnos¢ w ramach struktury publicznej uczelni akademickiej
Politechniki Gdanskiej. Zasady dziatania centrum okresla Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce.

Dyrektora Centrum Jezykéw Obcych powotuje i odwotuje rektor. W Centrum Jezykéw Obcych dziata
Rada Centrum, ktérej sktad i zadania sg zgodne z regulaminem umieszczonym na stronie internetowej
centrum.

1.2. Historia

W roku 1951, na mocy Ustawy o Szkolnictwie Wyzszym z r. 1951 inicjujgcej tworzenie
miedzywydziatowych jednostek ds. nauczania jezykéw obcych na polskich uczelniach technicznych,
na Politechnice Gdanskiej powstat zalgzek studium jezykowego. Poczatkowo lektorzy przypisani byli
do poszczegdlnych wydziatdw uczelni, a jezykiem wiodacym byt jezyk rosyjski. 1 kwietnia 1953 r. zostata
utworzona samodzielna jednostka, Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych — czternastoosobowe
grono lektoréw prowadzito lektoraty jezykdéw obcych na wszystkich wydziatach uczelni. Utworzono dwa
zespoty jezykowe, jezyka rosyjskiego oraz jezykdéw zachodnioeuropejskich. W roku akademickim
1957/58 zespdt jezykow zachodnioeuropejskich zostat podzielony na trzy grupy specjalistyczne:
anglistéw, romanistéw i germanistow.

Lata 70 to okres szczegdlnego rozwoju nauczania jezyka francuskiego, m.in. dzieki szerokiej
wspotpracy z osrodkiem Alliance Frangaise oraz jezyka niemieckiego, ktdérego lektorzy prowadzili
wymiane z uczelniami NRD. W roku akademickim 1966/67 w SPNJO stworzono dodatkowo
srodowiskowy lektorat jezyka polskiego dla studentéw zagranicznych studiujgcych na Politechnice
Gdanskiej, Akademii Medycznej lub Wyzszej Szkole Pedagogicznej. Stopniowo wzbogacano oferte
jezykowg studium, w roku 1980 powstat lektorat jezyka hiszpanskiego i wioskiego, nastepnie
szwedzkiego i chinskiego. W roku 2007 rozpoczeto prowadzenie ptatnych kursdw jezyka japonskiego.
Promocja jezykéw Azji zostata poszerzona od roku 2011 o otwarte, bezptatne kursy jezyka hindi,
sponsorowane przez Ambasade Republiki Indii.

W swojej szescdziesiecioletniej historii jednostka dwukrotnie zmieniata nazwe, co nie oznaczato
zmiany jej podstawowych zadan. W latach 1953 — 2007 istniata jako Studium Praktycznej Nauki
Jezykéw Obcych, nastepnie, w latach 2007 — 2009 jako Studium Jezykéw Obcych. Zgodnie
z zarzadzeniem Rektora Politechniki Gdanskiej nr 17/2009 z dnia 14 maja 2009, z dniem
1 czerwca 2009 r. Studium Jezykéw Obcych zostato przeksztatcone w Centrum Jezykéw Obcych.

Wazng role w pracy dydaktycznej studium odgrywaty kota naukowe, pierwsze z nich zaczety
powstawac niedtugo po ukonstytuowaniu sie SPNJO. Najdluzsze, kilkudziesiecioletnie tradycje majg
Koto Jezyka Angielskiego i Koto Jezyka Niemieckiego, kilkunastoletnig historie posiada Kofo Jezyka
Hiszpanskiego, nieco krotszg Koto Jezyka Wioskiego i Koto Jezyka Francuskiego. Dziatalnos¢ kot od
poczatku ich istnienia dawata studentom mozliwos¢ rozwijania umiejetnosci jezykowych, poszerzania
wiedzy o krajach i kulturze innych narodéw, uczestniczenia w obozach jezykowych i wymianach
miedzynarodowych. Od czasu powstania europejskich programéw Socrates i Erasmus kota jezykowe
staly sie rowniez miejscem przygotowania studentéw do studiéw na uczelniach zagranicznych.

Pracy dydaktycznej nauczycieli studium towarzyszyto zawsze opracowywanie materiatow
dydaktycznych. Pierwsze skrypty do nauczania jezykéw rosyjskiego i angielskiego lektorzy SPNJO
przygotowywali juz w latach 60. , jednak dopiero po roku 2000 dziatalno$é wydawnicza studium zaczeta
rozwijaé w sposob dynamiczny — m.in. powstata gramatyka jezyka angielskiego technicznego
oraz podrecznik do jezyka angielskiego technicznego pisanego. W roku 2007 zainaugurowano serie
»English for...”, w ramach ktoérej lektorzy studium opracowali skrypty do nauczania jezyka angielskiego
specjalistycznego z dziedziny matematyki, mechaniki, chemii, informatyki i biotechnologii.
Przygotowane przez nauczycieli centrum materialy do nauczania jezyka specjalistycznego dostepne
sg rowniez w bibliotece cyfrowej PG oraz na uczelnianej platformy Moodle.
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Udziat Politechniki Gdanskiej w programach Socrates i LLP umozliwit nauczycielom studium
rozwoj wspotpracy z centrami jezykowymi uczelni zagranicznych, szczegdlnie z Wielkiej Brytanii,
Hiszpanii, Niemiec, Finlandii, Portugalii, totwy i Wioch. W roku 2008 Studium Jezykéw Obcych
przystgpito do europejskiej organizacji CercleS. W roku akademickim 2013/14 Centrum Jezykow
Obcych prowadzito nauczanie jezykdéw: angielskiego, niemieckiego, hiszpanskiego, francuskiego,
wioskiego, rosyjskiego, szwedzkiego, chinskiego, japonskiego, hindi oraz jezyka polskiego jako jezyka
obcego i obejmowalo ksztatceniem ponad 8000 studentéw. Liczba nauczycieli akademickich CJO
wynosita 50 osob.

W latach 2014 - 2017 Centrum Jezykéw Obcych brato udziat w miedzynarodowym projekcie
Communication in Mobile and Virtual Work, ktérego efektem byto stworzenie otwartego kursu zdalnego
w jezyku angielskim i hiszpanskim dostepnego na platformie Canvas.

Od 2009 r. CJO prowadzi wewnetrzng i zewnetrzng dziatalnos¢ certyfikacyjng, a w 2017 r.
rozpoczety zostat proces wdrazania obowigzkowego egzaminu centralnego Acert, konczacego lektorat
dla studentow studiéw | stopnia.

W 2020 r. w zwigzku z konieczno$cig przejscia na nauczanie w trybie zdalnym w wyniku pandemii
COVID-19, wdrozono w CJO procedure ksztatcenia na odlegto$¢ z wykorzystaniem platform:
eNauczanie (Moodle)oraz MSTeams/Zoom.

W roku akademickim 2021/2022 zainicjowano organizacje cyklicznych wydarzen integrujgcych
studentow polskich i miedzynarodowych Café Lingua. W 2022 roku liczba studentéw zmniejszyta sie do
6000, a nauczycieli do 40. W listopadzie 2022 Centrum Jezykéw Obcych bylo gospodarzem
miedzynarodowej konferencji IATEFL BESIG.

W 2024 roku CJO wdrozylo zajecia obejmujgce wirtualng wymiane studentéw z uczelniami
miedzynarodowymi oraz prowadzito szereg zaje¢ w ramach projektéw FERS oraz IDUB.

W roku 2025 kontynuowane byto prowadzenie zaje¢ dla pracownikéw Politechniki Gdanskiej w ramach
projektow FERS, IDUB oraz Erasmus+. Rozwinieta zostata réwniez wirtualna wymiana studencka
z uczelniami Rotterdam University of Applied Sciences oraz ENSEIRB-MATMECA w Bordeaux
co umozliwito realizacje lektoratu z jezyka angielskiego w tej formie dla wiekszej liczby grup
lektoratowych.

W roku akademickim 2025/2026, oprécz mozliwosci wyboru innego jezyka niz angielski

na wiekszosci wydziatbw, dla studentéw studidw | stopnia posiadajgcych znajomo$é jezyka
angielskiego na poziomie C1 lub C2 zostata rozszerzona oferta realizacji lektoratu o mozliwo$¢ wyboru
profilu akademicko-technicznego, jak réwniez realizacji lektoratu poprzez uczestnictwo w kotach
jezykowych oraz cyklicznych wydarzeniach Café Lingua. Na studiach Il stopnia rowniez zostata
rozszerzona oferta realizacji lektoratu o nauczanie metodg Project Based Learning, wprowadzenie
modutu Professional Communication, realizacje lektoratu poprzez kota jezykowe, onlinowy kurs
zgrywaliowany lub udziat w wydarzeniach Café Lingua.
W roku 2025 Centrum Jezykéw Obcych, jako przedstawiciel egzaminu ACERT wzieto udziat
w standaryzacji akademickich egzaminéw certyfikujgcych w ramach stowarzyszenia Cercles ( NULTE).
Centrum Jezykédw Obcych zorganizowato réowniez i przeprowadzito warsztaty dotyczace egzaminu
ACERT dla czionkéw stowarzyszenia SERMO.

Kierownictwo jednostki w kolejnych latach sprawowali:

. mgr Antoni Zielinski (1953 - 1956),

. mgr Bolestaw Kochlewski (1956 — 1970),

. mgr Wiodzimierz Jurec (1970 — 1976),

. mgr Brygida Stolarska (1976 — 1981),

. mgr Renata Nowakowska - Klusak (1981 — 2006),
. mgr Ewa Jurkiewicz-Sekiewicz (2006 - 2019),

. mgr Jolanta Wielgus (od 2019)
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1.3. Lokalizacja i infrastruktura

Siedziba Centrum Jezykéw Obcych znajduje sie w Gdansku przy ul. G. Narutowicza 11/12
w Gmachu B. Lokalizacja budynku pokazana jest na mapie dostepnej na stronie internetowej PG.

2. MISJA | CELE DO REALIZACJI

2.1. Misja

Misja Centrum Jezykéw Obcych jest zgodna ze strategig Uczelni, przyjetg przez Senat Uczelni Uchwatg
Senatu Nr 45/2020 z dnia 25.11.2020 r.(na lata 2020-30). Misje Centrum zatwierdzita Rada Centrum.

Misjg Centrum Jezykéw Obcych jest zapewnienie wysokiej jakosci ksztatcenia jezykowego studentow
Politechniki Gdanskiej niezbednego dla ich rozwoju indywidualnego, odpowiadajgcego potrzebom ich
studidw oraz Swiatowych rynkdw pracy, stuzenie rozwojowi kompetencji jezykowych pracownikéw
uczelni, promowanie wielojezycznosci i otwarcia na wielokulturowo$¢, dziatanie na rzecz rozwoju
umiedzynarodowienia uczelni.

2.2. Cele do realizacji

Cele do realizacji sg zgodne z strategig Uczelni, przyjeta przez Senat Uczelni Uchwatg Senatu
Nr 45/2020 z dnia 25.11.2020 r.(na lata 2020- 30).

1. Zapewnienie oferty edukacyjnej na najwyzszym poziomie, opartej o nowoczesng dydaktyke
nauczania jezykdéw obcych, uwzgledniajgcg aktywizujgce metody ksztatcenia oraz innowacyjne
technologie ksztatcenie na odlegtos¢.

2. Zagwarantowanie elastycznej oferty ksztalcenia jezykowego poprzez koordynacje programoéw
ksztatcenia z potrzebami wydziatéw, kierunkéw i specjalizacji zgodnie z Europejskim Opisem Systemu
Ksztatcenia Jezykowego.

3. Utrzymanie wysokiej jakosci ksztatcenia studentdw oraz procedur kontroli jakosci zgodnie
z uczelniang politykg zapewnienia jakosci ksztatcenia.

4. Zaangazowanie Centrum we wspieranie rozwoju kompetencji jezykowych pracownikéw uczelni,
wykonywanie ttumaczen na rzecz uczelni oraz wspieranie wymiany miedzynarodowej studentow
i pracownikow.

5. Udziat w rozwoju umiedzynarodowienia Politechniki Gdanskiej. Podejmowanie wspoipracy
z uczelniami polskimi i zagranicznymi.

6. Stwarzanie warunkéw dla rozwoju kadry dydaktycznej i administracyjnej Centrum, rozwijanie bazy
lokalowej, infrastruktury dydaktycznej oraz nowoczesnych metod ksztatcenia.

Cele do realizacji zatwierdzita Rada Centrum.
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3. POLITYKA JAKOSCI KSZTALCENIA

3.1. Powotanie Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia Centrum

Decyzje o wprowadzeniu Uczelnianego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia
(USZIiDJK) podjeto Uchwatg Senatu nr 15/2012/XXIll z dnia 21 listopada 2012 r. Obecna regulacja:
Zarzgdzenie Rektora PG nr 65/2022 z 30 wrzesnia 2022 r.

Decyzja dyrektora Centrum na okres kadencji wiadz Uczelni zostata powotana Komisja ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia Centrum Jezykéw Obcych (KZJK Centrum Jezykéw Obcych) (zgodnie z § 5
Zatgcznika nr 1 do Uchwaly Senatu PG nr 15 z dnia 22 listopada 2012 r. dotyczgcego wprowadzenia
Uczelnianego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Politechnice Gdanskiej).

3.2. Zakresy kompetencji organéw decyzyjnych w sprawach projakosciowych
w Centrum

Podstawowymi dokumentami regulujgcymi zakres odpowiedzialnosci organéw jednoosobowych
i kolegialnych Centrum sa:

e ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.)
e  Statut Politechniki Gdariskiegj.

Kompetencje i obowiazki kierownikdéw jednostek organizacyjnych Centrum, a takze zakres dziatania
komérek administracyjnych okre$laja:

e Statut Politechniki Gdanskiej,
e Requlamin organizacyijny,
e Zarzgdzenia Rektora,

W Centrum Jezykéw Obcych powotano przewodniczacego komisji ds. jakosci ksztatcenia, kierujgcego
dziatalnoscig Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Centrum (KZJK).

Kompetencje oraz zakres zadan Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Centrum okreslone sg
w Zarzadzeniu Rektora Politechniki Gdanskiej nr 65/2022 z 30 wrzesnia 2022 r. w_sprawie:
Uczelnianeqo Systemu Zapewnienia i Doskonalenia JakoS$ci Ksztatcenia na Politechnice Gdanskiej.

Szczegotowe zadania Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Centrum sg okreslone sg przez
decyzjg dyrektora oraz zaakceptowane przez Rade Centrum.

3.3. Kierunki dziatan

Centrum Jezykéw Obcych konsekwentnie dgzy do doskonalenia jakosci ksztatcenia, poszerzenia
i wzbogacenia form ksztalcenia oraz osiggniecia i utrzymania wiodacej pozycji na rynku ustug
edukacyjnych. Dagzenia te majg swoje odzwierciedlenie w polityce jakosci ksztatcenia
oraz w prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej i naukowej Centrum.

Podstawowe elementy polityki jakosci w Centrum to:

e Kksztatcenie studentow na najwyzszym poziomie zgodnie z zasadg wolnosci nauki
i ciggtego jej rozwoju,

e podnoszenie rangi pracy dydaktycznej,

e monitorowanie i doskonalenie proceséw zwigzanych z ksztatceniem,

o weryfikowanie procesu ksztatcenia pod kgtem osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie i ich
zgodnoscig z potrzebami rynku pracy,



https://cdn.files.pg.edu.pl/main/DZJ/Jako%C5%9B%C4%87%20kszta%C5%82cenia/akty%20prawne/Zarz%C4%85dzenia/ZR%2065-2022.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180001668/U/D20181668Lj.pdf
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/Biuro_Rektora/Statut%20PG/STATUT%20PG-tj.pdf
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/Biuro_Rektora/Statut%20PG/STATUT%20PG-tj.pdf
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/BIP/Regulaminy/ZR%2028-2024.pdf
https://cdn.files.pg.edu.pl/main/DZJ/Jako%C5%9B%C4%87%20kszta%C5%82cenia/akty%20prawne/Zarz%C4%85dzenia/ZR%2065-2022.pdf
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e rozw¢j kreatywnosci i innowacyjnosci wsrdd studentéw oraz pracownikéw dydaktycznych,
wynikajgcy z wymagan wspétczesnego rynku pracy,

e powigzanie programéw studidéw realizowanych przez Centrum z prowadzonymi badaniami oraz
najnowszymi osiggnieciami nauki i techniki,

e wprowadzanie nowych form i metod ksztatcenia,

e zapewnianie wysokiego poziomu kompetenciji i statego rozwoju umiejetnosci pedagogicznych
kadry dydaktycznej,

e okreslenie procedur gromadzenia, analizowania i wykorzystywania stosownych informacji
w zapewnieniu jako$ci ksztatcenia,

4. KSZTALCENIE

Proces ksztatcenia w Centrum Jezykdw Obcych prowadzony jest zgodnie z Requlaminem studiéw na
Politechnice Gdarnskiej,. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przebiega zgodnie z wczesniej
przygotowanym planem zaje¢ dla wszystkich form studiow.

4.1.Efekty uczenia sie

Efekty uczenia sie przedmiotéw prowadzonych przez Centrum Jezykéw Obcych odnoszg sie do wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Opracowywane przez Centrum materialy dydaktyczne
umozliwiajg osiaggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie. Centrum brato udziat w procesie okreslania
efektdw uczenia sie jako interesariusz wewnetrzny, biorgc pod uwage opinie innych centréw w Polsce.
Centrum stosuje system ECTS zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Uczelni. Centrum posiada
wiarygodny, przejrzysty i publicznie dostepny system umozliwiajgcy ocene, w jakim stopniu sg osiggane
zaktadane cele i efekty uczenia sie, oraz dokonuje oceny trafnosci i skuteczno$ci przyjetych rozwigzan.
Informacje szczegdtowe o efektach uczenia sie, tresciach ksztatcenia i punktach ECTS sg zawarte
w kartach przedmiotu. System weryfikacji efektow uczenia sig jest zgodny z obowigzujgcym na Uczelni.

4.2. Programy ksztalcenia i organizacja procesu dydaktycznego

Dziatalnos¢ Centrum Jezykdéw Obcych obejmuje studia wyzsze | i Il stopnia prowadzone w formie
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych. Proces dydaktyczny jest zgodny z Regulaminie studiéw na
Politechnice Gdariskiej oraz regulaminami wydziatowymi.

Programy nauczania jezykéw obcych dostosowane sg do programdw ksztatcenia obowigzujgcych na
poszczegolnych kierunkach studidw i podporzgdkowane realizacji zaktadanych efektéw uczenia sie.
Szczegotowe zakresy programdéw nauczania przedstawiajg karty przedmiotéw.

Harmonogram zaje¢ umieszczony jest na stronie CJO.
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5. ZASOBY KADROWE MATERIALNE | FINANSOWE POTRZEBNE
DO REALIZACJI CELOW STRATEGICZNYCH | OSIAGNIECIA
EFEKTOW UCZENIA SIE

5.1. Polityka kadrowa

Dla realizacji procesu ksztatcenia Centrum Jezykéw Obcych zatrudnia nauczycieli akademickich oraz
pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi. Zasady i metody doboru kadry dydaktyczne;j
Centrum okresla Statut PG, w ktérym zawarto szczegétowe wymagania kwalifikacyjne, tryb zatrudniania
oraz zwalniania pracownikéw. Dobér kadry dydaktycznej nastepuje w trybie otwartego konkursu
zgodnie z Ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutem
Politechniki Gdanskiej.

Kryteria zatrudniania na stanowiskach adiunkta, oraz starszego wyktadowcy oraz lektora w Centrum
sg zgodne z § 71 oraz 73 Statutu Politechniki Gdanskie;j.

Podstawowe elementy polityki kadrowej w zakresie ksztattowania jakos$ci dydaktyki w Centrum dotycza:

* prawidtowosci powierzania nauczycielom akademickim zadan dydaktycznych,

» okresowej oceny dorobku nauczycieli akademickich,

* monitorowania jakosci procesu dydaktycznego poprzez system hospitacji oraz ankietyzaciji,

+ stwarzania mozliwosci podnoszenia kwalifikacji dydaktycznych i naukowych poprzez udziat w
szkoleniach, warsztatach, seminariach i konferencjach dydaktycznych i naukowo — dydaktycznych.

Wyzej wymienione zagadnienia sg przedmiotem odpowiednich uregulowan na szczeblu uczelnianym,
w formie uchwat Senatu, zarzadzeh rektora oraz regulaminéw.

Hospitacja zaje¢ nauczycieli akademickich Centrum odbywa sie zgodnie z procedurg opisang w § 4
"Regulaminu oceny nauczycieli akademickich Politechniki Gdanskiej" wprowadzong zarzgdzeniem
Rektora PG nr 6/2021 z dnia 10 lutego 2021 r.

Ankietyzacja nauczycieli akademickich Centrum przez studentéw odbywa sie w formie elektronicznej
zgodnie z procedurg opisang w § 5 "Regulaminu oceny nauczycieli akademickich Politechniki
Gdanskiej" wprowadzonego zarzgdzeniem Rektora PG nr 6/2021 z dnia 10 lutego 2021 r.

Wyniki hospitacji zaje¢ i ankiet studenckiej oceny nauczycieli akademickich sg brane pod uwage
w okresowej ocenie nauczycieli akademickich przeprowadzanej raz na cztery lata lub na wniosek
rektora zgodnie z art. 128 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 20 lipca 2018 r.
oraz "Regulaminem oceny nauczycieli akademickich Politechniki Gdanskiej".

Whioski wynikajgce z okresowej oceny nauczycieli akademickich majg w szczegdlnosci wpltyw na
wysokosé wynagrodzenia, awanse i wyrdznienia oraz powierzanie stanowisk kierowniczych. Ocena
okresowa moze rowniez spowodowac natozenie na pracownika obowigzku poprawy efektywnosci pracy
w okreslonym zakresie, spowodowaC przyspieszony termin kolejnej oceny lub by¢ podstawg
do rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem akademickim

5.2. Polityka finansowa

Centrum prowadzi gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo-finansowego, uwzglednianego
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni uchwalanym przez Senat Politechniki Gdanskiej na kazdy rok
kalendarzowy. Dyrektor Centrum dysponuje i gospodaruje przydzielonymi srodkami finansowymi
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, uchwatami Senatu Politechniki Gdanskiej oraz zarzgdzeniami
rektora. Przyjety sposob finansowania dziatalnosci Centrum umozliwia realizacje przyjetych celéw
strategicznych, pozwala na osiggnigcie zatozonych efektéw uczenia si¢ i zapewnia stabilno$¢ rozwoju.
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5.3. Infrastruktura

Centrum prowadzi gospodarke finansowg w =zakresie infrastruktury dydaktycznej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz uchwatami Senatu PG i zarzgdzeniami rektora.

Na infrastrukture dydaktyczng Centrum Jezykéw Obcych umiejscowiong w Gmachu Gtéwnym B
sktadajg sie:

* 11 sal dydaktycznych wyposazonych w multimedia dla okoto szesciu tys. studentéw,

+ 2 sale konsultacyjne,

* pokdj lektordw,

* sekretariat,

+ 3 gabinety,

* pomieszczenie technikéw,

* ksiegozbioér podreczny.

6. MOBILNOSC STUDENTOW | PRACOWNIKOW

6.1.Internacjonalizacja procesu ksztalcenia

Centrum Jezykéw Obcych w swoich dziataniach dydaktycznych przyczynia sie do internacjonalizacji
procesu ksztatcenia na Politechnice Gdanskiej. Wszystkie prowadzone w CJO zajecia odbywajg
sie w jezykach obcych i sg $cisle skoordynowane z potrzebami studentéw poszczegoélnych kierunkow
studiéw. Nauczyciele akademiccy CJO opracowujg autorskie materiaty dydaktyczne oraz skrypty
wspomagajgce ksztatcenie zawodowe, specjalistyczne w jezykach obcych, istotne zaréwno dla
studentow polskich jak i zagranicznych PG. Polityka informacyjna Centrum dotyczgca internacjonalizaciji
procesu ksztatcenia przedstawiona jest na stronie CJO.

6.2. Mobilnos¢ pracownikow

Centrum Jezykdéw Obcych prowadzi wspotprace z wieloma jednostkami nauczania jezykéw obcych
uczelni zagranicznych. Udziat w konferencjach oraz wzajemne szkolenia i wyktady odbywajg sie
w ramach programu Erasmus. Nauczyciele akademiccy CJO prezentujg swoje osiggniecia na
miedzynarodowych konferencjach, prowadzg zajecia na uczelniach europejskich, promujg CJO i PG
w $rodowisku miedzynarodowym. Centrum Jezykédw Obcych jest cztonkiem organizacji CercleS
zrzeszajgcej osrodki nauczania jezykdow obcych uczelni europejskich. W ramach wspétpracy
z akademickimi osrodkami nauczania jezykéw obcych w Polsce i Europie, 7 wrzes$nia 2018 zostato
podpisane Memorandum of Cooperation w zakresie wzajemnej uznawalnos$ci egzaminow
certyfikatowych wydawanych przez uczelnie cztonkowskie Network of University Language Testers
in Europe (NULTE), wsrdd ktorych znajduje sie przeprowadzany przez CJO egzamin ACERT.

6.3. Programy miedzynarodowe

CJO podejmuje dziatania w kierunku uczestniczenia w dydaktycznych programach miedzynarodowych.
Najistotniejsze dziatania Centrum w tym zakresie obejmuja:

+ udziat w projektach miedzynarodowych,

» wyjazdy studyjne nauczycieli akademickich Centrum na uczelnie zagraniczne,

» podnoszenie kwalifikacji nauczycieli akademickich dzieki wprowadzeniu nowych technologii
do procesu ksztatcenia,

* przyjmowanie studentéw zagranicznych kierunkéw filologicznych na praktyki
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7. WSPARCIE NAUKOWE | DYDAKTYCZNE

7.1.Opieka dydaktyczna i naukowa

Zgodnie z § 36 Statutu Politechniki Gdanskiej i § 1 Regulaminu Centrum Jezykdéw Obcych, Centrum
jest jednostkg utworzong w celu prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z ksztatceniem
i rozwojem studentow.

Zgodnie ze Statutem Politechniki Gdanskiej do zadan dyrektora Centrum nalezy w szczegolnosci
wdrazanie i doskonalenie wewnetrznego systemu jakosci ksztatlcenia oraz podejmowanie innych
dziatan projakosciowych.

Dyrektor Centrum odpowiada za wspétprace z wydziatami, jednostkami administracji PG, Samorzagdem
Studentéw i innymi organizacjami studenckimi.

Zastepca dyrektora ds. ksztalcenia odpowiada za dziatalno$¢ dydaktyczng Centrum,
jest przewodniczgcym Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Centrum Jezykéw Obcych.

Zastepca dyrektora ds. organizacji przygotowuje harmonogram wszystkich zaje¢ prowadzonych przez
nauczycieli akademickich CJO, monitoruje organizacje zaje¢ i prawidtowe wykorzystanie bazy
lokalowe;.

Do zadanh Centrum nalezy:

» prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z jezykéw obcych na wszystkich kierunkach studiéw zgodnie z ich
potrzebami, w oparciu o Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

» wspétpraca z jednostkami uczelni prowadzacymi sprawy studentéw zagranicznych,

* nauczanie studentéw i pracownikéw zagranicznych Politechniki Gdanskiej jezyka polskiego jako
jezyka obcego,

* dziatalnos¢ certyfikacyjna CJO,

* rozwoéj nowoczesnych form nauczania,

* promowanie znajomosci jezykéw obcych i zagadnien miedzykulturowych wsréd studentéw Politechniki
Gdanskiej,

+ podejmowanie dodatkowych dziatann poprzez organizacje cyklicznych wydarzen integrujgcych
studentow polskich i miedzynarodowych, Café Lingua,

» wspotpraca z o$rodkami dydaktycznymi jezykow obcych w kraju i za granica,

* organizowanie kurséw, szkolen i seminariow dla nauczycieli oraz innych oséb i instytuciji,

» prowadzenie dziatan wspierajgcych wykladowcow PG prowadzgcych zajecia w jezyku obcym oraz
pracownikéw administracyjnych.

7.2. Wspélpraca z organizacjami studenckimi
CJO wspodtpracuje z Samorzgdem Studenckim PG, organizacjami: Erasmus Student Network, SIMLE,

IAESTE. BLISKO PG

W pracach Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia bierze udziat przedstawiciel studentéw
wskazany przez Parlament Studentow PG.
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8. INTERESARIUSZE WEWNETRZNI | ZEWNETRZNI

8.1.Interesariusze wewnetrzni

Interesariuszami wewnetrznymi dla Centrum sa:
e studenci,

e pracownicy uczelni.

Centrum monitoruje opinie studentéw na temat programow ksztatcenia jezykowego poprzez zbieranie
opinii studenckich, ankiety, spotkania ze studentami.

Przedstawiciele wydziatdbw PG majg wplyw na zawarto§¢ merytoryczng programéw ksztatcenia,
materiatéw dydaktycznych i skryptéw do jezyka obcego specjalistycznego technicznego

8.2. Interesariusze zewnetrzni

Interesariuszami zewnetrznymi dla Centrum sa:

e uczniowie i absolwenci szkot ponadpodstawowych,

e nauczyciele jezykéw obcych i szkét ponadpodstawowych,

e Stowarzyszenie Akademickich Osrodkéw Nauczania Jezykéw Obcych SERMO,
e European Confederation of Language Centres in Higher Education CercleS,

e Network of University Language Testers in Europe,

e instytucje edukacyjne i oswiatowe.

Wspétpraca z uczniami i absolwentami szkot ponadpodstawowych odbywa sie poprzez ich udziat
w wybranych zajeciach jezykowych prowadzonych przez CJO oraz udziat CJO w Politechnice Talentéw
oraz organizacji Dnia Otwartego.

Wspétpraca z nauczycielami jezykdéw obcych szkét ponadpodstawowych ma forme wspdinych
seminariéw i szkoleh.

Wspdtpraca z SERMO obejmuje $cistg wspdtprace z jednostkami nauczania jezykéw obcych uczelni
polskich, ze szczegdlnym uwzglednieniem uczelni technicznych. W ramach wspotpracy ma miejsce
wymiana dobrych praktyk, opracowanie kryteriow certyfikacji i akredytacji zewnetrznej.

Wspdtpraca ze stowarzyszeniem CercleS odbywa sie poprzez wymiane doswiadczen edukacyjnych,
materiatéw dydaktycznych, udziat w Focus Groups i podejmowanie projektéw miedzynarodowych.

9. MONITOROWANIE DZIALAN PROJAKOSCIOWYCH, ANALIZA
| DOSKONALENIE

9.1.Dziatania monitorujgce zespotow ds. oceny jakosci ksztalcenia

Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Centrum Jezykéw Obcych przeprowadza samoocene
dziatan projakosciowych w centrum.

Sposoéb funkcjonowania Komisji okresla Zarzgdzenie Rektora Politechniki Gdanskiej nr 65/2022 z 30
wrzesnia 2022 r. w sprawie: Uczelnianego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jako$ci Ksztatcenia
na Politechnice Gdanskiej.
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Wyniki prac zespotdw po zatwierdzeniu przez KZJK, sg przekazywane odpowiednim organom
decyzyjnym centrum. Sprawozdania WKZJK sg jawne i publikowane na stronach internetowych
wydziatow.

9.2. Sprawozdania roczne Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
w Centrum

Po zakonczeniu ankietyzacji oceny nauczyciela akademickiego dokonywanej przez studentow
dotyczgcej semestru letniego poprzedniego roku akademickiego, KZJK przedstawia na Radzie Centrum
sprawozdanie z wynikéw przeglgdu systemu i oceny jego efektywnosci.

Sprawozdanie sporzgdzane jest na bazie oceny jakosci ksztatcenia, i zawiera wskazowki oraz zalecenia
do dziatan projakosciowych.

Zatwierdzone przez Rade Centrum sprawozdanie KZJK umieszcza na stronie centrum, przesyltajac link
do CAS, w celu aktualizacji na stronie JakoS$ci Ksztafcenia.

9.3. Monitorowanie zasobéw kadrowych

Monitorowanie zasobéw kadrowych nastepuje:

o w kazdym semestrze po zakonczonej procedurze ankietyzacji i hospitacji zaje¢,
e corocznie po zakoriczonym procesie rekrutacji na dany rok akademicki.

Na podstawie zapotrzebowania zgtoszonego przez wydziaty w zakresie liczby grup ¢wiczeniowych
uwzgledniajgc programy ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow zastepca dyrektora
ds. organizacji Centrum przeprowadza analize realizacji potrzeb i przygotowuje plan obsady zaje¢ na
dany rok akademicki. W przypadku potrzeb przekraczajgcych stan zasoboéw kadry nauczycieli
dydaktycznych Centrum zatrudnia dodatkowe osoby do poprowadzenia zaje¢ w danym semestrze

stosujgc kryteria jak w polityce kadrowej opisanej w rozdziale 5.

9.4. Monitorowanie infrastruktury i wyposazenia
Monitorowanie infrastruktury oraz wyposazenia Centrum Jezykéw Obcych ma charakter ciggty. Ma ono

na celu ocene dostosowania infrastruktury dydaktycznej do potrzeb prowadzonego ksztatcenia oraz
specyfiki realizowanych zadan. Wyniki monitorowania sg przedstawiane na Radzie Centrum.

10. WYKAZ PROCEDUR

10.1 Wykaz procedur centrum

Wykaz procedur uczelnianych dostepny jest na stronie Jako$ci Ksztafcenia.
Ponizej zawarte jest zestawienie procedur lub regulaminéw centrum.

e Regulamin Centrum

o Karta pracy grupy

o Wewnetrzna dokumentacja hospitacyjna

o Warunki zaliczenia lektoratu

¢ Regulamin obowigzkowego egzaminu ACERT konczacego lektorat
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