POLITECHNIKA
GDANSKA cb

Zarzadzenie
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 47/2021 z 26 lipca 2021 r.

w sprawie: zmian w Zarzadzeniu Rektora PG nr 50/2020 z 23 lipca 2020 r. w sprawie: zmian
w Zarzgdzeniu Rektora PG nr 17/2019 z 10 czerwca 2019 r. w sprawie: Regulaminu studiow
podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice Gdanskiej oraz
przyjecia jego wersji anglojezycznej.

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r., poz. 478 z pdézn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1 W Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Rektora PG nr 50/2020 z 23 lipca 2020 r. w sprawie: zmian
w Zarzadzeniu Rektora PG nr 17/2019 z 10 czerwca 2019 r. w sprawie: Regulaminu studiéw
podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice Gdanskiej
oraz przyjecia jego wersji anglojezycznej wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. w §2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Utworzenie lub wznowienie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji
rektora na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, pozytywnie zaopiniowany
przez rade wydziatu. W przypadku wznowienia studiéw podyplomowych, ktorych
programy zostaly ustalone przez Senat i nie wprowadzono w nich zadnych zmian
w stosunku do ustalonych opinia rady wydziatu nie jest wymagana.”

2. w §2 ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) W przypadku utworzenia studiéw podyplomowych Ilub wznowienia studiow
podyplomowych, ktérych programy zostaly ustalone przez Senat i wprowadzono
w nich jakiekolwiek zmiany w stosunku do ustalonych, wniosek nalezy ztozyé¢ do Dziatu
Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym posiedzeniem Senackiej Komisji
ds. Ksztatcenia. Wz6r wniosku okresla Zatacznik nr 1 do regulaminu.”

3. w §3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Warunki rekrutacji okresla kierownik studidw podyplomowych/dyrektor studiéw
podyplomowych MBA.”

4. w §3 dodano ust. 4 — 10 w brzmieniu:

,»4. Rekrutacja na studia podyplomowe prowadzona jest w systemie eRekrutacja na stronie
internetowej http://rekrutacja.pg.edu.pl.”



5. Przebieg rekrutaciji:

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe jest obowigzany:

1) zapoznac sie z warunkami rekrutacji na studia podyplomowe,

2) zatozy¢ internetowe konto rekrutacyjne badz w przypadku posiadania juz konta
w systemie eRekrutacja PG — zalogowac sie na nie,

3) prawidtowo uzupeini¢ dane osobowe i adresowe, zgodnie z dokumentem tozsamosci
oraz pozostate dane wymagane w procesie rekrutacji,

4) poda¢ wymagane informacje m.in. o ukonczonej szkole wyzszej, numerze dyplomu
ukohczenia studidéw wyzszych itp.,

5) wypetni¢ formularz udziatu w rekrutacji:
a. wybra¢ nabdr na studia podyplomowe,
b. wybraé studia podyplomowe, ktdérymi jest zainteresowany,
c. wydrukowa¢ i podpisa¢ formularz udzialu w rekrutacji dla danych studiow

podyplomowych.

6) uisci¢ optate rekrutacyjng w wysokosci ustalonej przez kierownika studiow
podyplomowych (jezeli jest ona wymagana) na wskazane konto bankowe,

7) dostarczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, do wiasciwego
dziekanatu/sekretariatu studiéw podyplomowych wedlug terminarza rekrutacji
ogtoszonego przez kierownika studiow podyplomowych.

6. Kandydat bedzie informowany o przebiegu procesu rekrutacji poprzez system
eRekrutacja (http://rekrutacja.pg.edu.pl).

7. Kandydat jest zobligowany do kontrolowania swojego konta oraz informaciji
pojawiajgcych sie na jego koncie rekrutacyjnym oraz na stronie dedykowanej danym
studiom podyplomowym.

8. Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialnosci za niedopetnienie procedury
elektronicznej rekrutacji, a takze za skutki niezapoznania sie kandydata
z wiadomosciami  umieszczanymi na stronie dedykowanej danym studiom
podyplomowym.

9. Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialnosci za niemoznos¢ rejestracji lub
dokonania zmian spowodowang awariami sieci internetowej niezaleznymi od Uczelni.
W takich przypadkach kandydat powinien zgtosi¢ sie osobiscie do wtadciwego
dziekanatu/sekretariatu studiéw podyplomowych.

10. Kandydaci sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy hasta otrzymanego podczas
zaktadania konta. Politechnika Gdanska nie odpowiada za skutki udostepnienia tego
hasta osobom trzecim.”

w §4 dodano ust. 4 i 5 w brzmieniu:

,»4. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie wynikéw rekrutacji. Osoba
przyjeta na studia podyplomowe otrzymuje numer ewidencyjny oraz indywidualne
konto stuchacza w systemie Moja PG.

5. Obstuga administracyjna studiéw podyplomowych odbywa sie za posrednictwem
systemu Moja PG.”

w §5 w ust. 2 dodano pkt 1 w brzmieniu:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16
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,,1) aktywacji internetowego konta stuchacza studiéw podyplomowych w systemie Moja
PG;”

w §5 ust. 2 dotychczasowy pkt 1 otrzymuje oznaczenie 2 oraz brzmienie:

,,2) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach pobierania opfat na studiach podyplomowych
(umowa zawierana jest za posrednictwem internetowego konta stuchacza studiéw
podyplomowych w systemie Moja PG);”

w §5 ust. 2 dotychczasowy pkt 2 otrzymuje oznaczenie 3
w §5 ust. 2 dotychczasowy pkt 3 otrzymuje oznaczenie 4 oraz brzmienie:

.,4) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiéw i zaliczenia
wszystkich przedmiotéw nim objetych;”

w §5 ust. 2 dotychczasowe pkt 4 — 7 otrzymujg oznaczenia 5 — 8
w §6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.»1. Prowadzgcy na pierwszych zajeciach okreslajg tryb i warunki zaliczenia przedmiotu.
Ocene wedtug skali ocen stosowanej na uczelni wpisuje do protokotu zaliczenia
przedmiotu w systemie Moja PG prowadzacy odpowiedzialny za dany przedmiot.
W uzasadnionych przypadkach moze jg wpisa¢ pracownik dziekanatu/sekretariatu
studiow podyplomowych. Dopuszcza sie roéwniez wpis zaliczenia przedmiotu bez
podania oceny.”

w §8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Stuchacz zawiera z uczelnia umowe o warunkach pobierania optat na studiach
podyplomowych. Umowa sporzgdzana jest w formie dokumentowej w uczelnianym
systemie Moja PG.”

w §9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub pisemnej rezygnacji przed
rozpoczeciem studiow podyplomowych, stuchacz ma prawo domagac sie zwrotu optaty
za studia podyplomowe w catosci.”

w §9 dodano ust. 2 w brzmieniu:

2. Zwrot optaty rekrutacyjnej mozliwy jest w przypadku nieuruchomienia studiéw
podyplomowych lub w przypadku dokonania wiecej niz jednej optaty rekrutacyjnej
w ramach danych studiéw podyplomowych, na ktére kandydat ubiega sie o przyjecie.”

w §9 dotychczasowy ust. 2 otrzymuje oznaczenie 3 oraz brzmienie:

.»3. Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, w terminie 14 dni od
planowanego dnia rozpoczecia zaje¢.”

. w §9 dotychczasowy ust. 3 otrzymuje oznaczenie 4

. w §9 dotychczasowy ust. 4 otrzymuje oznaczenie 5 oraz brzmienie:



18.

19.
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27.

.»D. Rezygnacja ze studiéw podyplomowych wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na
piSmie do kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studidw podyplomowych
MBA.”

w §9 dodano ust. 6 w brzmieniu:

,,6. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 4 niniejszego paragrafu,
podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek
stuchacza, zaopiniowany przez kierownika studidw podyplomowych/dyrektora studiow
podyplomowych MBA.”

w §9 dotychczasowy ust. 5 otrzymuje oznaczenie 7
w §9 dotychczasowy ust. 6 otrzymuje oznaczenie 8 oraz brzmienie:

,,8. Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1 — 6 niniejszego paragrafu nie dotyczg studidw
podyplomowych, ktére uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie studiow ze zrodet
zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych opfat okre$lone sg zatgczniku do umowy
przygotowanym przez kierownika studidw podyplomowych/dyrektora studiéw
podyplomowych MBA.”

w §12 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) zawarcia z wuczelnia umowy o warunkach pobierania optat na kursach
doksztatcajgcych;”

w §14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Uczestnik kursu podpisuje umowe o warunkach pobierania optat na kursach
doksztatcajgcych.”

w §15 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Rezygnacja z kursu doksztatcajgcego wraz z prosbg o zwrot optat skladana jest na
pismie do kierownika kursu doksztatcajgcego.”

w §15 dodano ust. 5 w brzmieniu:

.»D. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, podejmuje kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej/dyrektor centrum na pisemny wniosek
uczestnika kursu, zaopiniowany przez kierownika kursu doksztatcajgcego.”

w §15 dotychczasowy ust. 5 otrzymuje oznaczenie 6
w §15 dotychczasowy ust. 6 otrzymuje oznaczenie 7 oraz brzmienie:

(. Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1 — 5 niniejszego paragrafu nie dotyczg kurséw
doksztalcajgcych, ktére uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie kursu ze zrodet
zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych optat okreslone sg w zatgczniku do umowy
przygotowanym przez kierownika kursu doksztatcajgcego.”

w §19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.»1. Uczestnik szkolenia podpisuje umowe o warunkach pobierania optat na szkoleniach.”



28. dodano DZIAL IV w brzmieniu:

.,Przepisy przejsciowe i koricowe
§21

1. Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczeta przed wejsciem w zycie niniejszego
Regulaminu odbywa sie na zasadach dotychczasowych.

3. Programy studiéw dla studiéw podyplomowych rozpoczynajacych sie od wrzesnia
2021 r. nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Studia podyplomowe w systemie Moja PG
przed ziozeniem wniosku o uruchomienie/wznowienie studiéw podyplomowych,
0 ktéorym mowa w §2 ust. 1-4.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzujg przepisy
Ustawy wraz z przepisami wykonawczymi wydanymi przez ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego oraz przepisy Statutu Politechniki Gdanskiej.”

29. w Zatgczniku nr 3 do regulaminu podaje sie aktualng podstawe prawng: zamiast tekst jedn.
Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z pdzn. zm. wpisuje si¢: tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1062
i zamiast tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm. wpisuje sie: tekst jedn. Dz. U.
z 2021 r., poz. 478 z pdzn. zm.

§2 Jednolity tekst Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3 Wersja anglojezyczna regulaminu, o ktérym mowa w §2, stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4 Traci moc Zarzadzenie Rektora PG nr 50/2020 z 23 lipca 2020 r. w sprawie: zmian
w Zarzgdzeniu Rektora PG nr 17/2019 z 10 czerwca 2019 w sprawie: Regulaminu studiéw

podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice Gdanskiej.

§5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, przy czym wprowadzony na jego podstawie
regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2021 r.

Rektor

prof. Krzysztof Wilde, czt. koresp. PAN



POLITECHNIKA vezewiA
GDANSKA -

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 47/2021 z 26 lipca 2021 r.

Regulamin studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej

DZIAL |

STUDIA PODYPLOMOWE

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1 Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

studia podyplomowe (w tym studia podyplomowe MBA) — forma ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani
kandydaci posiadajgcy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6., uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki, prowadzong przez uczelnig, instytut badawczy oraz instytut PAN, konhczaca sie
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;
uczestnik — uczestnik kursu doksztatcajgcego/szkolenia;
rektor — Rektor Politechniki Gdanskiej;

kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu;

kierownik/zastepca kierownika studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA
— 0soby bezposrednio zarzadzajgce studiami podyplomowymi w jednostce organizacyjnej;

kierownik kursu doksztalcajgcego — osoba bezposrednio zarzgdzajgca kursem doksztatcajgcym
w jednostce prowadzgcej kurs;

Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji
odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zatgczniku Il
do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia
europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie (dz. Urz. UE C 111 z 6.05.2008, s. 1),
sformutowany za pomocg ogolnych charakterystyk efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegoélnych
poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

Rozdziat 2

Tryb utworzenia lub wznowienia

§2
1. Utworzenie lub wznowienie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji rektora na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, pozytywnie zaopiniowany przez rade wydziatu.
W przypadku wznowienia studidw podyplomowych, ktérych programy zostaty ustalone przez Senat



i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych opinia rady wydziatu nie jest
wymagana.

. Whniosek musi zawierag:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) program studiow okreslajgcy: wykaz przedmiotow i ich tres¢, wymiar godzinowy, punkty ECTS,
efekty uczenia sig¢ wraz z opisem metod ich weryfikaciji;

3) wykaz prowadzgcych z podaniem przedmiotéw i wymiaru godzinowego;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika studiow podyplomowych i dziekana.

1) W przypadku utworzenia studiéw podyplomowych lub wznowienia studiéw podyplomowych, ktorych
programy zostaty ustalone przez Senat i wprowadzono w nich jakiekolwiek zmiany w stosunku do
ustalonych, wniosek nalezy ztozyé do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym
posiedzeniem Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

2) Programy studiéw, o ktérych mowa w pkt 1 zaopiniowane przez Senackg Komisje ds. Ksztatcenia
ustala Senat PG.

3) Po ustaleniu programu studidéw przez Senat PG rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie
studiéw podyplomowych.

1) W przypadku wznowienia studidw podyplomowych, ktdérych programy zostaty ustalone przez Senat
i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych, wniosek nalezy ztozy¢ do
Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé¢ na studiach
podyplomowych. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2) Rektor wydaje zgode na wznowienie studiéw podyplomowych.

. Warunkiem utworzenia lub wznowienia edycji studidow podyplomowych jest zgtoszenie sie

odpowiedniej liczby uczestnikow gwarantujgcych optaty pokrywajace koszty danej edycji studiow.

Rozdziat 3

Rekrutacja

§3

1. Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje peting co najmniej

na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujgce dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy;

2) dowdd optaty rekrutacyjnej, jezeli jest ona wymagana;

3) dyplom, odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez organ wydajacy lub pracownika uczelni.

Warunki rekrutacji okresla kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiéw podyplomowych MBA.

. Rekrutacja na studia podyplomowe prowadzona jest w systemie eRekrutacja na stronie internetowej

http://rekrutacja.pg.edu.pl.

. Przebieg rekrutaciji:

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe jest obowigzany:

1) zapozna¢ sie z warunkami rekrutacji na studia podyplomowe,

2) zalozy¢ internetowe konto rekrutacyjne badz w przypadku posiadania juz konta w systemie
eRekrutacja PG — zalogowac sie na nie,

3) prawidtowo uzupetni¢ dane osobowe i adresowe, zgodnie z dokumentem tozsamosci oraz
pozostate dane wymagane w procesie rekrutacji,

4) poda¢ wymagane informacje m.in. o ukonczonej szkole wyzszej, numerze dyplomu ukohczenia
studiow wyzszych itp.,

5) wypetni¢ formularz udziatu w rekrutacji:



10.

a. wybrac¢ nabér na studia podyplomowe,
b. wybra¢ studia podyplomowe, ktérymi jest zainteresowany,
c. wydrukowac i podpisa¢ formularz udziatu w rekrutacji dla danych studiéw podyplomowych.
6) uisciC optate rekrutacyjng w wysokosci ustalonej przez kierownika studiéw podyplomowych (jezeli
jest ona wymagana) na wskazane konto bankowe,
7) dostarczy¢ dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 2, do wlasciwego dziekanatu/sekretariatu studiow
podyplomowych wedtug terminarza rekrutacji ogtoszonego przez kierownika studiow
podyplomowych.

Kandydat bedzie informowany o przebiegu procesu rekrutacji poprzez system eRekrutacja
(http://rekrutacja.pg.edu.pl).

Kandydat jest zobligowany do kontrolowania swojego konta oraz informacji pojawiajgcych sie na jego
koncie rekrutacyjnym oraz na stronie dedykowanej danym studiom podyplomowym.

Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialnosci za niedopetnienie procedury elektronicznej
rekrutacji, a takze za skutki niezapoznania si¢ kandydata z wiadomosciami umieszczanymi na stronie
dedykowanej danym studiom podyplomowym.

Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialno$ci za niemoznos$c¢ rejestracji lub dokonania zmian
spowodowang awariami sieci internetowej niezaleznymi od Uczelni. W takich przypadkach kandydat
powinien zgtosi¢ sie osobiscie do wiasciwego dziekanatu/sekretariatu studiow podyplomowych.

Kandydaci sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy hasta otrzymanego podczas zaktadania konta.
Politechnika Gdanska nie odpowiada za skutki udostepnienia tego hasta osobom trzecim.

Rozdziat 4

Program i organizacja

§4

1.

5.

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6., 7. albo 8. PRK.

Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6., 7. albo 8. PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela
sg prowadzone wedtug odrebnych przepiséw okre$lajgcych wymagania programowe studiéw
podyplomowych, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela lub zapewnia
kwalifikacje pedagogiczne.

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie wynikéw rekrutacji. Osoba przyjeta na studia
podyplomowe otrzymuje numer ewidencyjny oraz indywidualne konto stuchacza w systemie Moja PG.

Obstuga administracyjna studiow podyplomowych odbywa sie za posrednictwem systemu Moja PG.

Rozdziat 5

Prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych oraz przebieg studiéw

§5

1.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z czytelni;

2) uzyskania zaswiadczen;

3) wyrazania w ankietach opinii o zajeciach i organizacji studidw podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:
1) aktywaciji internetowego konta stuchacza studiéw podyplomowych w systemie Moja PG;



§6

§7

2) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach pobierania optat na studiach podyplomowych (umowa
zawierana jest za posrednictwem internetowego konta stuchacza studidw podyplomowych
w systemie Moja PG);

3) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiow podyplomowych, kursow
doksztatcajgcych i szkolen obowigzujgcym na Politechnice;

4) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiéw i zaliczenia wszystkich
przedmiotéw nim objetych;

5) powiadamiania wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych osobowych, w tym
adresu zamieszkania;

6) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe;

7) poszanowania godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;

8) poszanowania mienia uczelni.

. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;
2) niezawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych przed
rozpoczeciem studiow.

. Stuchacz studiow podyplomowych moze zostaé skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studidow oraz niespetnienia wszystkich warunkow
ukonczenia studiéw;

2) niewniesienia optat za studia w wymaganym terminie okreslonym w umowie o warunkach
odpfatnosci na studiach podyplomowych.

. Prawa i obowigzki stuchacza studiéw podyplomowych wygasajg wraz z dniem ukonczenia studiéw lub

skreslenia z listy stuchaczy.

. Prowadzgcy na pierwszych zajeciach okreslajg tryb i warunki zaliczenia przedmiotu. Ocene wedtug

skali ocen stosowanej na uczelni wpisuje do protokotu zaliczenia przedmiotu w systemie Moja PG
prowadzacy odpowiedzialny za dany przedmiot. W uzasadnionych przypadkach moze jg wpisaé
pracownik dziekanatu/sekretariatu studiéw podyplomowych. Dopuszcza sie réwniez wpis zaliczenia
przedmiotu bez podania oceny.

. Tryb i forma zaliczenia studidw podyplomowych (np. obowigzek napisania pracy zaliczeniowej)

okreslane sg w programie studiow.

. Stuchacz, ktéry przerwat studia podyplomowe lub zostat z nich skreslony, moze je wznowi¢ w ciggu 12

miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ edycji studidw, na ktére uczeszczat, jezeli studia te bedg nadal
prowadzone. Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik studiéw podyplomowych/dyrektor studiow
podyplomowych MBA.

. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt dwukrotnie przedmiotu, ma prawo powtarza¢ go w kolejnej edycji studidow

podyplomowych, o ile taka edycja zostanie uruchomiona w ciggu 12 miesiecy od dnia zakonczenia
zajec¢ edycji studidéw, na ktére uczeszczat.

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogow okreslonych

programem studiow podyplomowych, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i/lub ztozenie
egzaminow i/lub napisanie pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego.

. W przypadku gdy program studiéw podyplomowych przewiduje napisanie pracy zaliczeniowej/projektu

zaliczeniowego, stuchacz zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia dotyczacego pracy
zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego. Wzo6r oswiadczenia zawarty jest w zatgczniku nr 3 do
regulaminu.

Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie studiow podyplomowych jest Swiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych, wydawane w jednym egzemplarzu, kitére podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej i rektor.

. Absolwent studidw podyplomowych moze otrzymac — na jego wniosek — odpis $wiadectwa ukonczenia

studiéw podyplomowych w jezyku angielskim.



3.

Wzér $Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych MBA oraz ich odpisow w jezyku angielskim okreslone sg odpowiednio w zatgczniku
nr4, nr 5, nr 6 oraz 6a do regulaminu. Jednostka organizacyjna jest obowigzana do sporzgdzenia
poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii Swiadectw i odpiséw.

W razie utraty oryginatlu sSwiadectwa ukonhczenia studidw podyplomowych uczelnia wydaje
absolwentowi — na jego wniosek — duplikat Swiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce
dyplomoéw ukonczenia studiéw wyzszych.

Rozdziat 6

Wysokos$¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§8

§9

1.

Stuchacz zawiera z uczelnig umowe o warunkach pobierania opfat na studiach podyplomowych.
Umowa sporzadzana jest w formie dokumentowej w uczelnianym systemie Moja PG.

Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty za studia podyplomowe w wysokosci okreslonej
W Ww. umowie.

Opfata, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu moze by¢ optacona w ratach.

W szczegdlnych przypadkach, kierownik studiéw podyplomowych/dyrektor studiéw podyplomowych
MBA moze ustali¢ indywidualne terminy wnoszenia opfaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci rektor moze czesciowo zwolni¢é stuchacza
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
kierownika studiéow podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

Stuchacz zobowigzuje sie wniesé optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéw z powodu braku
zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studiéw podyplomowych,
w ktoérej uczestniczy stuchacz.

W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik studidow podyplomowych/dyrektor studiow
podyplomowych MBA wzywa stuchacza do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty, pod rygorem skreslenia z listy stuchaczy i moze skierowa¢ sprawe na droge
postepowania sgdowego.

Szczegotowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, ktére uzyskaly dofinansowanie na
prowadzenie studiow ze zrodet zewnetrznych okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
studiéw podyplomowych, stuchacz ma prawo domagac¢ sie zwrotu optaty za studia podyplomowe w
catosci.

Zwrot optaty rekrutacyjnej mozliwy jest w przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych lub w
przypadku dokonania wiecej niz jednej optaty rekrutacyjnej w ramach danych studiéw podyplomowych,
na ktére kandydat ubiega sie o przyjecie.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zajec, stuchacz moze ubiega¢ sie o zwrot czesci
whniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zajeé objetych programem studiéw oraz
ponoszonych w ramach studiéw kosztéw, liczac od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja ze studiow podyplomowych wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na piSmie do
kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.



6. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 4 niniejszego paragrafu, podejmuje

kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek stuchacza, zaopiniowany przez
kierownika studiéw podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zajeé¢ i niewniesienia wymaganych optat przez stuchacza
Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych
planem studiéw i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.

Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1 - 6 niniejszego paragrafu nie dotyczg studiéw podyplomowych, ktére
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie studiéw ze zrodet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okredlone sg zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika studiow podyplomowych
/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Rozdziat 7

Nadzér i zarzadzanie

§10

1. Nadzér nad realizacjg studidbw podyplomowych sprawujg: rektor i kierownik jednostki organizujgcej

studia.

Do bezposredniego zarzadzania studiami podyplomowymi prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia — na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej — powotuje kierownika i/lub zastepce kierownika studiéw
podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA jest odpowiedzialny za
przygotowanie planu, programu i organizacje zajec oraz realizacje programu studidow. Po zakonczeniu
kazdej edycji studiow podyplomowych jest on zobowigzany do ztozenia rozliczenia finansowego
kierownikowi jednostki organizacyjnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do regulaminu.

DZIAL 11

KURSY DOKSZTALCAJACE

Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§11

1. Utworzenie lub wznowienie kurséw doksztatcajgcych nastepuje na podstawie decyzji rektora na

wniosek kierownika jednostki prowadzgcej kurs, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki
prowadzgcej kurs.

Whniosek musi zawierac:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) wykaz przedmiotdw i ich wymiar godzinowy;

3) wykaz prowadzgcych zajecia;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika kursu doksztatcajgcego i dziekana.

. Whniosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem

rozpoczecia zaje¢ na kursie. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 8 do regulaminu.

4. Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie kursu doksztatcajgcego.

Rozdziat 2

Prawa i obowiazki uczestnika kursu doksztalcajgcego oraz przebieg kursu

§12

1. Uczestnik kursu doksztatcajgcego ma prawo do:



1) korzystania z czytelni;
2) uzyskania zaswiadczen.

2. Uczestnik kursu doksztatcajgcego zobowigzany jest do:

1) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach pobierania opfat na kursach doksztatcajgcych;

2) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajgcych i szkoler obowigzujgcym na Politechnice;

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie kursu i zaliczania zaje¢;

4) pisemnego powiadamiania wifasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za kurs doksztatcajgcy;

6) poszanowania godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;

7) poszanowania mienia uczelni.

3. Prawa i obowigzki uczestnikéw kurséw doksztatcajgcych wygasajg wraz z dniem ukonczenia kursu lub
skredlenia z listy uczestnikow.

§13

1. Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie kursu doksztatcajgcego jest Swiadectwo ukonczenia kursu,
wydawane w jednym egzemplarzu, ktére podpisuje kierownik jednostki prowadzgcej kurs. Wzor
Swiadectwa ukonczenia kursu okreslony jest w zataczniku nr 9 do regulaminu. Jednostka prowadzaca
kurs jest obowigzana do sporzadzenia po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i przechowywania
kserokopii $wiadectw.

2. W razie utraty oryginalu Swiadectwa ukonczenia kursu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego
wniosek — duplikat $wiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace dyploméw ukonczenia
studiéw wyzszych.

Rozdziat 3

Wysokos¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§14

1.

2.

3.

Uczestnik kursu podpisuje umowe o warunkach pobierania optat na kursach doksztatcajgcych.
Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia optaty za kurs w wysokosci okreslonej w ww. umowie.
Optata, o ktérej mowa w ust. 2, moze by¢ wniesiona w ratach.

W szczegolnych przypadkach kierownik kursu doksztatcajgcego moze ustali¢ indywidualne terminy
wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegolnych okolicznosci rektor moze czgsciowo zwolni¢ uczestnika kursu
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
/dyrektora centrum oraz kierownika kursu doksztatcajgcego.

Uczestnik kursu zobowigzuje sie wnies¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéow z powodu
braku zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach
danego przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji kursu
doksztatcajgcego, w ktérej uczestniczy uczestnik.

W przypadku niewniesienia opfaty w terminie kierownik kursu doksztatcajgcego wzywa uczestnika
kursu do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, pod rygorem
skreslenia z listy uczestnikéw kursu i moze skierowa¢ sprawe na droge postepowania sgdowego.

Szczegétowe zasady pobierania optat za kursy doksztatcajace, ktére uzyskaty dofinansowanie na
prowadzenie kursu ze zrodet zewnetrznych okre$lone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika kursu doksztatcajgcego.



§15

W przypadku nieuruchomienia kursu doksztatcajgcego lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
kursu doksztatcajgcego, uczestnik kursu ma prawo domagac sie zwrotu opfaty w catosci.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢, uczestnik kursu moze ubiegaé sie o zwrot
czesci wniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem kursu
oraz ponoszonych w ramach kursu kosztéw, liczagc od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja z kursu doksztalcajgcego wraz z prosbg o zwrot opfat sktadana jest na pismie do
kierownika kursu doksztatcajgcego.

Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, podejmuje kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej/dyrektor centrum na pisemny wniosek Uczestnika kursu, zaopiniowany przez
kierownika kursu doksztatcajgcego.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez Uczestnika
kursu Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢
objetych planem kursu i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczac do dnia, w ktérym wptyneta
pisemna rezygnacja.

Zapisy, o ktorych mowa w ust. 1 - 5 niniejszego paragrafu nie dotyczg kurséw doksztatcajacych, ktore
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie kursu ze zrédet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika kursu doksztatcajgcego.

Rozdziat 4

Nadzor i zarzadzanie

§16
1. Nadzér nad realizacjg kursow doksztatcajgcych sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzacej
kurs.
2. Do bezposredniego zarzagdzania kursem doksztatcajgcym prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia — na
wniosek kierownika jednostki prowadzgcej kurs — powotuje kierownika kursu doksztatcajacego.
3. Kierownik kursu doksztatcajgcego jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu i organizacje
zajec oraz realizacje programu kursu.
DZIAL Il
SZKOLENIA
Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§17

1. Utworzenie lub wznowienie szkolenia nastepuje na podstawie decyzji rektora na wniosek kierownika

jednostki prowadzacej szkolenie, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki prowadzacej
szkolenie.

Whniosek nalezy zlozy¢ do Dzialu Ksztalcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 10 do regulaminu.

3. Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie szkolenia.



Rozdziat 2

Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

§18

1. Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia jest certyfikat, wydawany w jednym egzemplarzu,
ktory podpisuje kierownik jednostki prowadzacej szkolenie. Wzor certyfikatu okreslony jest
w zatgczniku nr 11 do regulaminu. Jednostka prowadzgca szkolenie jest obowigzana do sporzadzenia
poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii certyfikatow.

2. W razie utraty oryginatu certyfikatu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego wniosek — duplikat
certyfikatu, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce dyplomoéw ukonczenia studidw wyzszych.
Rozdziat 3

Wysokos¢ opflat, zasady ich pobierania

§19
1. Uczestnik szkolenia podpisuje umowe o warunkach pobierania opfat na szkoleniach.

2. Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia opfaty za szkolenie w wysokosci okreslonej w ww. umowie do
dnia rozpoczecia szkolenia.

Rozdziat 4

Nadzér i zarzadzanie

§20 Nadzor nad realizacjg szkolen sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzgcej szkolenie.
DZIAL IV

Przepisy przejsciowe i koncowe

§21

1. Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczeta przed wejSciem w zycie niniejszego Regulaminu
odbywa sie na zasadach dotychczasowych.

3. Programy studiéw dla studiéw podyplomowych rozpoczynajgcych sie od wrzesnia 2021 r. nalezy
wprowadzi¢ do aplikacji Studia podyplomowe w systemie Moja PG przed ztozeniem wniosku
o uruchomienie/wznowienie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w §2 ust. 1-4.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzujg przepisy Ustawy wraz
z przepisami wykonawczymi wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
oraz przepisy Statutu Politechniki Gdanskie;j.



POLITECHNIKA vezewn
GDANSKA e

zatgcznik nr 1

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whiosek o utworzenie/wznowienie studiéw podyplomowych

(nazwa studiow podyplomowych)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia studiéw:

(miesigc, rok) (miesigc, rok)

SPOSOD OrQaANIZACH T ...eeieii i
(stacjonarne, niestacjonarne)

Proponowana obsada kierownika studiOW: ..........c.coieiiiiiiii i

Rada wydziatu:

Dziekan



|. Zalozenia techniczno-organizacyjne

Loy

Liczba godzin zaje¢ (ogdtem): ............

2. Liczba punktow ECTS: ............

G TR 1V =Y Yot 2= =Y SRS
4, CzeStOtIWOSE ZAJEC: ...ie i e
5. Warunki UCZEStNICIWA: ... ..o e

T o140 1T T2 1= o
(wyktad, éwiczenia, projekt, laboratorium, inne)

R L) 4T T2 [ To7.4=Y o T - ST
(egzamin, kolokwium, test, projekt, zadania, ¢wiczenia, prezentacja, praca zaliczeniowa, inne)

8. Podstawa wydania SWIadeCtWa: ............coouiiiiiiii e e



1.

Program studiéow

Efekty uczenia sie:

WIEDZA

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:

UMIEJETNOSCI

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Symbol

Tres¢ efektu uczenia sie:




Wykaz przedmiotow:

L Symbol Nazwa przedmiotu Efekty Tres¢ przedmiotu Liczba Izlirfliféa\llv
P- przedmiotu P uczenia sie P godzin pECTS

Razem:




3. Metody weryfikacji efektéw uczenia sie:

Forma zaliczenia

Inne
Prezentacja (nalezy
podac jakie)

Symbol

przedmiotu Efekty uczenia sie

Projekt/praca Zadania/

Egzamin Kolokwium Test ; . - .
zaliczeniowa éwiczenia




lll. Wykaz oséb prowadzacych zajecia w ramach studiéw podyplomowych

Liczba
godzin

Imie i nazwisko osoby

AN Nazwa przedmiotu
prowadzgcej zajecia

Lp.

Razem




IV. Preliminarz kosztéw studiéw podyplomowych

Projekt nr ..o

Termin realizacji:
Liczba godzin zajec¢ (na uczestnika):

Liczba uczestnikow:

| Koszty bezposrednie razem
w tym: ilos¢
1) Osobowy fundusz ptac
la. Wynagrodzenie kierownika (dodatek dydaktyczny/organizacyjny)
- Narzut ZUS + odpisy od poz. 1a
1b. Obstuga admin.- ksiegowa - dodatek dydaktyczny/organizacyjny /miesigce/
1c. Wynagrodzenie pracownikéw PG - dodatek dydaktyczny/organizacyjny /godz./
1d. Wynagrodzenie za kierowanie prac. zalicz. /ilo$¢/
- Narzut ZUS i odpisy od poz. 1b, 1c, 1d
le. 13-tka od pozycji 1a, 1b, 1c, 1d
- Narzut ZUS od poz. le.
2) Bezosobowy fundusz ptac
2a. Wynagrodzenie z tytutu umowy c-p
- Narzut ZUS od poz. 2a
3) Koszty zuzycia materiatow /miesigce/
4) Koszty ustug obcych
5) Pozostate koszty bezposrednie

Il Koszty posrednie razem
w tym:

Narzut kosztéw ogdlnouczelnianych
Narzut kosztéw wydziatowych

Il Ogotem koszty (I+11) zt
IV Zysk
V RAZEM (I1+1V)

WPLYWY

Liczba uczestnikow
Koszt przypadajgcy na 1 uczestnika

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Czas realizacji (m-ce):

Ogotem:

w tym zajecia
prac. Wydziatu:

kwota fgcznie




POLITECHNIKA vezewn
GDANSKA -

zatgcznik nr 2
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice

Gdanskiej

Formularz zgtoszeniowy na studia podyplomowe
Nazwa studiow podyplomOWYCR: .. .. .
Wy dziah: ... s
BT L (=T Y703 )

. Dane osobowe:

T P
[N o 1= 03T PPN
N F= A 1] o PSPPI
N FE TV L] o T 0T [0 1= T
(D= 1= W UL 0T =] o1 - PPN
T Yot I T [ {0 o b= o - Lo
P S e

P e

© © N o gk w DN PE

NarodoWoSE/ODYWALEISTWO: ... ... e e e
0T AN (1 =] o T PP
B O 3T 1 PPN
Il. Adres zameldowania:
O - Y PP
2. IMIEJSCOWOSE: ...ttt et
L T o PP
S o T I o To Y0374 (0 1.1V PP
Ill.  Adres do korespondencji (wypeti¢ w przypadku, gdy adres r6zni sie od adresu zameldowania)
N >V P
A /1T T o 1Yo 1= o PP
L TR o
2B (o T I o To To4 (0 111V £SO
IV. Wpyksztalcenie:

I NP2 ALY U o] [



2. Kierunek studiow/SpecjalnosSE: .........o.ieiinii i

3. Uzyskany tytUl ZAWOTOWY: ... e e e

4. ROK UKONCZENIA STUAIOW: ... .ttt
V. Informacje dodatkowe:

1. Kto finansuje studia (pracodawca/fundusze wtasne/urzad pracy/inne): .........ccoocvviiiiinininiann.e

Miejscowos¢ i data Podpis

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) (RODO) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych wskazanych w formularzu zgtoszenia na studia podyplomowe jest Politechnika
Gdanska z siedzibg przy ul. G. Narutowicza 11/12, w Gdansku (kod pocztowy: 80-233);

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna sie skontaktowaé za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pg.edu.pl. Do Inspektora Ochrony Danych nalezy kierowaé wytacznie
sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Politechnike Gdanska, w tym
realizacji Pani/Pana praw.

Pani/Pana dane bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na studia podyplomowe na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze wynikajgcego w szczegoélnosci z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szKolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie), a w przypadku uzyskania statusu stuchacza studiéow podyplomowych réwniez
art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktorej dane dotycza);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 miesiecy, od momentu zakonczenia rekrutacji
(uruchomienia wybranych studiéw podyplomowych), a w przypadku uzyskania statusu stuchacza studiow
podyplomowych przez okres trwania studiow, a nastepnie zostang poddane archiwizacji i bedag
przechowywane przez okres 50 lat;

Podane dane nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko
instytucje upowaznione na mocy prawa;

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (ij. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych);

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji na studia podyplomowe.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uwzglednienie Pani/Pana zgtoszenia w procesie
rekrutacyjnym. Podanie danych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu;

Administrator danych nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;.

Potwierdzam, iz przeczytatem i zapoznatem sie z powyzszg klauzulg informacyjna.

Miejscowos$¢ i data Podpis


mailto:iod@pg.edu.pl

POLITECHNIKA vezewiA
GDANSKA -

zatgcznik nr 3

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

OSWIADCZENIE dotyczace pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego*
zatytutowanej/zatytulowanego*
<, Tytub’>

Imie i nazwisko stuchacza studiow podyplomMOWYCN: ...
(D=1 = QI 0 1= £ o 0] (0o = g1 -
VY AZiat: e e
IS (0 o 1= oo 10 Y o] (o 4011

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej z tytutu naruszenia przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1062) i konsekwencji dyscyplinarnych
okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2021
r., poz. 478 z poézn. zm.), a takze odpowiedzialnosci cywilnoprawnej o$swiadczam, ze przedktadana praca
zaliczeniowa/projekt zaliczeniowy* zostat(a) opracowana przeze mnie samodzielnie.

Niniejsza(y) praca zaliczeniowa/projekt zaliczeniowy* nie byt(a) wczesniej podstawg zadnej innej urzedowej
procedury zwigzanej ze studiami podyplomowymi.

Wszystkie informacje umieszczone w ww. pracy zaliczeniowej/projekcie zaliczeniowym®*, uzyskane ze zroédet
pisanych i elektronicznych, zostaty udokumentowane w wykazie literatury odpowiednimi odnosnikami zgodnie
z art. 34 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Potwierdzam zgodno$¢ niniejszej wersji pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego* z zatgczong wersja
elektroniczna.

GAansK, ANi@ .o e s
podpis stuchacza studiéw podyplomowych



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukoriczenia studiow
podyplomowych

WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyawroku......... ... ...

...................... semestralne studia podyplomowe
w zakresie:

Nazwa studiow

z wynikiem

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Dziekan Wydziatu

Rektor



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin
zajec teoretycznych

Liczba godzin
zajec¢ praktycznych

Liczba punktow
ECTS

Razem




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukoriczenia studiow
podyplomowych

WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyawroku......... ... ...

...................... semestralne studia podyplomowe
w zakresie:

Nazwa studiow

z wynikiem

AVA Ij \‘ §FSOC|AT|ONS
||

ACCREDITED

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Dziekan Wydziatu

Rektor



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin
zajec teoretycznych

Liczba godzin
zajec¢ praktycznych

Liczba punktow
ECTS

Razem




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

GDANSK UNIVERSITY
OF TECHNOLOGY

in Gdansk
Faculty

Postgraduate
Certificate

ISSUED IN THE REPUBLIC OF POLAND

Copy Gdansk, date

Certificate No.

Imie i Nazwisko

date of birth
place of birth

Dean of the Faculty

Rector



No.

Subject

Theoretical classes
(hrs)

Practical classes
(hrs)

ECTS credits

Total




Zatgcznik nr 6a
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoleh

GDANSK UNIVERSITY
OF TECHNOLOGY

in Gdansk
Faculty

Postgraduate
Certificate

ISSUED IN THE REPUBLIC OF POLAND

Copy Gdansk, date

Certificate No.

Imie i Nazwisko

date of birth
place of birth

Dean of the Faculty

withgrade ........................
Rector
AAA I‘ \\ §FSOC|AT|ONS
<= AMBA
MBA ¥ ACCREDITED



No.

Subject

Theoretical classes
(hrs)

Practical classes
(hrs)

ECTS credits

Total




POLITECHNIKA vezewn
GDANSKA -

zatgcznik nr 7

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

nr projektu

(nazwa studiéw podyplomowych)

Planowanie Wykonanie

|. Koszty bezposrednie razem w zi, w tym:

1. wynagrodzenie osobowe

2. wynagrodzenie z tytutu umoéw cywilnoprawnych

3. wynagrodzenie za kierowanie pracami/projektami
zaliczeniowymi

4. sktadka ZUS, ZFSS

5. koszty zuzycia materiatéw

6. koszty ustug obcych

7. pozostate koszty

Il. Koszty posrednie razem w zt, w tym:

1. wydziatowe

2. ogdélne

I1l. Ogétem koszty (I+l1)

IV.Przychody

V. Wynik finansowy (Il-1V)

podpis kierownika studiow podyplomowych



POLITECHNIKA vezewn
GDANSKA e

zatgcznik nr 8

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkoler prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whniosek o utworzenie/wznowienie kursu doksztalcajagcego

(nazwa kursu doksztatcajgcego)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia kursu:

Planowana liczba uczestnikéw: ............
Czastrwania kursu: od ..........ccoevviiiiiiiiininnnn. (o [ T
(miesiac, rok) (miesiagc, rok)
SPOSOD OFGANIZACH: .. eeeet et e

(stacjonarne, niestacjonarne)
Proponowana obsada Kierownika KUISU: ...
Rada jednostki organizacyjnej:



|. Zalozenia techniczno-organizacyjne

1. Liczba godzin zaje¢ (ogdtem): ............
B 1Y [T ot =Y o PP
3. CzeStOtIWOSE ZAJEE: . .eeeieiii e

o g F= Y- 1=
(wyktad, éwiczenia, projekt, laboratorium, inne)

5. FOrmMa ZaliCZENIA: ... e ittt a e e nneen
(egzamin, kolokwium, test, projekt, zadania, ¢wiczenia, prezentacja, praca zaliczeniowa, inne)

6. Podstawa wydania SWiadeCtWa: ..........couuiiiiii e



Wykaz przedmiotéw i ich wymiar godzinowy:

Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

Razem




Wykaz oséb prowadzacych zajecia w ramach kursu doksztatcajagcego

Lp.

Imie i nazwisko osoby
prowadzgcej zajecia

Nazwa przedmiotu

Liczba
godzin

Razem:




IV. PRELIMINARZ kosztéw kursu doksztalcajacego

Projekt nr ...
Termin realizacji:
Liczba uczestnikow:
| Koszty bezposrednie razem
w tym: ilos¢ kwota tgcznie

1) Osobowy fundusz ptac

la. Wynagrodzenie kierownika (dodatek dydaktyczny/organizacyjny)
- Narzut ZUS + odpisy od poz. 1a

1b. Obstuga admin.- ksiegowa - dodatek dydaktyczny/organizacyjny
/miesigce/

1c. Wynagrodzenie pracownikéw PG - dodatek dydaktyczny/organizacyjny
/godz./

1d. Wynagrodzenie za kierowanie prac. zalicz. /ilo$¢/

- Narzut ZUS i odpisy od poz. 1b, 1c, 1d

le. 13-tka od pozycji 1a, 1b, 1c, 1d

- Narzut ZUS od poz. 1e

2) Bezosobowy fundusz ptac

2a. Wynagrodzenie z tytutu umowy c-p

- Narzut ZUS od poz. 2a

3) Koszty zuzycia materiatdow /miesigce/

4) Koszty ustug obcych

5) Pozostate koszty bezposrednie

Il Koszty posrednie razem
w tym:

Narzut kosztéw ogdlnouczelnianych
Narzut kosztow wydziatowych

Il Ogotem koszty (I1+11) zt
IV Zysk
V RAZEM (I11+1V)

WPLYWY

Liczba uczestnikow
Koszt przypadajgcy na 1 uczestnika

Sporzadzit: Zatwierdzit:




Zatgcznik nr 9
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku
Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukonczenia kursu

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyt/a w roku kurs:

Nazwa ku rsu Kierownik jednostki
prowadzgcej kurs

z wynikiem

liczba godzin:

zakres:



POLITECHNIKA vezewn
GDANSKA =

zatgcznik nr 10

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej

Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia

przez
Dziat Ksztatcenia

W miejscu

Whniosek o utworzenie/wznowienie szkolenia

(nazwa szkolenia)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia/wznowienia szkolenia:

Planowana liczba uczestnikéw: ............

Czas trwania szkolenia: od ...........cccooiviiiiiiiiiinn, (o [o T
(miesiac, rok) (miesiagc, rok)

Rada jednostki organizacyjnej:

Kierownik jednostki prowadzacej szkolenie



Zatgcznik nr 11
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

CERTYFIKAT

ukonczenia szkolenia

Miejscowos¢, data

. . . Certyfikat nr
Imie i Nazwisko

data urodzenia:

miejsce urodzenia:

ukonczyt/a w roku szkolenie:

Nazwa Szkoler"a Kierownik jednostki

prowadzgcej szkolenie



POLITECHNIKA vezewiA
GDANSKA -

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 47/2021 z 26 lipca 2021 r.

Regulations of postgraduate studies, trainings and courses conducted at Gdansk
University of Technology

SECTION |

POSTGRADUATE STUDIES

Chapter 1

General provisions

§1 The terms used in the regulations mean:

Postgraduate studies (including MBA postgraduate studies) - a form of education which admits
candidates with a full qualification of at least level 6 obtained in the higher education and science system,
run by a university, research institute and the PAS institute, ending with obtaining a postgraduate
qualification;

student - participant in postgraduate studies;
participant - participant of a further training / course;
rector - Rector of Gdansk University of Technology;
head of the organizational unit - dean of the faculty;

head / deputy head of postgraduate studies / director of MBA postgraduate studies - persons
directly managing postgraduate studies in the organizational unit;

head of the training / course - a person directly managing the training / course in the unit conducting the
training / course;

Polish Qualifications Framework - a description of eight qualification levels identified in Poland
corresponding to the relevant levels of the European Qualifications Framework, referred to in Annexe Il to
the Recommendation of the European Parliament and of the Council of 23 April 2008 on the establishment
of the European Quialifications Framework for lifelong learning ( Journal of Laws EU C 111 of 6.05.2008, p.
1), formulated by means of general characteristics of learning outcomes for qualifications at particular
levels, included in the categories of knowledge, skills and social competences;

Chapter 2

Mode of creating or resuming studies

§2
1. The opening or resumption of postgraduate studies takes place on the basis of the rector's decision at
the request of the head of the organizational unit, after receiving a positive opinion from the faculty



council. In the case of resuming postgraduate studies, the programs of which have been established by
the Senate and no changes have been made to them, the opinion of the faculty council is not required.

2. The application must include:

1) technical and organizational assumptions;

2) study program specifying: list of subjects and their content, number of hours, ECTS points, learning
outcomes with a description of the methods of their verification;

3) alist of lecturers with subjects and the number of hours;

4) cost estimate signed by the head of postgraduate studies and the dean.

3.

1) In the case of opening postgraduate studies or the resumption of postgraduate studies, the
programs of which were established by the Senate and any changes were introduced in them
compared to the established ones, the application should be submitted to the Education Office no
later than 10 days before the planned meeting of the Senate Education Committee. The form of the
application is set out in Annexe 1 to the Regulations.

2) The study programs referred to in item 1 approved by the Senate Education Commission are
established by the GUT Senate.

3) After the study program has been established by the GUT Senate, the rector gives consent to
create or resume postgraduate studies.

4,

1) In the case of resumption of postgraduate studies, whose programs have been established by the
Senate and no changes in relation to those established programs have been made, the application
should be submitted to the Education Office no later than 10 days before the planned date of
commencing classes at postgraduate studies. The specimen application is set out in Annexe 1 to
the Regulations.

2) The Rector gives permission to resume postgraduate studies.

5. The condition for creating or resuming the edition of postgraduate studies is the admission of an
appropriate number of participants guaranteeing fees covering the costs of a given edition of studies.
Chapter 3
Admission
§3
1. A person who has at least a level 6 full qualification obtained in the higher education and science
system may become a participant in postgraduate studies.
2. The candidate applying for admission to postgraduate studies shall submit the following documents:

1) the application form specified in Annexe 2 to the regulations;

2) proof of the paying the recruitment fee, if required;

3) graduate diploma, copy or photocopy of the university diploma, certified as true copy by the issuing
authority or university employee.

3. The recruitment conditions are specified by the head of postgraduate studies / director of postgraduate

MBA studies.

4. Admission for postgraduate studies is carried out in the eRekrutacja system on the website
http://rekrutacja.pg.edu.pl.
5. The admission process:

A candidate applying for admission to postgraduate studies is obliged to:

1) carefully read the terms of admission for postgraduate studies,

2) set up an online admission account or, if they already have an account in the eRekrutacja PG
system, log in to it,

3) correctly complete the personal and address data in accordance with the identity document and
other data required in the admission process,

4) provide the required information about the university graduated, the number of the university
diploma, etc.,



5) complete the recruitment participation form:
a. choose: enrollment for postgraduate studies,
b. select postgraduate studies in which they are interested,
c. print and sign the application form for participation in the recruitment for the given postgraduate

studies.

6) pay the enrollment fee in the amount determined by the head of postgraduate studies (if required)
to the indicated bank account,

7) deliver the documents referred to in section 2, to the relevant dean's office / secretariat of
postgraduate studies, according to the recruitment schedule announced by the head of
postgraduate studies.

The candidate shall be informed about the admission process through the eRekrutacja system
(http://rekrutacja.pg.edu.pl).

. The candidate is obliged to control their account and the information appearing on their recruitment

account and on the website dedicated to the given postgraduate studies.

Gdansk University of Technology shall not be liable for failure to comply with the electronic recruitment
procedure, as well as for the consequences of the candidate's failure to read the information posted on
the website dedicated to the given postgraduate studies.

Gdansk University of Technology is not responsible for the inability to register or make changes due to
failure of the Internet network beyond the control of the University. In such cases, the candidate should
report in person to the appropriate dean's office / secretariat for postgraduate studies.

10. Candidates are required to keep secret the password received when creating the account. Gdansk

University of Technology is not responsible for the consequences of sharing this password with third
parties.

Chapter 4

Program and organization

§4

1.

5.

Postgraduate studies last not less than two semesters and enable obtaining partial qualifications at the
6th, 7th or 8th PQF level.

. The postgraduate study program determines the learning outcomes for partial qualifications, taking into

account the characteristics of the second level PQF at the level 6, 7 or 8 of the PQF specified in the
provisions issued on the basis of Art. 7 item 3 and 4 of the Act of 22 December 2015 on the Integrated
Qualification System and enables at least 30 ECTS points to be obtained.

Postgraduate studies in the field of education preparing for the teaching profession are conducted in
accordance with separate provisions defining the curriculum requirements of the postgraduate studies,
the completion of which entitles to work in the teaching profession or provides pedagogical
qualifications.

. Admission for postgraduate studies is based on the recruitment results. A person admitted for

postgraduate studies receives a registration number and an individual account of the student in the
Moja PG system.

Administrative support for postgraduate studies is carried out via the Moja PG system.

Chapter 5

Rights and obligations of postgraduate students and course of studies

§5

1.

2.

A postgraduate student has the right to:

1) use the reading room;

2) obtain certificates;

3) expressing opinion on classes and organization of postgraduate studies in surveys.

The postgraduate student is obliged to:



§6

§7

1) activate the internet account of a postgraduate student in the Moja PG system;

2) conclude an agreement with the university on the conditions of charging fees for postgraduate
studies (the agreement is concluded via the online account of a postgraduate student in the Moja
PG system);

3) become acquainted with the Statute of Gdansk University of Technology, the Regulations of
postgraduate studies, further trainings and courses in force at the University of Technology;

4) participate in the classes provided for in the study program and to complete all the subjects
included therein;

5) notify the appropriate University organizational unit in writing about a change in personal data,
including the address of residence;

6) timely pay the fees for postgraduate studies;

7) respect for the dignity of all members of the academic community;

8) respect the university property.

. The postgraduate student is removed from the list of students in the case of:

1) written resignation from studies;
2) failure to conclude an agreement with the university on the terms of payment at postgraduate
studies prior to commencing studies.

. A postgraduate student may be removed from the list of students in the case of:

1) failure to complete the classes provided for in the study program and failure to meet all the
conditions for completing studies;

2) failure to pay tuition fees within the required period specified in the agreement on the terms of
payment for postgraduate studies.

Rights and obligations of a postgraduate student shall expire upon graduation or removal from the list
of students.

During the first class the lecturers define the procedure and conditions for passing the course. The
grade according to the grading scale used at the university is entered into the report of passing a
course in the Moja PG system by the tutor responsible for a given subject. In justified cases, it may be
entered by an employee of the dean's office / secretariat of postgraduate studies. It is also allowed to
enter a course credit without providing a grade.

. The mode and form of passing postgraduate studies (e.g. the obligation to write a thesis) are specified

in the study program.

. A student who has discontinued postgraduate studies or has been withdrawn from them may resume

the studies within 12 months from the day of completion of the edition of studies, which he/she
attended, if the studies are still being conducted. The conditions for resuming studies are determined
by the head of postgraduate studies / director of postgraduate MBA studies.

. A student who has not passed the subject twice has the right to repeat it in the next edition of

postgraduate studies, provided that such edition will be launched within 12 months from the day of
completing the classes of the edition of the studies he/she attended.

. The condition for completing postgraduate studies is meeting all the requirements specified in the

postgraduate study program, in particular obtaining all credits and / or passing exams and / or writing a
final essay / project.

If the postgraduate study program requires writing a thesis / final project, the student is obliged to
submit a statement regarding the thesis / final project. A model statement is included in Annexe 3 to
the regulations.

. The document confirming the completion of postgraduate studies is the certificate of completion of

postgraduate studies, issued in a single copy, which is signed by the head of the organizational unit
and the rector.



2.

3.

A graduate of postgraduate studies may receive - at his/her request - a copy of the certificate of
completion of postgraduate studies in English.

The model certificate of completion of postgraduate studies, certificates of completion of postgraduate
MBA studies and their copies in English are set out in Annexe 4, 5, 6 and 6a, respectively, to the
regulations. The organizational unit is obliged to draw up a certificate of compliance with the original
and keep photocopies and copies of certificates.

In the event of loss of the original certificate of completion of postgraduate studies, the university shall
issue to the graduate - at his/her request - a duplicate of the certificate, applying the provisions on
university diplomas accordingly.

Chapter 6

The amount of fees, rules for their payment and reimbursement of fees paid

§8

§9

1.

The student concludes an Agreement with the university on the conditions of charging fees for
postgraduate studies. The Agreement is drawn up in the form of a document in the university's Moja
PG system.

The student undertakes to pay the fee for postgraduate studies in the amount specified in the
abovementioned agreement.

The fee referred to in para. 2 of this paragraph may be paid in installments.

In special cases, the head of postgraduate studies / director of postgraduate MBA studies may set
individual dates of payment in installments.

In the event of special circumstances, the rector may partially release the student from the obligation to
pay a fee, at the written request of the person concerned. The application is directed to the rector after
a positive opinion from the head of the basic organizational unit and the head of postgraduate studies /
director of MBA postgraduate studies.

The student undertakes to pay a fee for the repetition of specific subjects due to failure to pass them on
time. The amount of the fee depends on the number of hours carried out within the given subject and is
calculated according to the calculation prepared for the postgraduate edition in which the student
participates.

In the event of failure to pay the fee within the deadline, the head of postgraduate studies / director of
postgraduate MBA studies calls on the student to pay it within 14 days from the date of delivery of the
request for payment, under pain of exclusion from the students register and may refer the case to
court.

Detailed rules for charging fees for postgraduate studies that have received funding for conducting
studies from external sources are set out in the Annexe to the Agreement prepared by the head of
postgraduate studies / director of MBA postgraduate studies.

If the postgraduate studies do not open or a written resignation is submitted before the commencement
of postgraduate studies, the student has the right to demand a refund of the fee for postgraduate
studies in full.

. The reimbursement of the enrollment fee is possible in the event of failure to open postgraduate

studies or in the case of payment of more than one enroliment fee under the given postgraduate
studies for which the candidate is applying for admission.

The university shall refund the fee referred to in para. 1 and 2, within 14 days of the planned day of
commencing classes.

In the event of a written resignation after the commencement of classes, the student may apply for a
refund of a part of the fee paid in an amount proportional to the missed classes included in the study



program and the costs incurred as part of the study, starting from the day on which the resignation was
received.

Resignation from postgraduate studies together with a request for reimbursement of fees shall be
submitted in writing to the head of postgraduate studies / director of MBA postgraduate studies.

Settlements in matters referred to in para. 1, 2 and 4 of this paragraph shall be taken by the head of
the basic organizational unit at the written request of the student, opinioned by the head of
postgraduate studies / director of MBA postgraduate studies.

In the event of resignation after the commencement of classes and failure to pay the required fees by
the student, the University may claim overdue fees in the amount proportional to the classes covered
by the study plan and costs incurred by the University.

Entries referred to in para. 1-6 of this paragraph do not apply to postgraduate studies which obtained
funding for conducting studies from external sources. The rules for the refund of fees are set out in the
Annexe to the Agreement prepared by the Head of postgraduate studies / Director of MBA
postgraduate studies.

Chapter 7

Supervision and management

§10

1. Supervision over the implementation of postgraduate studies is exercised by: the rector and the head

of the unit organizing the studies.

. The Vice-Rector responsible for education - at the request of the head of the organizational unit - shall

appoint the head and / or deputy head of postgraduate studies / director of MBA postgraduate studies
to directly manage postgraduate studies.

The head of postgraduate studies / director of postgraduate MBA studies is responsible for the
preparation of the plan, program and organization of classes and implementation of the study program.
After the end of each edition of postgraduate studies, the head is obliged to submit financial settlement
to the head of the organizational unit, in accordance with Annexe 7 to the regulations.

SECTION 1l

COURSES

Chapter 1

Creation or resumption

§11

1. The creation or resumption of courses shall be based on the rector's decision at the request of the

head of the unit conducting the course, positively assessed by the board of the unit providing the
course.

. The application must include:

1) technical and organizational assumptions;

2) list of subjects and the number of hours;

3) list of lecturers;

4) cost estimate signed by the head of the course and the dean.

The application must be submitted to the Education Office no later than 10 days before the planned
date of commencing classes. The specimen application is set out in Annexe 8 to the regulations.

4. The Rector gives consent to create or resume a course.



Chapter 2

Rights and obligations of the participant of the course

§12

1. The participant of the course has the right to:

1) use the reading room;
2) obtain certificates.

2. The participant of the course is obliged to:

1) conclude an Agreement with the university on the conditions of charging fees for trainings and
courses;

2) become acquainted with the Statute of Gdansk University of Technology, the Regulations of
postgraduate studies, further trainings and courses in force at Gdarsk University of Technology;

3) participate in the classes provided for in the course program and pass the classes;

4) notify the appropriate University organizational unit in writing about a change in personal data,
including the address of residence;

5) timely pay the fees for additional courses;

6) respect the dignity of all members of the academic community;

7) respect the university property.

3. Rights and obligations of participants of courses expire on the day of completing the course or
exclusion from the list of participants.

§13

1. The document confirming the completion of the course is the certificate of course completion, issued in
one copy, which is signed by the head of the unit conducting the course. A model certificate of
completing the course is specified in Annexe 9 to the regulations. The unit conducting the course is
obliged to draw up a certificate of compliance with the original and keep photocopies of certificates.

2. In the event of the loss of the original certificate of completion of the course, the university shall issue
to the graduate - at his/her request - a duplicate of the certificate, applying the provisions on university
diplomas accordingly.

Chapter 3

The amount of fees, rules for their payment and reimbursement of fees paid

§14

1.

The course participant signs an Agreement on the conditions of charging fees for trainings and
courses.

The participant undertakes to pay the course fee in the amount specified in the above agreement.
The fee referred to in para. 2 may be paid in installments.
In special cases, the head of the course may set individual payment dates in installments.

In special circumstances, the rector may partially release a course participant from the obligation to pay
a fee, upon a written request of the person concerned. The application is directed to the rector after a
positive opinion from the head of the basic organizational unit / director of the center and the head of
the course.

. The participant of the course undertakes to pay a fee for repeating certain subjects due to failure to

complete them on time. The amount of the fee depends on the number of hours carried out within the
given subject and is calculated according to the calculation prepared for the edition of the course in
which the participant takes part.

If the participant fails to pay the fee within the deadline, the head of the course calls the course
participant to pay it within 14 days from the date of delivery of the request for payment, under pain of
exclusion from the list of course participants, and may refer the case to court.



§15

Detailed rules for charging fees for additional courses which received funding for conducting the course
from external sources are set out in the Annexe to the Agreement prepared by the course manager.

If the course does not commence or the participant provides written resignation prior to the
commencement of the course, the participant of the course has the right to claim the full refund.

The university shall refund the fee referred to in para. 1, within 14 days of the planned day of
commencing classes.

In the event of a written resignation after the start of the course, the course participant may apply for
reimbursement of a part of the fee paid in an amount proportional to the missed classes included in the
course program and the costs incurred as part of the course, counting from the day on which the
resignation was received.

The resignation from the course along with a request for reimbursement of fees is submitted in writing
to the head of the course.

Settlements in matters referred to in para. 1 and 3, are taken by the head of the basic organizational
unit / director of the center at the written request of the course participant, evaluated by the head of the
training course.

In the event of resignation after the commencement of classes and failure to pay the required fees by
the course participant, the University may claim overdue fees in the amount proportional to the classes
covered by the course plan and costs incurred by the University, counting until the day on which the
resignation was submitted.

Entries referred to in para. 1-5 of this paragraph do not apply to additional courses which received
funding for conducting the course from external sources. The rules for the refund of fees are set out in
the Annexe to the agreement prepared by the head of the course.

Chapter 4

Supervision and management

§16
1. Supervision over the implementation of courses is exercised by the rector and head of the unit
conducting the course.
2. The Vice-Rector responsible for education - at the request of the head of the unit conducting the
course - shall appoint the head of the training course to directly manage the course.
3. The head of the course is responsible for preparing the plan, program and organization of classes as
well as implementing the program of the course.
SECTION Il
TRAININGS
Chapter 1

Mode of creating or resuming trainings

§17

1.

The creation or resumption of a training shall be based on the rector's decision at the request of the
head of the unit conducting the training, positively assessed by the board of the unit providing the
training.

The application must be submitted to the Education Office no later than 10 days before the planned
date of commencing classes. The specimen application is set out in Annexe 10 to the regulations.

The Rector gives permission to create or resume training.



Chapter 2
Document confirming the completion of training

§18
1. The document confirming the completion of the training is a certificate, issued in one copy, which is
signed by the head of the training unit. The certificate template is set out in Annexe 11 to the
regulations. The unit conducting the training is obliged to draw up a certificate of compliance with the
original and keep photocopies of certificates.

2. In the event of loss of the original certificate, the university shall issue to the graduate - at his/her
request - a duplicate certificate, applying the provisions on university diplomas accordingly.

Chapter 3
The amount of fees, rules for their charging

§19
1. The course participant signs an Agreement on the conditions of charging fees for the professional
development courses.

2. The participant undertakes to pay the training fee in the amount specified in the above agreement until
the beginning of training.

Chapter 4
Supervision and management

§20 Supervision over the implementation of training is exercised by: the rector and head of the unit conducting
the training.

SECTION IV
Transitional and final provisions

§21
1. The Regulations shall apply from 1 September 2021.

2. Admission for postgraduate studies commenced prior to the entry into force of these Regulations is
carried out on the basis of the existing rules.

3. Study programs for postgraduate studies starting from September 2021 should be entered into the
Postgraduate Studies application in the Moja PG system before submitting the application for opening /
resuming postgraduate studies referred to in §2 sec. 1-4.

4. In matters not covered by these Regulations, the provisions of the Act, together with the executive
regulations issued by the minister responsible for higher education, and the provisions of the Statute of
Gdansk University of Technology shall apply.
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