POLITECHNIKA
GDANSKA cl:)

Zarzadzenie
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 46/2021 z 22 lipca 2021 r.

w sprawie: zmiany wzoréw umoéw o warunkach pobierania optat na studiach podyplomowych
oraz na studiach podyplomowych MBA.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.) oraz §8, §14 i §19 Regulaminu
studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice
Gdanskiej, zarzgdzam, co nastepuje:

§1 Wzér umowy o warunkach pobierania opfat na studiach podyplomowych stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§2 Wzér umowy o warunkach pobierania opfat na studiach podyplomowych MBA stanowi
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3 Tracg moc zatgczniki nr 3 i 4 do Zarzadzenia Rektora PG nr 52/2020 z 29 lipca 2020 r.
w sprawie: wzorow umoéw o warunkach pobierania optat za ustugi edukacyjne na Politechnice

Gdanskiej.

§4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i stosuje sie wobec oséb przyjetych na studia
podyplomowe od dnia 1 wrzesnia 2021 r.

Rektor

prof. Krzysztof Wilde, czt. koresp. PAN



POLITECHNIKA vezewiA
GDANSKA -

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 46/2021 z 22 lipca 2021 r.

Umowa o warunkach pobierania optat na studiach podyplomowych

§1 Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw pobierania optat za studia podyplomowe [nazwa
STUAIOW . .o , dalej zwanych ,,Studiami”
prowadzonych przez Politechnike Gdanska

(nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej)

§2 Oswiadczenia i zobowigzania Uczelni
1. Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec¢,
2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu,
3) mozliwosci korzystania z czytelni jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe,
4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.
2. Uczelnia oswiadcza, ze prowadzi studia podyplomowe [nazwa studiow]

§3 Oswiadczenia i zobowigzania Stuchacza

1. Stuchacz studiéw podyplomowych oswiadcza, ze zapoznat sie i znane mu sg Statut Politechniki
Gdanskiej, Regulamin studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na
Politechnice Gdanskiej, ktorych tres¢ jest dostepna na stronie internetowej www.pg.edu.pl oraz we
wiasciwym dziekanacie/sekretariacie studiow podyplomowych.

2. Stuchacz zobowigzuje sie¢ do pisemnego powiadamiania wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni
0 zmianie jego danych osobowych wskazanych na indywidualnym koncie w systemie Moja PG, w tym
adresu zamieszkania. W przypadku zaniechania wyzej wymienionego obowigzku, korespondencje
wystang na adres Stuchacza, ostatnio wskazany na indywidualnym koncie w systemie Moja PG, uwaza
sie za skutecznie doreczona.

3. Stuchacz zobowigzuje sie do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiéw
i zaliczenia wszystkich przedmiotéw nim objetych.

§4 Czas trwania umowy i rezygnacja ze studiow podyplomowych

1. Umowa zostata zawarta na czas trwania studidw podyplomowych, o ktérych mowa w §2 ust. 2
i wygasa z chwila:

1) ukonczenia studidw przez Stuchacza,
2) skreslenia z listy stuchaczy.

2. W przypadku przerwania studiow Stuchacz zobowigzuje sie do ztozenia pisemnej rezygnaciji
w dziekanacie/sekretariacie, osobiscie lub za posrednictwem poczty. Brak takiego oswiadczenia jest
réwnoznaczny z posiadaniem statusu Stuchacza i zobowigzuje Stuchacza do uregulowania naleznosci
okreslonych w niniejszej umowie, do dnia skreslenia z listy Stuchaczy.

3. Zlozenie pisemnej rezygnacji ze studiow powoduje skreslenie Stuchacza z listy stuchaczy.

4. Stuchacz, ktéry nie uczestniczy w zajeciach lub nie wnosi regularnych optat, moze zostaé skreslony
z listy stuchaczy.



§5 Wysokos¢ optat oraz zasady ich pobierania

1.

2.

Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty za studia podyplomowe, o ktérych mowa w §2 ust. 2 na
rzecz Uczelni w wysokosci [wysokos¢ optaty], na konto bankowe ...
Opfaty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ optacane w ratach ptatnych:

| rata — [termin wptaty]

Il rata — [termin wptaty]

n-ta rata — [termin wptaty]

W szczegodlnych przypadkach, kierownik studiow podyplomowych moze ustali¢ indywidualne terminy
wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegolnych okoliczno$ci rektor moze czegsciowo zwolni¢ Stuchacza
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
kierownika studiéw podyplomowych.

Stuchacz zobowigzuje sie wnies¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéw z powodu braku
zaliczenia ich w terminie. Wysoko$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studiéw podyplomowych,
w ktdrej uczestniczy Stuchacz.

W przypadku ubiegania sie o uwierzytelnienie dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego za
granicg Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty w wysokosci 26 zt.

. W przypadku niewniesienia opfaty w terminie kierownik studiéw podyplomowych wzywa Stuchacza do

jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, pod rygorem skreslenia
z listy stuchaczy i moze skierowac sprawe na droge postepowania sgdowego.

Szczegodtowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, ktére uzyskaly dofinansowanie na
prowadzenie studiow ze zZrdédet zewnetrznych okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika studiéw podyplomowych.

§6 Zwrot wniesionych optat

1.

W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
studiow podyplomowych, Stuchacz ma prawo domagac sie zwrotu opfaty za studia podyplomowe
w catosci.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢, Stuchacz moze ubiegac si¢ o zwrot czesci
wniesionej optaty w wysoko$ci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem studidow oraz
ponoszonych w ramach studiéw kosztéw, liczac od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja ze studiéow podyplomowych wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na piSmie do
kierownika studiéw podyplomowych. Rozstrzygnigcia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 3,
podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek Stuchacza,
zaopiniowany przez kierownika studiow podyplomowych.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez Stuchacza
Uczelnia moze dochodzi¢ zaleglych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych
planem studidéw i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.

Zapisy, o ktorych mowa w ust. 1—4 niniejszego paragrafu nie dotycza studiow podyplomowych, ktére
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie studiéw ze zrédet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
optat okreslone sg zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika studiéw podyplomowych.

§7 Odpowiedzialnos¢ za szkody
Za zawinione uszkodzenie albo zagubienie mienia nalezgcego do uczelni Stuchacz zostanie obcigzony
kosztami jego naprawy, zakupu lub wymiany.

§8 Postanowienia koncowe

1.

2.

3.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie obowigzujg przepisy Regulaminu studiow
podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen prowadzonych na Politechnice Gdanskiej, Statutu
Politechniki Gdanskiej, ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z pbézn. zm.) wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi, w tym
obowigzujgcego Rozporzgdzenia MNiSW w sprawie studiow oraz kodeksu cywilnego.

Sadem wilasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw powstatych na gruncie stosowania
niniejszej Umowy jest wtasciwy miejscowo dla siedziby Uczelni sad powszechny.

Niniejsza umowe sporzadzono w formie dokumentowej w uczelnianym systemie Moja PG.



POLITECHNIKA vezewiA
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 46/2021 z 22 lipca 2021 r.

Umowa o warunkach pobierania optat na studiach podyplomowych MBA

§1 Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw pobierania optat za studia podyplomowe [nazwa
STUAIOW] . e , dalej zwanych ,,Studiami”
prowadzonych przez Politechnike Gdanska,

(nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej)

§2 Oswiadczenia i zobowigzania Uczelni
1. Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajec,
2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu,
3) mozliwosci korzystania z czytelni jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe,
4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.
2. Uczelnia oswiadcza, ze prowadzi studia podyplomowe [nazwa studiow]

§3 Oswiadczenia i zobowigzania Stuchacza

1. Stuchacz studiéw podyplomowych os$wiadcza, ze zapoznat sie i znane mu sg Statut Politechniki
Gdanskiej, Regulamin studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na
Politechnice Gdanskiej, ktdrych tres¢ jest dostepna na stronie internetowej www.pg.edu.pl oraz we
whasciwym dziekanacie/sekretariacie studiéw podyplomowych.

2. Stuchacz zobowigzuje sie do pisemnego powiadamiania wtasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni
0 zmianie jego danych osobowych wskazanych na indywidualnym koncie w systemie Moja PG,
wtym adresu zamieszkania. W przypadku zaniechania wyzej wymienionego obowigzku,
korespondencje wystang na adres Stuchacza, ostatnio wskazany na indywidualnym koncie
w systemie Moja PG, uwaza sie za skutecznie doreczona.

3. Stuchacz zobowigzuje sie do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiow
i zaliczenia wszystkich przedmiotéw nim objetych.

§4 Czas trwania umowy i rezygnacja ze studiow podyplomowych

1. Umowa zostata zawarta na czas trwania studidw podyplomowych, o ktérych mowa w §2 ust. 2
i wygasa z chwila:

1) ukonczenia studidow przez Stuchacza,
2) skreslenia z listy stuchaczy.

2. W przypadku przerwania studiow Stuchacz zobowigzuje sie do ztozenia pisemnej rezygnacji
w dziekanacie/sekretariacie, osobiscie lub za posrednictwem poczty. Brak takiego oswiadczenia jest
réwnoznaczny z posiadaniem statusu Stuchacza i zobowigzuje Stuchacza do uregulowania
naleznosci okreslonych w niniejszej umowie, do dnia skreslenia z listy Stuchaczy.

3. Zlozenie pisemnej rezygnacji ze studidw powoduje skreslenie Stuchacza z listy stuchaczy.

4. Stuchacz, ktéry nie uczestniczy w zajeciach lub nie wnosi regularnych optat, moze zosta¢ skreslony
z listy stuchaczy.



§5 Wysokos¢ optat oraz zasady ich pobierania

1.

2.

Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty za studia podyplomowe, o ktérych mowa w §2 ust. 2
na rzecz Uczelni w wysokosci [wysokosé opfaty], na konto bankowe ...............coooviiiiiiiiiiienenne.

Opfaty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ optacane w ratach ptatnych:

| rata — [termin wptaty]

Il rata — [termin wptaty]

n-ta rata — [termin wptaty]

W szczegdlnych przypadkach, dyrektor studiow podyplomowych MBA moze ustali¢ indywidualne
terminy wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci rektor moze czesciowo zwolni¢ Stuchacza
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Stuchacz zobowigzuje sie wnie$¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéw z powodu braku
zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studidw
podyplomowych, w ktérej uczestniczy Stuchacz.

W przypadku ubiegania sie o uwierzytelnienie dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego za
granicg Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty w wysokosci 26 zt.

. W przypadku niewniesienia optaty w terminie dyrektor studiéw podyplomowych MBA wzywa

Stuchacza do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty, pod rygorem
skreslenia z listy stuchaczy i moze skierowac sprawe na droge postepowania sgdowego.
Szczegotowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, ktére uzyskaly dofinansowanie na
prowadzenie studidow ze zrodet zewnetrznych okredlone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez dyrektora studiow podyplomowych MBA.

§6 Zwrot wniesionych optat

1.

W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
studiow podyplomowych, Stuchacz ma prawo domagaé sie zwrotu opfaty za studia podyplomowe
w catosci.

Uczelnia dokonuje zwrotu opfaty, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢, Stuchacz moze ubiegac sie o zwrot czesci
wniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem studiéw
oraz ponoszonych w ramach studiow kosztéw, z zastrzezeniem, ze:

a) rezygnacja nastgpi w terminie co najmniej 30 dni przed kolejnym zjazdem MBA, liczac od dnia,
w ktorym wptyneta rezygnacja — nalezno$¢ Uczelni ustalana jest za okres odbytych zaje¢ MBA.

b) rezygnacja nastgpi w terminie krotszym niz 30 dni przed kolejnym zjazdem MBA, liczac od daty,
w ktérym wptyneta rezygnacja — nalezno$¢ Uczelni ustalana jest za okres odbytych i planowanych
w ciggu 30 dni zaje¢ MBA.

Rezygnacja ze studiéw podyplomowych wraz z prosbg o zwrot opfat sktadana jest na pisSmie do
dyrektora studiow podyplomowych MBA. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 3,
podejmuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek Stuchacza,
zaopiniowany przez dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

. W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych opfat przez Stuchacza

Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysoko$ci proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych
planem studidw i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.

Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu nie dotyczg studidow podyplomowych, ktére
uzyskaly dofinansowanie na prowadzenie studidow ze zrodet zewnetrznych. Zasady zwrotu
wniesionych optat okreslone sg zatgczniku do umowy przygotowanym przez dyrektora studiow
podyplomowych MBA.

§7 Odpowiedzialnos¢ za szkody
Za zawinione uszkodzenie albo zagubienie mienia nalezgcego do uczelni Stuchacz zostanie obcigzony
kosztami jego naprawy, zakupu lub wymiany.

§8 Postanowienia koncowe

1.

2.

3.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie obowigzujg przepisy Regulaminu studiow
podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen prowadzonych na Politechnice Gdanskiej,
Statutu Politechniki Gdanskiej, ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z pézn. zm.) wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi, w tym
obowigzujgcego Rozporzgdzenia MNiSW w sprawie studiéw oraz kodeksu cywilnego.

Sadem wiasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw powstatych na gruncie stosowania
niniejszej Umowy jest wtasciwy miejscowo dla siedziby Uczelni sad powszechny.

Niniejsza umowe sporzgdzono w formie dokumentowej w uczelnianym systemie Moja PG.
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