POLITECHNIKA
GDANSKA

Zarzadzenie
Rektora Politechniki Gdanskiej
nr 24/2019 z 9 sierpnia 2019 r.

w sprawie: elektronicznej legitymacji studenta (ELS) oraz elektronicznej legitymacji doktoranta
(ELD).

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1668 z pdzn. zm.), art. 278 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r.,
poz. 1669), Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r.
w sprawie dyploméw doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymaciji doktoranta (Dz.U. 2018 r.,
poz. 1837), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz.U. 2018 r., poz. 1861 z p6zn. zm.) wprowadzam niniejsze zarzadzenie.

§1 Wyjasnienie poje¢ zawartych w tresci zarzadzenia:

1. ELD - elektroniczna legitymacja doktoranta;

2. ELS - elektroniczna legitymacja studenta;

3. hologram — optyczny znak zabezpieczajgcy w formie nalepki, ktérego wzory zostaty
okreslone w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studidw oraz w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r. w sprawie dyplomoéw
doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymaciji doktoranta;

4. kurs macierzysty — gtéwny kierunek studiow;

5. personalizacja legitymacji — zadrukowanie powierzchni karty oraz zapis danych w pamieci
uktadu elektronicznego;

6. UCP — Uczelniane Centrum Personalizaciji;

7. wniosek o wydanie elektronicznej legitymacji — wniosek w formie elektronicznej,
skfadany za posrednictwem indywidualnego konta studenta/doktoranta w portalu MojaPG.

§2

1. Elektroniczna legitymacja jest dokumentem potwierdzajgcym status studenta uczelni
wyzsze;j.

2. Legitymacja studencka/doktorancka jest elektroniczng kartg procesorowa.

3. ELS/ELD jest jednoczesnie legitymacjg, kartg biblioteczng, kartg miejskg oraz kartg
wjazdowg na place postojowe zlokalizowane przy kampusie PG.

4. W celu zatadowania elektronicznej legitymacji biletem okresowym nalezy udaé sie do
Zarzadu Transportu Miejskiego w Gdansku badz Zarzgdu Komunikacji Miejskiej w Gdyni.



§3

§4

. Mozliwo$¢ uaktywnienia elektronicznej legitymacji jako karty wjazdowej na place postojowe

odbywa sie za posrednictwem Samorzgdu Studentéw oraz Dziatu Ochrony Mienia
Politechniki Gdanskiej.

. Studentom rozpoczynajgcym studia pierwszego i drugiego stopnia na Politechnice Gdanskiej

w formie stacjonarnej i niestacjonarnej, wydaje sie Elektroniczng Legitymacje Studenta,
zgodng ze wzorem, ktory okreslony jest w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow.

. Doktorantom rozpoczynajgcym studia trzeciego stopnia na Politechnice Gdanskiej w formie

stacjonarnej i niestacjonarnej wydaje sie Elektroniczng Legitymacje Doktoranta, zgodng ze
wzorem, ktéry okreslony jest w zatgczniku nr 1 Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r. w sprawie dyplomoéw doktorskich, dyploméw
habilitacyjnych i legitymacji doktoranta.

. Elektroniczne legitymacje studenta i doktoranta drukowane sa w Uczelnianym Centrum

Personalizacji (UCP) ELS i ELD, ktére znajduje sie w Dziale Ksztatcenia PG.

. Warunkiem otrzymania ELS/ELD jest prawidiowe wypeinienie odpowiedniego wniosku

w portalu uczelnianym MojaPG, zatgczenie zgodnego z wymogami aktualnego zdjecia oraz
uiszczenie optaty na wskazane konto indywidualne.

. Jezeli w trakcie trwania studidw nastgpi zmiana danych osobowych studenta/doktoranta jest

on zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie dziekanatu/sekretariatu
swojego wydziatu.

. Za poprawnos¢ danych wpisanych we wniosku o wydanie legitymacji oraz za fotografie

odpowiada student/doktorant.

. Zdjecie dotgczone do wniosku powinno spetnia¢ takie same kryteria co do ustawienia osoby

fotografowanej, tta, oswietlenia, kontrastu i jakosci jak zdjecie do dowodu osobistego.

. Parametry techniczne zdjecia do ELS/ELD:

1) zapisane w postaci elektronicznej, w formacie jpg;

2) 0 rozmiarze 236 x 295 pikseli, co odpowiada fotografii 0 wymiarach 2,0 x 2,5 cm
w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi;

3) maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 500 kilobajtow.

. Konsekwencjg dotaczenia nieodpowiedniej fotografii oraz wpisania we wniosku danych

niezgodnych ze stanem faktycznym bedzie niewydanie legitymacji przez pracownika
dziekanatu/sekretariatu oraz poniesienie przez studenta/doktoranta kosztéw wyrobienia
duplikatu legitymacii.

. Aby wniosek o wydanie legitymacji zostat przekazany do realizacji musi posiadaé status

.Zaptacony”.

. Student/doktorant ma mozliwo$¢ ztozenia rezygnacji z wyrobienia elektronicznej legitymaciji,

do momentu, gdy wniosek posiada status ,oczekuje na ptatnos¢”. Rezygnacja nastepuje na
koncie studenta/doktoranta w MojaPG.

10.Student/doktorant po zalogowaniu sie do MojaPG ma mozliwos¢é sprawdzenia na jakim

etapie realizacji jest jego wniosek.

11.UCP przekazuje gotowe ELS/ELD upowaznionemu pracownikowi dziekanatu/sekretariatu

studidw doktoranckich maksymalnie w przeciggu 14 dni od momentu zaksiegowania
ptatnosci za wydanie ELS/ELD na koncie Politechniki Gdanskiej.

12.Niedopuszczalne jest wydanie przez UCP gotowej ELS/ELD bezposrednio studentowi/

doktorantowi.

13.Student/doktorant odbiera gotowg legitymacje w dziekanacie/sekretariacie studidéw

doktoranckich na swoim wydziale.



14.0dbiér ELS/ELD przez osoby trzecie jest mozliwy tylko i wylgcznie na podstawie

§5

§6

§7

upowaznienia notarialnego lub upowaznienia ztozonego osobiscie w dziekanacie przez
studenta/doktoranta wyrabiajgcego legitymacje. W drugim przypadku upowaznienie musi
zosta¢ podpisane na miejscu w obecnosci pracownika wiasciwego dziekanatu/sekretariatu.

. Przedtuzanie waznosci ELS (aktualizacja w ukfadzie elektronicznym oraz umieszczenie

w kolejno oznaczonych polach hologramu) po zakonczeniu kazdego semestru odbywa sie
w dziekanatach wydziatbw przez pracownika posiadajgcego kwalifikowany certyfikat
swojego podpisu elektronicznego.

. Przedtuzania waznosci ELD dokonuje pracownik dziekanatu lub sekretariatu studiow

doktoranckich posiadajgcy kwalifikowany certyfikat swojego podpisu elektronicznego.
Waznos$¢ ELD potwierdza sie co rok, w ten sam sposob jak w przypadku ELS.

. Jezeli nie jest mozliwe przedtuzenie waznosci elektronicznej legitymacji oraz odczytanie

danych z powodu uszkodzenia, karta nie podlega reklamacji. W takim przypadku
student/doktorant wyrabia duplikat legitymacji na wtasny koszt.

Blankietu elektronicznej legitymaciji nie nalezy tamacé, zgina¢, wystawiac¢ na dziatanie silnego
pola elektromagnetycznego badz wystawiaé na dziatanie ekstremalnych temperatur oraz
wilgoci. Legitymacje nalezy chroni¢ przed uszkodzeniami mechanicznymi.

. Wysokos$¢ optaty za wyrobienie ELS oraz ELD okresla wiasciwe Rozporzgdzenie Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

. Wysokosci optat za wyrobienie elektronicznej legitymac;i:

1) osoby, ktére zawarty umowe z Politechnikg Gdanskg do roku akademickiego 2018/2019
wnoszg optaty na zasadach dotychczasowych;

2) osoby, ktére zawarly umowe z Politechnikg Gdanskg od roku akademickiego 2019/2020
obowigzujg nastepujgce stawki:
a) pierwsza legitymacja: 22 zi,
b) duplikat i kazda kolejna legitymacja: 33 zt.

. W przypadku koniecznosci wydania duplikatu ELS lub ELD student lub doktorant jest

zobowigzany do ziozenia wniosku o wydanie duplikatu ELS lub ELD oraz uiszczenia
stosownej opfaty.

Whioski, ktére zostaty ztozone, ale nieoptacone w terminie do 30 dni sg automatycznie
odrzucane przez system.

. Wplaty za ELS/ELD nie sg zwracane. Wyjatek stanowig uzasadnione przypadki np.:

omytkowa podwdjna wptata, ptatnos¢ uregulowana na nieprawidtowe konto bgdz rezygnacja
z wyrobienia legitymacji. Zwrot wptaconej kwoty nastepuje na pisemny wniosek
studenta/doktoranta, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

. Wniosek o zwrot nalezy ztozy¢ wraz z potwierdzeniem wykonania przelewu do Uczelnianego

Centrum Personalizacji. Jezeli wniosek przejdzie pozytywng weryfikacie w UCP jest
przekazywany do Kwestury PG, skad nastepuje zwrot srodkéw w przeciggu 14 dni
roboczych od ztozenia wniosku.

. Wplywy z optat za elektroniczne legitymacje, jak i wszystkie koszty zwigzane z drukowaniem

ELS i ELD s3a rozliczane przez Dziat Ksztatcenia Politechniki Gdanskiej.

. Legitymacja moze by¢ dodatkowo wydana w formie dokumentu elektronicznego zwanego

dalej ,mLegitymacja studenckg”.

. mLegitymacja studencka jest przechowywana i okazywana przy uzyciu publicznej aplikacji

mobilne;j.

. mLegitymacje moze otrzymac student, ktéry jest posiadaczem elektronicznej legitymacji

studenta.



4. mlegitymacja jest wydawana na wniosek studenta posiadajgcego numer PESEL.

mlLegitymacja jest wazna w okresie waznosci elektronicznej legitymacji studenckiej.

6. Elementy wizualizacji mLegitymac;ji okresla zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
studiéw (Dz.U. z 2019 r., poz. 787).

7. Informacje na temat sposobu oraz zasad dziatania mLegitymacji studenckiej okresla
regulamin aplikacji mobilnej mObywatel.

o

§8 W przypadku utraty elektronicznej legitymacji student/doktorant ma obowigzek powiadomié
o tym fakcie swoj dziekanat/sekretariat. Powiadomienie powinno posiada¢ forme pisemnego
oswiadczenia wedlug wzoru zalgcznika nr 2 do zarzgdzenia. Os$wiadczenie o utracie
elektronicznej legitymacji przechowuje sie w teczce osobowe;.

§9 Mozliwos¢ ziozenia nowego wniosku o wydanie legitymacji jest zablokowana, gdy status
wczesniejszego wniosku jest inny niz ,odebrany”.

§10
1. ELS zachowuje waznos¢ nie dituzej niz do dnia ukonczenia studiéw, zawieszenia w prawach
studenta lub skreslenia z listy studentow, jednakze w przypadku absolwentéw studiow
pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukohczenia tych studiow.
2. Absolwenci o ktérych mowa w ust. 1, chcgcy ztozyé wniosek o wydanie ELS majg takg
mozliwosé w systemie MojaPG, na kierunku oznaczonym jako macierzysty. W przypadku
braku takiego oznaczenia powinni zgtosi¢ ten fakt w swoim dziekanacie.

§11 Osobom, ktére kontynuujg nauke na studiach Il stopnia bgdz reaktywujg sie na studiach na PG
przystuguja wczesniej wydane przez Politechnike Gdanskg elektroniczne legitymacje
studenckie. W przypadku zmiany wydziatu przez studenta, dziekanat wydziatu przyjmujgcego
studenta wystepuje z pisemnym wnioskiem do dziekanatu, w ktérym znajduje sie ELS
o przekazanie legitymacji oraz zmienia kurs macierzysty na ten, na ktory student przeniost sie.

§12 W przypadku, gdy na blankiecie legitymacji brakuje miejsca na umieszczenie kolejnych
hologramoéw student/doktorant ponosi koszt wyrobienia duplikatu legitymaciji.

§13 Jezeli fotografia lub dane osobowe widniejgce na legitymaciji ulegng np.: przetarciu,
zniszczeniu itp. w taki sposéb, ze niemozliwe bedzie ich odczytanie, student/doktorant jest
zobowigzany do wyrobienia duplikatu legitymaciji.

§14 Zabrania sie usuwania umieszczonych na ELS/ELD holograméw, pod grozbg uniewaznienia
legitymacji.

§15 Oddane i nieodebrane legitymacje przez studentéw/doktorantéw sg przechowywane
w teczkach osobowych.

§16 Dziekanat poinformuje mailowo UCP o skre$leniu studenta swojego Wydziatu, ktory ztozyt
wniosek o wydanie legitymacji, a jego status widnieje w MojaPG jako ,oczekuje na ptatnos¢”.
Uczelniane Centrum Personalizacji zmieni status takiego wniosku na ,odrzucony”.

§17 Do elektronicznej legitymacji studenckiej i doktoranckiej majg zastosowanie przepisy
o dokumentach $cistego zarachowania.



§18 Za prawidtowos¢ dziatania systeméw informatycznych zwigzanych z wydawaniem ELS oraz
ELD odpowiada Centrum Ustug Informatycznych PG.

§19 ELS i ELD wydane przed dniem 1 pazdziernika 2018 r. zachowujg waznos$¢ na zasadach
dotychczasowych.

§20 Od dnia 1 pazdziernika 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. mozna wydawaé ELS i ELD oraz
potwierdza¢ ich waznos¢ na zasadach dotychczas obowigzujgcych.

§21 Traci moc Zarzadzenie Rektora Politechniki Gdanskiej nr 4/2019 z dnia 28 lutego 2019 r.

§22 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z wyjagtkiem §7, ktoéry wejdzie w zycie
najwczesniej od roku akademickiego 2020/2021.

Rektor

prof. dr hab. inz. Krzysztof Wilde,
prof. zw. PG



zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 24/2019 z 9 sierpnia 2019 r.

Gdansk, dnia ...
Imie i nazwisko studenta /doktoranta
Numer albumu
Wydziat
Kwestura

Politechniki Gdanskiej

Whniosek o zwrot kwoty wplaconej za elektroniczng legitymacje

Prosze o dokonanie zwrotu kwoty: ................ccccceeeiieeeennne..n, ktOra zostata wptacona przez

L= LT = =T -
RF (o] 01O T oI T80 T O O PP
Whptata powinna by¢ dokonana na konto 0 NUMEIZE: ...
KEOrego WHRS CICIEIEM JEST ... e

Uzasadnienie:

Do wniosku dotgczam potwierdzenie przelewu.

czytelny podpis studenta/doktoranta

data, podpis i pieczatka kierownika
jednostki

data, podpis i pieczatka pracownika
Uczelnianego Centrum Personalizacji PG

L= o PPt



zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 24/2019 z 9 sierpnia 2019 r.

Gdansk, dnia .........ccceeeeeeieiiieiiee e

Wydziat

Oswiadczenie o utracie elektronicznej legitymaciji

Oswiadczam, ze moja legitymacja studencka/doktorancka * ulegta:
[ zniszczeniu

L] zagubieniu

[ kradziezy

Llinne: oo,

W zwigzku z powyzszym, prosze o uniewaznienie utraconej legitymacji.

Jestem $swiadomy/a* petnej odpowiedzialnosci karnej! za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

data ztozenia o$wiadczenia czytelny podpis studenta/doktoranta

* niepotrzebne skreslic

1 Art. 233 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r., poz. 1600, 2077)



