SAMORZAD
STUDENTOW
POLITECHNIKI
GDANSKIEJ

ZARZADZENIE

Zastepcy Przewodniczgcego Samorzadu Studentéw Politechniki Gdanskiej ds. Finansowo-

Gospodarczych

z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie szczegotowych zasad ubiegania sie o finansowanie z budzetu Samorzgdu

Studentéw Politechniki Gdanskiej, w tym trybu sktadania wnioskéw i preliminarzy, trybu

przyznawania dotacji oraz trybu sktadania sprawozdan finansowych.

§1

Na podstawie art. 73 ust. 4 oraz art. 76 ust. 4 Regulaminu Samorzadu Studentéw Politechniki
Gdanskiej z dnia 20 listopada 2023 r. ustalam zasady ubiegania sie o finansowanie przedsiewzie¢
ze $rodkéw Samorzadu, w tym: tryb sktadania wnioskéw i preliminarzy, tryb rozpatrywania
wnioskéw i przyznawania lub odmowy przyznania dotacji oraz tryb skfadania sprawozdan
finansowych.

§2

Tryb ubiegania sie o finansowanie ze srodkéw Samorzgdu:

1.

Uprawnienie do ubiegania sie o finansowanie ze srodkéw Samorzgdu posiadaja:

a) organy Samorzadu,

b) kota naukowe i inne organizacje studenckie dziatajgce na Politechnice Gdanskiej,

c) studenci niezrzeszeni w kofach naukowych rozpoczynajgcy swojg dziatalnos$é
naukowg lub kontynuujacy ja,

d) studenci piszacy prace dyplomowa.

Organizacje studenckie (w tym kota naukowe) oraz Wydziatowe Rady Studentéw, o
ktorych mowa w ust. 1, zobowigzane sg do sporzadzenia i ztozenia planu wydatkow na
rok 2026 (tzw. preliminarza) w formie elektronicznej poprzez wypetnienie zatgcznika nr 1
oraz przestanie go do Zastepcy Przewodniczgcego ds. Finansowo-Gospodarczych do
dnia 9 lutego 2026 r. Preliminarz obejmuje planowane na rok 2026 wyjazdy, wydarzenia
oraz zakup sprzetu dofinansowywane ze srodkéw Samorzadu Studentéw Politechniki
Gdanskie;.

Obowigzek ztozenia preliminarza nie dotyczy studentéw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ¢
oraz d.

Podstawg do ubiegania sie o srodki finansowe od Samorzadu na rok 2026 jest ztozenie
pisemnego sprawozdania finansowego obejmujgcego wydatkowanie wszystkich srodkéw
pozyskanych od Samorzgdu w roku 2025. Dokument podpisany na kazdej stronie nalezy
przesta¢ na adres kpr@sspg.pl do dnia 9 lutego 2026 r. w formie skanu.

Sprawozdanie organizacji studenckich (w tym kot naukowych) sporzgdza sie poprzez
wypetnienie zatgcznika wskazanego w pismie Rektora na 2026 rok (udostepnionego
przez Dziat Spraw Studenckich), z wyszczegdlnieniem $rodkéw otrzymanych od
Samorzadu Studentow Politechniki Gdanskiej w roku 2025.

W przypadku Wydziatowej Rady Studentéw, sprawozdanie sporzadza sie poprzez
uzupetnienie zatgcznika nr 2.
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Studenci, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ¢ oraz d, ktérzy w danym roku otrzymali
dofinansowanie ze $rodkéw Samorzadu, sg réwniez zobowigzani do ztozenia rocznego
sprawozdania finansowego z wykorzystania przyznanych srodkéw. Sprawozdanie nalezy
sporzadzi¢ w formie wiasnej, zawierajgc informacje o charakterze projektu i kwocie
otrzymanej od Samorzadu na jego realizacje.

Sprawozdanie, o ktérym mowa, to roczne sprawozdanie finansowe.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega kontroli przez KPR, oraz jest przekazywane
do Zastepcy Przewodniczgcego ds. Finansowo-Gospodarczych.

Wszystkie organizacje studenckie (w tym kota naukowe), ktére ztozyly sprawozdanie
finansowe za rok 2025 i preliminarz na rok 2026, otrzymujg bazowy budzet w wysokosci
2 tysiecy ziotych na okres 6 miesiecy (tj. do 30 czerwca). W przypadku nieztozenia
wnioskow finansowych wydatkowania tego budzetu w okreslonym czasie przyznane
srodki wracajg do puli rezerwowej organizacji.

Kofta naukowe i inne organizacje studenckie rozpoczynajgce lub wznawiajgce swojg
dziatalnos¢ po terminie sktadania preliminarzy wydatkow na rok 2026 mogg - po dniu 30
czerwca 2026 r. - ubiegac¢ sie o otrzymanie budzetu na rok 2026 w wysokosci 2 tysiecy
ztotych, po przedstawieniu zapotrzebowania zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

Wydziatowe Rady Studentéw mogg ubiega¢ sie dofinansowanie wynoszgce:

a) 5 tysiecy ztotych na wydatki ogélne w ciggu roku;

b) 10 tysiecy ztotych na wydarzenia okototechnikaliowe bez wykazania udziatu sponsora
zewnetrznego lub 20 tysiecy ztotych na wydarzenia okototechnikaliowe po wykazaniu
udziatu sponsora zewnetrznego.

83

Tryb sktadania oraz rozpatrywania wnioskéw o finansowanie ze srodkéw Samorzgdu:

1.

Whioski o finansowanie sktada sie drogg elektroniczng. We wniosku o finansowanie
wskazuje sie osobe rozliczajgcg, podajac jej: imie, nazwisko, petniong funkcje, numer
indeksu, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej.

Podstawg rozpatrzenia wniosku o finansowanie jest prawidtowe wypetnienie oraz
zatgczenie wszystkich wymaganych dokumentéw:

a) zgoda odpowiedniego organu Samorzadu Ilub organu uczelnianego na
przeprowadzenie wydarzenia, jesli wydarzenie wymaga uzyskania takiej zgody,

b) opinia Dziatu Zamoéwien Publicznych, zgodnie z ust. 4, jesli jest wymagana,

c) skonsultowane z Zespotem Radcow Prawnych wzory wszystkich umoéw, ktére
przewiduje sie zawrze¢ w trakcie realizacji wydarzenia.

Zalgczniki, o ktérych mowa w ust. 2, sklada sie w formie papierowej w siedzibie
Samorzadu lub elektronicznej do Zastepcy Przewodniczgcego SSPG ds. Finansowo-
Gospodarczych.

Wydatki opisane we wniosku o finansowanie podlegajg konsultacji z Dziatem Zaméwien
Publicznych Politechniki Gdanskiej. Wyjatek stanowia:
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7.

10.

11.

12.

13.

a) wydatki na bilety kolejowe (Polskie Koleje Panstwowe) oraz autobusowe,
b) opfaty konferencyjne,
¢) wydatki na noclegi poza terenem miast Gdansk, Gdynia i Sopot,

d) koszty obcigzone notg wewnetrzng Politechniki Gdanskie;.
Aby zostat zrealizowany, prawidtowo wypetniony wniosek wymaga akceptacji kolejno:

a) Przewodniczgcego Samorzadu lub Zastepcy ds. Finansowo-Gospodarczych,
b) Kierownika Dziatu Spraw Studenckich Politechniki Gdanskiej,

c) Prorektora ds. Studenckich Politechniki Gdanskie;j.

Whnioski o finansowanie nalezy sktadaé¢ co najmniej 14 dni roboczych przed
rozpoczeciem przedsiewzigcia z wytgczeniem lipca, sierpnia oraz wrzesnia, kiedy to
okres rozpatrywania wnioskow jest wydtuzony.

W terminie przewidzianym na rozpatrzenie wniosku o finansowanie Zastepca
Przewodniczacego ds. Finansowo-Gospodarczych analizuje przedtozone dokumenty,
ocenia celowos¢ i zasadno$¢ opisanych w nich wydatkéw (na podstawie art. 74
Regulaminu Samorzgdu), zasiega ewentualnych opinii innych organéw Samorzadu lub
organéw Politechniki Gdanskiej oraz podejmuje decyzje o:

a) przyznaniu finansowania w kwocie wnioskowanej, albo
b) przyznaniu finansowania w kwocie mniejszej od wnioskowanej, albo

¢) odmowie przyznania finansowania.

Niezwtocznie po rozpatrzeniu wniosku Zastepca Przewodniczgcego ds. Finansowo-
Gospodarczych powiadamia osobe rozliczajgcg o swojej decyzji poprzez adnotacje
w systemie elektronicznym.

Ostatecznym terminem skifadania wnioskéw o finansowanie w roku 2026 jest 31
pazdziernika 2026 r. Po tym czasie przyznawanie srodkéw bedzie ograniczone tylko do
wyjatkowych sytuaciji.

Wraz ze ztozeniem wniosku o finansowanie ze $rodkow SSPG nalezy skontaktowac sie
z Zastepcg Przewodniczgcego SSPG ds. Komunikacji i Promocji w sprawie omdwienia
promocji Samorzadu podczas wydarzenia czy projektu.

Organ skfadajgcy po raz pierwszy w danym roku wniosek o finansowanie jest
zobowigzany do sprawdzenia poprawnosci swoich danych kontaktowych na liscie
kontaktowej u pracownika Dziatu Spraw Studenckich odpowiedzialnego za rejestracje
organizacji studenckich (w tym két naukowych) oraz poprawienia ich po kazdej zmianie.

W przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 10 i 11 Zastepca
Przewodniczagcego ds. Finansowo-Gospodarczych moze wstrzymacé procedure
przyznawania dofinansowania.

Samorzad pokrywa wydatki wskazane we wniosku o finansowanie, ktérych poniesienie
zostato potwierdzone fakturami VAT, do wysokosci kwot przyznanych we wniosku.
Na fakturach muszg widnie¢ nastepujgce dane:
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14. Niedostosowanie sie do niniejszego Zarzadzenia moze skutkowa¢ czasowym
zablokowaniem finansowania ze s$rodkéw SSPG na rok 2026, z uwzglednieniem
charakteru stwierdzonych naruszen.

15. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowaé sie z Zastepcg Przewodniczgcego SSPG
ds. Finansowo-Gospodarczych.
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