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INSTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKÓW W MODULE GRANTY W SYSTEMIE MojaPG 

Dotyczy programów: 

Polonium International Doctoral Fellowships 

Francium Supporting Outstanding Doctoral Candidates 

 

 

 

Spis treści 

Część I - składanie wniosków          str. 1-6. 

Część II -  ocena formalna          str. 7. 

 

WAŻNE 

✓ Wnioski w programie można składać będąc w zasięgu sieci Eduroam, sieci zewnętrznej lub korzystając 

z połączenia VPN, które można uzyskać zgodnie z procedurą obowiązującą na PG; 

✓ Rysunki zawarte w instrukcji są poglądowe i mogą się różnić od wniosku w Module Granty 

✓ Przed składaniem wniosku należy zapoznać się z regulaminem programów stypendialnych 

✓ Wskazane jest aby wnioskodawca regularnie weryfikował w systemie status swojego wniosku oraz 

zgłaszał błędy związane systemem do Biura IDUB na maila granty@pg.edu.pl.  

Część I 

1. W celu złożenia wniosku w wybranym programach grantów wewnętrznych IDUB należy: 

1) zalogować się do systemu Moja PG, link: https://moja.pg.edu.pl/ 

2) wybrać zakładkę „Granty, link https://moja.pg.edu.pl/auth/app/grant/ 

 

 

 

3) W zakładce Wnioski -> Moje wnioski należy wybrać ikonę „Dodaj” 

 

https://cui.pg.edu.pl/katalog-uslug/vpn
https://moja.pg.edu.pl/
mailto:granty@pg.edu.pl
https://moja.pg.edu.pl/
https://moja.pg.edu.pl/auth/app/grant/
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2. Kolejnym krokiem jest: 

1) wybranie typu programu  Stypendialne 

2) wskazanie programu, do którego chcą Państwo złożyć wniosek np. Polonium International Doctoral 

Fellowships or Francium Supporting Outstanding Doctoral Candidates 

3) wskazanie naboru np. Polonium 2023 lub Francium 2023 

WAŻNE 

W zależności od programu wniosek może być dostępny w tylko w języku angielskim lub polskim i angielskim. 
W celu zmiany języka należy kliknąć odpowiednio PL lub EN w górnym prawym rogu ekranu. 
 

 
 

3. W wygenerowanym wniosku należy wypełnić dane rejestracyjne (eng. Registration data): 

✓ Tytuł projektu – należy wpisać odpowiednio Polonium 2023 lub Francium 2023; 

✓ Tytuł projektu w języku angielskim - należy wpisać odpowiednio Polonium 2023 lub Francium 2023; 

✓ Imię i Nazwisko Wnioskodawcy/stypendysty (klikając zielony plus „wybierz” lub ang. „choose”);  

✓ Imię i Nazwisko kierownika projektu/stypendysty (klikając zielony plus „wybierz” lub ang. 

„choose”); 

 

WAŻNE: 

W przypadku programów: Polonium i Francium wnioskodawca oraz kierownik projektu to ta sama osoba – tj. 
stypedysta. 
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✓ Jednostkę organizacyjną, należy wybrać -> Prorektora ds. nauki potem Szkołę Doktorską, 

✓ Dziedzinę a następnie dyscyplina naukowa zgodna z przygotowywaną pracą 

doktorską/prowadzonymi badaniami, 

✓ Na dole wniosku, w przypadku Francium, należy wskazać promotora, który będzie zatwierdzać 

wniosek, 

 

4. Kolejnym krokiem jest uzupełnienie informacji ogólnych (eng. General information) i wprowadzenie 

okresu realizacji projektu/pobierania stypendium. 

Okres realizacji projektu można wybrać poprzez kliknięcie ikony „kalendarz” i wybranie konkretnych dat.  

 

Ikona „ ” zawiera wskazówki dotyczące okresu realizacji wypłacania stypendium 

 

5. We wniosku należy uzupełnić pola dot. Doświadczenie wnioskodawcy i opis projektu/ Applicant's 

research experience and project description 

 

W zależności od specyfiki programu stypendialnego pola będą się różnić wymaganymi informacjami oraz 

długością tekstu. Przy każdym z pól znajduje się ikona „ ”, która podpowiada rodzaj wymaganych 

informacji. Należy uzupełnić pola z uwzględnieniem wszystkich informacji zawartych w ikonach pytajnika. 

Liczba znaków w danych polach jest ograniczona. 

 

WAŻNE: 

Można zapisać kopię roboczą wniosku za pomocą przycisku zapisz kopię roboczą na dole wniosku. 

W celu powrotu do edycji wniosku należy wejść w Moduł Granty -> Wnioski -> Moje Wnioski 

wybrać wniosek z tabelki i kliknąć w symbol ołówka . Za pomocą symbolu 

lupy można podejrzeć szczegóły wniosku bez edytowania. 
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6. Następnym krokiem uzupełnienie kwoty wnioskowanego stypendium 

Należy wpisać kwotę zgodnie informacjami zawartymi w regulaminach programu oraz zgodnie z 

informacją zawartą w ikonce„ ”. 

 

7. Do każdego wniosku można dołączyć załączniki, a w niektórych programach są załączniki obowiązkowe  

 

Wymagane załączniki będą zaznaczone jako 

obowiązkowe.  

 

Akceptowane formaty to: jpg, jpeg, pdf, png, doc, docx, 

xlsx. Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku 15 MB.  

 

 

 

WAŻNE: 

Obowiązkowo należy dołączyć załączniki w programie Francium: 

✓ Potwierdzenia osiągnięć naukowych (dokumentowanie zgodnie z szczegółowymi kryteriami 

oceny wniosku załączonymi na stronie programu) eng. Confirmation of scientific 

achievements (documented in accordance with the detailed application evaluation 

criteria attached on the program website) 

✓ Opinia promotora (dotyczy postępów w pracy badawczej) eng. Opinion of the supervisor 

(reagarding progrees of the research work)f 

 

 
 

8. Wysyłanie kompletnego wniosku w programach Francium i Polonium: 

 

✓ W przypadku stypendium Polonium należy wcisnąć przycisk Podpisz i wyślij następnie pojawi się 

oświadczenie, które należy przeczytać i podpisać wciskając przycisk Podpisz - > wniosek zostanie 

automatycznie przesłany do oceny formalnej, status wniosku zostanie zmieniony na W ocenie formalnej 

co zostanie zapisane w tabeli historii na dole wniosku.  

 

 

https://pg.edu.pl/badawcza/programy/francium-supporting-outstanding-doctoral-candidates
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✓ W przypadku stypendium Francium należy wcisnąć przycisk Podpisz i wyślij następnie pojawi się 

oświadczenie, które należy przeczytać i podpisać wciskając przycisk Podpisz -> wniosek zostanie 

automatycznie przesłany do akceptacji promotora. Stypendysta jest zobowiązany aby dopilnować żeby 

promotor zaakceptował wniosek. 

 

 

Promotor akceptuje wniosek w Module Granty -> zakładka Wnioski -> zakładka Do akceptacji.  

 

 

Promotor może wysłać wniosek do poprawy lub go zaakceptować zielonym przyciskiem lub odesłać 

do poprawy zieloną strzałką 
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WAŻNE: 

Numer wniosku oraz data złożenia wniosku zostają nadane po podpisie Wnioskodawcy.  

Wniosek niepodpisany i nieprzesłany przez Wnioskodawcę w terminie naboru zostanie 

automatycznie odrzucony przez system. U góry strony wniosku pojawi się informacja, że termin 

złożenia wniosku upłynął. 

 

 

9. Wniosek przesłany do podpisu promotora (dotyczy Francium) może być (przez promotora) 

zatwierdzony lub wysłany do poprawy tylko w trakcie trwania naboru. W wyjątkowych sytuacjach, po 

terminie końcowym naboru, promotor może wniosek zatwierdzić lub odrzucić w ciągu 5 dni 

kalendarzowych. Wniosek odrzucony przez promotora zostaje uznany za niezłożony i nie podlega 

ocenie. 

 

 

Promotor wysyłając wniosek do poprawy odblokowuje wniosek a po naniesieniu zmian Wnioskodawca musi 

ponownie przesłać wniosek do akceptacji promotora zgodnie z pkt 8. Informacja o tym, że wniosek został 

wysłany do poprawy oraz o powodzie wysłania wniosku do poprawy pojawi się w statusie wniosku oraz w 

samym wniosku. Powód odesłania wniosku do poprawy będzie wyróżniał się żółtą czcionką.  

 

WAŻNE 

Wniosek zostaje uznany za złożony, jeśli został podpisany oraz przekazany przez Wnioskodawcę (z 

zachowaniem terminu naboru). Promotor (dot. Francium) w wyjątkowych przypadkach, po 

zakończeniu naboru może zatwierdzić lub odrzucić wniosek maksymalnie w terminie 5 dni po naborze. 

Jest to termin nieprzekraczalny oraz ostateczny.  
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Cześć II – ocena formalna  

1. Status oraz historię wniosku można sprawdzić wchodząc w podgląd wybranego wniosku w tabeli na dole 

strony. 

 

2. Wniosek po akceptacji/podpisie wnioskodawcy oraz Promotora (w przypadku Francium) jest kierowany do 

oceny formalnej. Weryfikacja formalna zostanie przeprowadzona przez pracowników obsługujących dany 

program.  

 
3. W trakcie oceny formalnej, jeśli wystąpią błędy formalne wniosek zostanie wysłany do poprawy (w 

angielskiej wersji To improve) wraz z komentarzem w module MojaPG. 

 

 
 

WAŻNE 

Komunikat o przesłaniu wniosku do poprawy pojawi się w górnej części wniosku (żółtą czcionką) oraz 

w historii wniosku na dole strony. Doktorant powinien dostać informacje o fakcie, że wniosek jest do 

prawy na maila. 

 

 
 

 

Komunikat będzie zawierał wskazówki w jak sposób poprawić wniosek oraz w jakim terminie należy dokonać 

korekty. Wniosek należy skorygować wg uwag w komunikacie w Module Granty.  

 

4. Błędy należy skorygować edytując wniosek za pomocą ikony i następnie dokonać korekty w 

odpowiednim polu. Możliwość edycji wniosku przez wnioskodawcę pojawi się dopiero po wysłaniu wniosku przez 

pracownika Biura Szkoły Doktorskiej do poprawy. 

 


