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INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKOW W MODULE GRANTY W SYSTEMIE MojaPG
Dotyczy programoéw:

Polonium International Doctoral Fellowships

Francium Supporting Outstanding Doctoral Candidates

Spis tresci
Czesc | - sktadanie wnioskow

Czesc Il - ocena formalna

WAZNE

UCZELNIA
BADAWGZA

INICJATYWA DOSKONALOSCI
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v" Wnhioski w programie mozna sktadaé¢ bedac w zasiegu sieci Eduroam, sieci zewnetrznej lub korzystajac

z potgczenia VPN, ktére mozna uzyskac zgodnie z procedurg obowigzujgcg na PG;

v Rysunki zawarte w instrukcji s3 pogladowe i moga sie rézni¢ od wniosku w Module Granty

v Przed sktadaniem wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem programoéw stypendialnych

v' Wskazane jest aby wnioskodawca regularnie weryfikowat w systemie status swojego wniosku oraz

zgtaszat btedy zwigzane systemem do Biura IDUB na maila granty@pg.edu.pl.

Czesc |
1. W celu ztozenia wniosku w wybranym programach grantéw wewnetrznych IDUB nalezy:

1) zalogowa¢ sie do systemu Moja PG, link: https://moja.pg.edu.pl/

2)  wybra¢ zaktadke ,Granty, link https://moja.pg.edu.pl/auth/app/grant/

Aplikacje
Figee v Granty = Kaigtka A Nauka
i Ksiegowosé - adresowa
2] : = . - Wynalazki
& Pracownik u Projekty = Wyjazdy i innowacje

3) W zaktadce Whnioski -> Moje wnioski nalezy wybrac ikone ,, Dodaj”
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';3 mochg > v Granty Zalogowany

(& wnioski

Do akcep acji Listawnioskéw  Lista sprawozdan  Wnioski o zmiane

Moje wnioski
Numer: Typ programu: Status:
Wybierz... ~ Wybierz.. ~ Szukaj Wyczysé
Program:
Wybierz... £
Nabor:
Wybierz... £
Brak wynikéw wyszukiwania
@ Dodaj

@% POLITECHNIKA
GDANSKA

2. Kolejnym krokiem jest:
1) wybranie typu programu Stypendialne

2) wskazanie programu, do ktérego chcg Paristwo ztozyé wniosek np. Polonium International Doctoral

Fellowships or Francium Supporting Outstanding Doctoral Candidates

3) wskazanie naboru np. Polonium 2023 lub Francium 2023

WAZNE

W zaleznosci od programu wniosek moze byc dostepny w tylko w jezyku angielskim lub polskim i angielskim.
W celu zmiany jezyka nalezy klikngc¢ odpowiednio PL lub EN w gérnym prawym rogu ekranu.

-:B Wyloguj sieg Q Powiadomienia @ Pomoc @ Kontakt JPL / EM

3. W wygenerowanym wniosku nalezy wypetni¢ dane rejestracyjne (eng. Registration data):
v' Tytut projektu — nalezy wpisaé odpowiednio Polonium 2023 lub Francium 2023;
v' Tytut projektu w jezyku angielskim - nalezy wpisa¢ odpowiednio Polonium 2023 lub Francium 2023;
v"Imie i Nazwisko Wnioskodawcy/stypendysty (klikajgc zielony plus ,,wybierz” lub ang. ,,choose”);
v" Imie i Nazwisko kierownika projektu/stypendysty (klikajac zielony plus ,wybierz” lub ang.

,choose”);

WAZNE:

W przypadku programdw: Polonium i Francium wnioskodawca oraz kierownik projektu to ta sama osoba —tj.
stypedysta.
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4,

5.

v Jednostke organizacyjna, nalezy wybraé -> Prorektora ds. nauki potem Szkote Doktorska,
v' Dziedzine a nastepnie dyscyplina naukowa zgodna z przygotowywang praca
doktorska/prowadzonymi badaniami,

v" Na dole wniosku, w_przypadku Francium, nalezy wskaza¢ promotora, ktéry bedzie zatwierdzac

whniosek,

Dane rejestracyjne

Tytut projektu:

Tytut projektu (ang.):

Whnioskodawca: & Wybierz *
Kierownik projektu: & Wybierz *

Prorektor ds. nauki v
Jednostka organizacyjna:

Szkota Doktorska A
Dyscyplina: Wybierz... v

Kolejnym krokiem jest uzupetnienie informacji ogélnych (eng. General information) i wprowadzenie
okresu realizacji projektu/pobierania stypendium.

Okres realizacji projektu mozna wybrac poprzez klikniecie ikony , kalendarz” i wybranie konkretnych dat.

Informacje ogdlne

Okres realizacji projektu: § B - B =

lkona @ zawiera wskazowki dotyczgce okresu realizacji wyptacania stypendium

We whniosku nalezy uzupetnié pola dot. Doswiadczenie wnioskodawcy i opis projektu/ Applicant's
research experience and project description

W zaleznosci od specyfiki programu stypendialnego pola bedg sie rézni¢ wymaganymi informacjami oraz
dtugoscig tekstu. Przy kazdym z pdl znajduje sie ikona ,,®", ktéra podpowiada rodzaj wymaganych
informacji. Nalezy uzupetni¢ pola z uwzglednieniem wszystkich informacji zawartych w ikonach pytajnika.
Liczba znakdéw w danych polach jest ograniczona.

WAZNE:

Mozna zapisac kopie roboczq wniosku za pomocq przycisku zapisz kopie roboczg na dole wniosku.
W celu powrotu do edycji wniosku nalezy wejs¢ w Modut Granty -> Whnioski -> Moje Whnioski
wybrac wniosek z tabelki i klikngc w symbol otféwka ~ » . Za  pomocq () symbolu
lupy mozna podejrze¢ szczeqgdty wniosku bez - edytowania. -
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Zapisz kopie robocza Podpisz i wyslij Powrot

6. Nastepnym krokiem uzupetnienie kwoty wnioskowanego stypendium

Nalezy wpisa¢ kwote zgodnie informacjami zawartymi w regulaminach programu oraz zgodnie z

informacjg zawartg w ikonce,,@”.

7. Do kazdego wniosku mozna dot3aczy¢ zataczniki, a w niektorych programach s3 zataczniki obowigzkowe

Wymagane  zatgczniki bedg zaznaczone jako Attachments

obowigzkowe. Confirmation of scientific
achievements (documented in
accordance with the detailed Select from...
application evaluation criteria

o ; attached on the program
Akceptowane formaty to: jpg, jpeg, pdf, png, doc, docx, website): @

xlsx. Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku 15 MB.

Confirmation of scientific Select from...
article/ manuscript: @
Opinion of the supervisor Select from...

(reagarding progrees of the
research work)): @@

WAZNE:

Obowigzkowo nalezy dotgczy¢ zataczniki w programie Francium:

v Potwierdzenia osiggnie¢ naukowych (dokumentowanie zgodnie z szczegétowymi kryteriami
oceny wniosku zatgczonymi na stronie programu) eng. Confirmation of scientific
achievements (documented in accordance with the detailed application evaluation
criteria attached on the program website)

v' Opinia promotora (dotyczy postepéw w pracy badawczej) eng. Opinion of the supervisor
(reagarding progrees of the research work)f

8. Woysytanie kompletnego wniosku w programach Francium i Polonium:

v W przypadku stypendium Polonium nalezy wcisnaé przycisk Podpisz i wyslij nastepnie pojawi sie
oswiadczenie, ktére nalezy przeczytac i podpisa¢ wciskajac przycisk Podpisz - > wniosek zostanie
automatycznie przestany do oceny formalnej, status wniosku zostanie zmieniony na W ocenie formalnej
co zostanie zapisane w tabeli historii na dole wniosku.

Zapisz kopie robocza Podpisz i wyslij Powrot
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Zatwierdz >

Oswiadczam, Ze zapoznatem sig z obowigzujacym regulaminem programu
POLONIUM. WyraZzam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
jednostki PG w zwiazku z procedurg konkursowa w ramach programu POLONIUM.

Oswiadczam rowniez, Zze wszystkie informacje zawarte w niniejszym wniosku sa
zgodne z prawda

W przypadku wystapienia zmiany zrodet iflub kwot uzyskiwanych stypendiéw iflub
wynagrodzen zobowigzujg sie do niezwtocznego zgtoszenia ww. faktu do Biura
Szkoly Doktorskiej.

Podpisz Anuluj

v W przypadku stypendium Francium nalezy wcisngé przycisk Podpisz i wyslij nastepnie pojawi sie
oswiadczenie, ktére nalezy przeczyta¢ i podpisa¢ weciskajgc przycisk Podpisz -> wniosek zostanie

automatycznie przestany do akceptacji promotora. Stypendysta jest zobowigzany aby dopilnowa¢ zeby
promotor zaakceptowat wniosek.

Promotor akceptuje wniosek w Module Granty -> zaktadka Whioski -> zaktadka Do akceptacji.

g (4 Wnioski

Moje wnioski Do akceptacji Lista wnioskow

Promotor moze wysta¢ wniosek do poprawy lub go zaakceptowaé zielonym przyciskiem lub odesta¢ @
do poprawy zielong strzatka 3

Data zlozenia $ Status S Akcje

15.11.2023 W akceptadji G ]

Zatwierd >

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z obowigzujacym regulaminem programu
POLONIUM. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
jednostki PG w zwigzku z procedurg konkursowa w ramach programu POLONIUM.

Oswiadczam rowniez, Ze wszystkie informacje zawarte w ninigjszym wniosku sg
zgodne z prawda

W przypadku wystapienia zmiany Zrédet illub kwot uzyskiwanych stypendiow iflub
wynagrodzen zobowigzuje sie do niezwlocznego zgtoszenia ww. faktu do Biura
Szkoly Doktorskiej.

Podpisz Anuluj
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WAZNE:

Numer wniosku oraz data zftozenia wniosku zostajqg nadane po podpisie Whnioskodawcy.
Whiosek niepodpisany i nieprzestany przez Whnioskodawce w_terminie naboru zostanie
automatycznie odrzucony przez system. U gory strony wniosku pojawi sie informacja, ze termin
ztozenia wniosku uptynagt.

Termin ztozenia wniosku uptynat

9. Whniosek przestany do podpisu promotora (dotyczy Francium) moie by¢ (przez promotora)
zatwierdzony lub wystany do poprawy tylko w trakcie trwania naboru. W wyjatkowych sytuacjach, po
terminie koncowym naboru, promotor moie wniosek zatwierdzi¢ lub odrzucic w ciggu 5 dni
kalendarzowych. Wniosek odrzucony przez promotora zostaje uznany za nieztozony i nie podlega

ocenie.
Do poprawy b4
Powbd Sk zstamanta
cdestania do
poprawy:
Zapisz Anuluj

Promotor wysytajgc wniosek do poprawy odblokowuje wniosek a po naniesieniu zmian Wnioskodawca musi
ponownie przesta¢ wniosek do akceptacji promotora zgodnie z pkt 8. Informacja o tym, ze wniosek zostat
wystany do poprawy oraz o powodzie wystania wniosku do poprawy pojawi sie w statusie wniosku oraz w
samym wniosku. Powéd odestania wniosku do poprawy bedzie wyrdzniat sie z6ttg czcionka.

Whniosek nr 2/1/2023/1DUB/II.2b/Po

Szczegoly Sprawozdania Wnigski o zmiang
Numer: 2120Z3NDUENINL.2b/Pa
Status: Do poprawy
Diata wystania: 15.11.2023

Diata zlozenia:

Typ programu:

Program: oloniem Intemnational Doctoral Fellowships

Mabar: Polonium 2022

WAZNE

Whniosek zostaje uznany za ztoZony, jesli zostat podpisany oraz przekazany przez Wnioskodawce (z
zachowaniem terminu naboru). Promotor (dot. Francium) w wyjgtkowych przypadkach, po
zakoriczeniu naboru moze zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ wniosek maksymalnie w terminie 5 dni po naborze.

Jest to termin nieprzekraczalny oraz ostateczny.
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Czesé Il — ocena formalna

UCZELNIA
BADAWGZA

INICJATYWA DOSKONALOSCI

1. Status oraz historie wniosku mozna sprawdzi¢ wchodzac w podglad wybranego wniosku w tabeli na dole

strony.

2. Whniosek po akceptacji/podpisie wnioskodawcy oraz Promotora (w przypadku Francium) jest kierowany do
oceny formalnej. Weryfikacja formalna zostanie przeprowadzona przez pracownikow obstugujgcych dany

program.

3. W trakcie oceny formalnej, jesli wystgpig btedy formalne wniosek zostanie wystany do poprawy (w
angielskiej wersji To improve) wraz z komentarzem w module MojaPG.

WAZNE

Do poprawy x
Powod Brek zaizcznia
odestania do
poprawy:
Zapisz Anuluj

Komunikat o przestaniu wniosku do poprawy pojawi sie w gérnej czesci wniosku (z6ttg czcionka) oraz
w historii wniosku na dole strony. Doktorant powinien dosta¢ informacje o fakcie, ze wniosek jest do

prawy na maila.

History
Type
Insert
Update

Update

Whiosek nr 2/1/2023/1DUB/IL.2b/Po

Szczegoly

Date

21.12.2022

21.12.2022

21.12.2022

Diata wystania:
Data todenia:
Typ programu:
FProgram:
Maber:

Sprawozdania Whigski o zmiang
Mumer: 21 /2023NDUBAIL.20/Po
Status: Do poprawy
15.11.2023

15.11.2023

jonium International Doctoral Fellowships

cllonium 2022

The person changing Status
Waiting for head of the

Monika Wieczerzak . . o
administrative unit sign

Monika Wieczerzak In formal assessment

Monika Wieczerzak To improve

To improve reason

Niepoprawnie
skalkulowane koszty

Komunikat bedzie zawierat wskazéwki w jak sposdb poprawi¢ wniosek oraz w jakim terminie nalezy dokonac
korekty. Wniosek nalezy skorygowaé wg uwag w komunikacie w Module Granty.

4. Btedy nalezy skorygowaé edytujgc wniosek za pomocy ikony i //’3’

nastepnie dokona¢ korekty w

odpowiednim polu. Mozliwos¢ edycji wniosku przez wnioskodawce pojawi sie dopiero po wystaniu wniosku przez

pracownika Biura Szkoty Doktorskiej do poprawy.
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