REGULAMIN STUDENTA KORZYSTAJACEGO Z PROGRAMU ERASMUS+
PROCEDURA WYJAZDOWA
1. Rekrutacja studentow aplikujgcych o stypendium w ramach programu Erasmus+

Rekrutacja odbywa sie w systemie on-line, przez portal Moja PG i przebiega zgodnie z wytycznymi
wydziatowego Koordynatora programu Erasmus+.

Do wniosku sktadanego poprzez Moja PG nalezy dotgczyc¢:

v podanie w jezyku angielskim skierowane do wydzialowego Koordynatora programu Erasmus+,
v’ karte przebiegu studiow w jezyku angielskim podpisang przez pracownika Dziekanatu,

v’ certyfikat znajomosci jezyka obcego,

v podpisany przez studenta skan Regulaminu studenta korzystajacego z programu Erasmus+.

Podczas rekrutacji pod uwage brana jest srednia z dotychczasowego przebiegu studiéw (student
obowigzkowo musi mie¢ zaliczone poprzednie semestry) oraz dziatalnos¢ w organizacjach
studenckich. Po zakwalifikowaniu studenta wydziatowy Koordynator programu Erasmus+ wysyta
nominacje do wybranej uczelni partnerskie;.

2. Przygotowanie i zatwierdzenie Karty zaliczen (Recognition Sheet)

Karte zaliczen przygotowuje student, a nastepnie zatwierdza jg Prodziekan odpowiedzialny za dany
kierunek studiow. Przedmioty ujete w Karcie powinny odpowiada¢ przedmiotom przewidzianym do
realizacji w danym semestrze. Dokument nalezy wysta¢ na adres e-mail osoby wskazanej na stronie
internetowej WILIS jako odpowiedzialnej za obstuge administracyjng programu wymiany.

3. Przygotowanie przez studenta Learning Agreement (na podstawie zatwierdzonej Karty
zaliczen) oraz innych dokumentéw wymaganych przez uczelnie partnerska

Kazda uczelnia zagraniczna samodzielnie okre$la terminy i zasady rekrutacji. Informacji szukaj na
stronie internetowej wybranej uczelni. W zaleznosci od uczelni dokument moze by¢ stworzony w formie
elektronicznej (OLA) na platformie https://www.learning-agreement.eu/ (logujesz sie uzywajgc swojego
loginu politechnicznego) lub w formie papierowe;.

W dokumencie nalezy wskazaé "Responsible person", czyli osobe zatwierdzajgcg dokument po stronie
Politechniki Gdanskiej (w tym miejscu nalezy wpisa¢ wydzialowego Koordynatora programu Erasmus+)
oraz po stronie uczelni przyjmujacej (skontaktuj sie z uczelnig, na ktérg wyjezdzasz i zapytaj, kogo
wpisa¢ w tym miejscu).

W przypadku przygotowania LA w formie papierowej, dokument po sporzgdzeniu nalezy przestaé
wydziatowemu Koordynatorowi programu Erasmus+ w celu uzyskania podpisu.

4. Ziozenie Wniosku o wyjazd za granice

Student sktada wniosek o wyjazd za granice za posrednictwem portalu Moja PG (sekcja e-dokumenty).

5. Przekazanie dokumentéw do Centrum Wspodtpracy Miedzynarodowej (CWM)

Student przesyta wymagane dokumenty do CWM zgodnie z wykazem opublikowanym na stronie
internetowej jednostki.

6. Zlozenie w Dziekanacie Learning Agreement z podpisami uczelni wysytajgcej oraz
przyjmujgcej

7. Przekazanie do Dziekanatu Certificate of Arrival (po rejestracji na uczelni partnerskiej)

8. Dostarczenie do Dziekanatu Transcript of Records oraz Certificate of Attendance,
rozliczenie sie ze stypendium w Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej

Data i podpis studenta


https://wilis.pg.edu.pl/studenci/erasmus
https://wilis.pg.edu.pl/studenci/erasmus
https://cdn.files.pg.edu.pl/wilis/Studenci/Erasmus/recognition_sheet.doc
https://wilis.pg.edu.pl/studenci/erasmus
https://www.learning-agreement.eu/
https://wilis.pg.edu.pl/studenci/erasmus
https://gdansktech.atlassian.net/wiki/spaces/HPPG/pages/5049376/eDokumenty+studenckie
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/jak-wyjechac-krok-po-kroku
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/jak-wyjechac-krok-po-kroku

Po zakonczeniu okresu zwigzanego z pobytem, student jest zobowigzany w trybie pilnym dostarczy¢
wyzej wymienione dokumenty oraz wprowadzi¢ do systemu Moja PG przedmioty zaliczone podczas
wymiany. Prosze postepowaé zgodnie z instrukcjg zamieszczong na stronie CUI.

Wykaz dokumentéw wymaganych przez Centrum Wspétpracy Miedzynarodowej znajdziesz na stronie
internetowe] jednostki.

PROCEDURA REZYGNACJI Z PROGRAMU ERASMUS+

1. Po zgtoszeniu sie na uczelnie przyjmujgcag Student programu Erasmus+ w ciggu miesigca
moze zrezygnowac ze stypendium bez zadnych konsekwencji formalnych i niezwitocznie
podjg¢ dalszg nauke na Uczelni macierzyste;.

2. W celu rezygnacji nalezy przesta¢ drogg mailowg wniosek zawierajgcy uzasadnienie
decyzji do wydziatowego Koordynatora programu Erasmus+ oraz Centrum Wspétpracy
Miedzynarodowe;j.

PROCEDURA ZMIANY PROGRAMU NAUCZANIA
1. Przygotowanie i zatwierdzenie nowej Karty zaliczen

W celu dokonania zmian w Learning Agreement, nalezy w ciggu miesigca od rozpoczecia semestru
przygotowac¢ nowg Karte zaliczen i przestac¢ jg do osoby odpowiedzialnej za obstuge administracyjng
programu wymiany.

2. Przygotowanie przez studenta zmian w Learning Agreement
Dokument ten powinien by¢ podpisany przez uczelnie przyjmujgcg oraz wydziatowego Koordynatora
programu Erasmus+. Po uzyskaniu wymaganych podpiséw, dokument nalezy przestaé do osoby
odpowiedzialnej za obstuge administracyjng programu wymiany.

PROCEDURA PRZEDLUZENIA POBYTU NA UCZELNI PRZYJMUJACEJ
1. Uzyskanie przez studenta zgody na przediuzenie pobytu
Student planujgcy przediuzenie mobilnosci, powinien uzyskaé zgode zaréwno Prodziekana
odpowiedzialnego za dany kierunek studidow (mozna zlozy¢ wniosek ogolny do Dziekana za
posrednictwem portalu Moja PG — sekcja e-dokumenty), jak rowniez wydziatowego Koordynatora
programu Erasmus+.
2. Przygotowanie i zatwierdzenie nowej Karty zaliczen
Po uzyskaniu akceptacji student przygotowuje Karte zaliczeh obejmujgcag dodatkowy semestr i przesyta
ja osobie odpowiedzialnej za obstuge administracyjng programu wymiany. Na tej podstawie wprowadza
zmiany do Learning Agreement.
3. Ztozenie na Moja PG Wniosku o przedtuzenie pobytu za granica
4. Kontakt z Centrum Wspdtpracy Miedzynarodowej

Przestanie dodatkowych dokumentéw wymaganych przez CWM zgodnie z wytycznymi na stronie
jednostki.

Data i podpis studenta


https://gdansktech.atlassian.net/wiki/spaces/HPPG/pages/5049669/Zg+o+przedmiot
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/po-powrocie-jak-sie-rozliczyc
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/po-powrocie-jak-sie-rozliczyc
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/w-trakcie-pobytu-warto-wiedziec
https://pg.edu.pl/inter-hub/erasmus/erasmus-mobilnosc-studentow/erasmus-studia-za-granica/w-trakcie-pobytu-warto-wiedziec

