POLITECHNIKA vezewiA
GDANSKA -

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora PG
nr 47/2021 z 26 lipca 2021 r.

Regulamin studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i szkolen
prowadzonych na Politechnice Gdanskiej

DZIAL |

STUDIA PODYPLOMOWE

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1 Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

studia podyplomowe (w tym studia podyplomowe MBA) — forma ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani
kandydaci posiadajgcy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6., uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki, prowadzong przez uczelnig, instytut badawczy oraz instytut PAN, konhczaca sie
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;
uczestnik — uczestnik kursu doksztatcajgcego/szkolenia;
rektor — Rektor Politechniki Gdanskiej;

kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu;

kierownik/zastepca kierownika studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA
— 0soby bezposrednio zarzadzajgce studiami podyplomowymi w jednostce organizacyjnej;

kierownik kursu doksztalcajgcego — osoba bezposrednio zarzgdzajgca kursem doksztatcajgcym
w jednostce prowadzgcej kurs;

Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji
odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zatgczniku Il
do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia
europejskich ram kwalifikacji dla uczenia si¢ przez cate zycie (dz. Urz. UE C 111 z 6.05.2008, s. 1),
sformutowany za pomocg ogolnych charakterystyk efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegoélnych
poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

Rozdziat 2

Tryb utworzenia lub wznowienia

§2
1. Utworzenie lub wznowienie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji rektora na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, pozytywnie zaopiniowany przez rade wydziatu.
W przypadku wznowienia studidw podyplomowych, ktérych programy zostaty ustalone przez Senat



i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych opinia rady wydziatu nie jest
wymagana.

. Whniosek musi zawierag:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) program studiow okreslajgcy: wykaz przedmiotow i ich tres¢, wymiar godzinowy, punkty ECTS,
efekty uczenia sig¢ wraz z opisem metod ich weryfikaciji;

3) wykaz prowadzgcych z podaniem przedmiotéw i wymiaru godzinowego;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika studiow podyplomowych i dziekana.

1) W przypadku utworzenia studiéw podyplomowych lub wznowienia studiéw podyplomowych, ktorych
programy zostaty ustalone przez Senat i wprowadzono w nich jakiekolwiek zmiany w stosunku do
ustalonych, wniosek nalezy ztozyé do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym
posiedzeniem Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

2) Programy studiéw, o ktérych mowa w pkt 1 zaopiniowane przez Senackg Komisje ds. Ksztatcenia
ustala Senat PG.

3) Po ustaleniu programu studidéw przez Senat PG rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie
studiéw podyplomowych.

1) W przypadku wznowienia studidw podyplomowych, ktdérych programy zostaty ustalone przez Senat
i nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych, wniosek nalezy ztozy¢ do
Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé¢ na studiach
podyplomowych. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2) Rektor wydaje zgode na wznowienie studiéw podyplomowych.

. Warunkiem utworzenia lub wznowienia edycji studidow podyplomowych jest zgtoszenie sie

odpowiedniej liczby uczestnikow gwarantujgcych optaty pokrywajace koszty danej edycji studiow.

Rozdziat 3

Rekrutacja

§3

1. Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje peting co najmniej

na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujgce dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy;

2) dowdd optaty rekrutacyjnej, jezeli jest ona wymagana;

3) dyplom, odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez organ wydajacy lub pracownika uczelni.

Warunki rekrutacji okresla kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiéw podyplomowych MBA.

. Rekrutacja na studia podyplomowe prowadzona jest w systemie eRekrutacja na stronie internetowej

http://rekrutacja.pg.edu.pl.

. Przebieg rekrutaciji:

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe jest obowigzany:

1) zapozna¢ sie z warunkami rekrutacji na studia podyplomowe,

2) zalozy¢ internetowe konto rekrutacyjne badz w przypadku posiadania juz konta w systemie
eRekrutacja PG — zalogowac sie na nie,

3) prawidtowo uzupetni¢ dane osobowe i adresowe, zgodnie z dokumentem tozsamosci oraz
pozostate dane wymagane w procesie rekrutacji,

4) poda¢ wymagane informacje m.in. o ukonczonej szkole wyzszej, numerze dyplomu ukohczenia
studiow wyzszych itp.,

5) wypetni¢ formularz udziatu w rekrutacji:



10.

a. wybrac¢ nabér na studia podyplomowe,
b. wybra¢ studia podyplomowe, ktérymi jest zainteresowany,
c. wydrukowac i podpisa¢ formularz udziatu w rekrutacji dla danych studiéw podyplomowych.
6) uisciC optate rekrutacyjng w wysokosci ustalonej przez kierownika studiéw podyplomowych (jezeli
jest ona wymagana) na wskazane konto bankowe,
7) dostarczy¢ dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 2, do wlasciwego dziekanatu/sekretariatu studiow
podyplomowych wedtug terminarza rekrutacji ogtoszonego przez kierownika studiow
podyplomowych.

Kandydat bedzie informowany o przebiegu procesu rekrutacji poprzez system eRekrutacja
(http://rekrutacja.pg.edu.pl).

Kandydat jest zobligowany do kontrolowania swojego konta oraz informacji pojawiajgcych sie na jego
koncie rekrutacyjnym oraz na stronie dedykowanej danym studiom podyplomowym.

Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialnosci za niedopetnienie procedury elektronicznej
rekrutacji, a takze za skutki niezapoznania si¢ kandydata z wiadomosciami umieszczanymi na stronie
dedykowanej danym studiom podyplomowym.

Politechnika Gdanska nie ponosi odpowiedzialno$ci za niemoznos$c¢ rejestracji lub dokonania zmian
spowodowang awariami sieci internetowej niezaleznymi od Uczelni. W takich przypadkach kandydat
powinien zgtosi¢ sie osobiscie do wiasciwego dziekanatu/sekretariatu studiow podyplomowych.

Kandydaci sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy hasta otrzymanego podczas zaktadania konta.
Politechnika Gdanska nie odpowiada za skutki udostepnienia tego hasta osobom trzecim.

Rozdziat 4

Program i organizacja

§4

1.

5.

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6., 7. albo 8. PRK.

Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6., 7. albo 8. PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela
sg prowadzone wedtug odrebnych przepiséw okre$lajgcych wymagania programowe studiéw
podyplomowych, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela lub zapewnia
kwalifikacje pedagogiczne.

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie wynikéw rekrutacji. Osoba przyjeta na studia
podyplomowe otrzymuje numer ewidencyjny oraz indywidualne konto stuchacza w systemie Moja PG.

Obstuga administracyjna studiow podyplomowych odbywa sie za posrednictwem systemu Moja PG.

Rozdziat 5

Prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych oraz przebieg studiéw

§5

1.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z czytelni;

2) uzyskania zaswiadczen;

3) wyrazania w ankietach opinii o zajeciach i organizacji studidw podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:
1) aktywaciji internetowego konta stuchacza studiéw podyplomowych w systemie Moja PG;



§6

§7

2) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach pobierania optat na studiach podyplomowych (umowa
zawierana jest za posrednictwem internetowego konta stuchacza studidw podyplomowych
w systemie Moja PG);

3) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiow podyplomowych, kursow
doksztatcajgcych i szkolen obowigzujgcym na Politechnice;

4) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiéw i zaliczenia wszystkich
przedmiotéw nim objetych;

5) powiadamiania wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych osobowych, w tym
adresu zamieszkania;

6) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe;

7) poszanowania godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;

8) poszanowania mienia uczelni.

. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;
2) niezawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych przed
rozpoczeciem studiow.

. Stuchacz studiow podyplomowych moze zostaé skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studidow oraz niespetnienia wszystkich warunkow
ukonczenia studiéw;

2) niewniesienia optat za studia w wymaganym terminie okreslonym w umowie o warunkach
odpfatnosci na studiach podyplomowych.

. Prawa i obowigzki stuchacza studiéw podyplomowych wygasajg wraz z dniem ukonczenia studiéw lub

skreslenia z listy stuchaczy.

. Prowadzgcy na pierwszych zajeciach okreslajg tryb i warunki zaliczenia przedmiotu. Ocene wedtug

skali ocen stosowanej na uczelni wpisuje do protokotu zaliczenia przedmiotu w systemie Moja PG
prowadzacy odpowiedzialny za dany przedmiot. W uzasadnionych przypadkach moze jg wpisaé
pracownik dziekanatu/sekretariatu studiéw podyplomowych. Dopuszcza sie réwniez wpis zaliczenia
przedmiotu bez podania oceny.

. Tryb i forma zaliczenia studidw podyplomowych (np. obowigzek napisania pracy zaliczeniowej)

okreslane sg w programie studiow.

. Stuchacz, ktéry przerwat studia podyplomowe lub zostat z nich skreslony, moze je wznowi¢ w ciggu 12

miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ edycji studidw, na ktére uczeszczat, jezeli studia te bedg nadal
prowadzone. Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik studiéw podyplomowych/dyrektor studiow
podyplomowych MBA.

. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt dwukrotnie przedmiotu, ma prawo powtarza¢ go w kolejnej edycji studidow

podyplomowych, o ile taka edycja zostanie uruchomiona w ciggu 12 miesiecy od dnia zakonczenia
zajec¢ edycji studidéw, na ktére uczeszczat.

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogow okreslonych

programem studiow podyplomowych, w szczegdlnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i/lub ztozenie
egzaminow i/lub napisanie pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego.

. W przypadku gdy program studiéw podyplomowych przewiduje napisanie pracy zaliczeniowej/projektu

zaliczeniowego, stuchacz zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia dotyczacego pracy
zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego. Wzo6r oswiadczenia zawarty jest w zatgczniku nr 3 do
regulaminu.

Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie studiow podyplomowych jest Swiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych, wydawane w jednym egzemplarzu, kitére podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej i rektor.

. Absolwent studidw podyplomowych moze otrzymac — na jego wniosek — odpis $wiadectwa ukonczenia

studiéw podyplomowych w jezyku angielskim.



3.

Wzér $Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych MBA oraz ich odpisow w jezyku angielskim okreslone sg odpowiednio w zatgczniku
nr4, nr 5, nr 6 oraz 6a do regulaminu. Jednostka organizacyjna jest obowigzana do sporzgdzenia
poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii Swiadectw i odpiséw.

W razie utraty oryginatlu sSwiadectwa ukonhczenia studidw podyplomowych uczelnia wydaje
absolwentowi — na jego wniosek — duplikat Swiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce
dyplomoéw ukonczenia studiéw wyzszych.

Rozdziat 6

Wysokos$¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§8

§9

1.

Stuchacz zawiera z uczelnig umowe o warunkach pobierania opfat na studiach podyplomowych.
Umowa sporzadzana jest w formie dokumentowej w uczelnianym systemie Moja PG.

Stuchacz zobowigzuje sie do wniesienia optaty za studia podyplomowe w wysokosci okreslonej
W Ww. umowie.

Opfata, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu moze by¢ optacona w ratach.

W szczegdlnych przypadkach, kierownik studiéw podyplomowych/dyrektor studiéw podyplomowych
MBA moze ustali¢ indywidualne terminy wnoszenia opfaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci rektor moze czesciowo zwolni¢é stuchacza
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
kierownika studiéow podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

Stuchacz zobowigzuje sie wniesé optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéw z powodu braku
zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studiéw podyplomowych,
w ktoérej uczestniczy stuchacz.

W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik studidow podyplomowych/dyrektor studiow
podyplomowych MBA wzywa stuchacza do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty, pod rygorem skreslenia z listy stuchaczy i moze skierowa¢ sprawe na droge
postepowania sgdowego.

Szczegotowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, ktére uzyskaly dofinansowanie na
prowadzenie studiow ze zrodet zewnetrznych okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
studiéw podyplomowych, stuchacz ma prawo domagac¢ sie zwrotu optaty za studia podyplomowe w
catosci.

Zwrot optaty rekrutacyjnej mozliwy jest w przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych lub w
przypadku dokonania wiecej niz jednej optaty rekrutacyjnej w ramach danych studiéw podyplomowych,
na ktére kandydat ubiega sie o przyjecie.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zajec, stuchacz moze ubiega¢ sie o zwrot czesci
whniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zajeé objetych programem studiéw oraz
ponoszonych w ramach studiéw kosztéw, liczac od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja ze studiow podyplomowych wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na piSmie do
kierownika studiow podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.



6. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 4 niniejszego paragrafu, podejmuje

kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek stuchacza, zaopiniowany przez
kierownika studiéw podyplomowych/dyrektora studiow podyplomowych MBA.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zajeé¢ i niewniesienia wymaganych optat przez stuchacza
Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych
planem studiéw i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.

Zapisy, o ktérych mowa w ust. 1 - 6 niniejszego paragrafu nie dotyczg studiéw podyplomowych, ktére
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie studiéw ze zrodet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okredlone sg zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika studiow podyplomowych
/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Rozdziat 7

Nadzér i zarzadzanie

§10

1. Nadzér nad realizacjg studidbw podyplomowych sprawujg: rektor i kierownik jednostki organizujgcej

studia.

Do bezposredniego zarzadzania studiami podyplomowymi prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia — na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej — powotuje kierownika i/lub zastepce kierownika studiéw
podyplomowych/dyrektora studiéw podyplomowych MBA.

Kierownik studiow podyplomowych/dyrektor studiow podyplomowych MBA jest odpowiedzialny za
przygotowanie planu, programu i organizacje zajec oraz realizacje programu studidow. Po zakonczeniu
kazdej edycji studiow podyplomowych jest on zobowigzany do ztozenia rozliczenia finansowego
kierownikowi jednostki organizacyjnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do regulaminu.

DZIAL 11

KURSY DOKSZTALCAJACE

Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§11

1. Utworzenie lub wznowienie kurséw doksztatcajgcych nastepuje na podstawie decyzji rektora na

wniosek kierownika jednostki prowadzgcej kurs, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki
prowadzgcej kurs.

Whniosek musi zawierac:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) wykaz przedmiotdw i ich wymiar godzinowy;

3) wykaz prowadzgcych zajecia;

4) preliminarz kosztéw podpisany przez kierownika kursu doksztatcajgcego i dziekana.

. Whniosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Ksztatcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem

rozpoczecia zaje¢ na kursie. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 8 do regulaminu.

4. Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie kursu doksztatcajgcego.

Rozdziat 2

Prawa i obowiazki uczestnika kursu doksztalcajgcego oraz przebieg kursu

§12

1. Uczestnik kursu doksztatcajgcego ma prawo do:



1) korzystania z czytelni;
2) uzyskania zaswiadczen.

2. Uczestnik kursu doksztatcajgcego zobowigzany jest do:

1) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach pobierania opfat na kursach doksztatcajgcych;

2) zapoznania sie z Statutem Politechniki Gdanskiej, Regulaminem studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajgcych i szkoler obowigzujgcym na Politechnice;

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie kursu i zaliczania zaje¢;

4) pisemnego powiadamiania wifasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za kurs doksztatcajgcy;

6) poszanowania godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;

7) poszanowania mienia uczelni.

3. Prawa i obowigzki uczestnikéw kurséw doksztatcajgcych wygasajg wraz z dniem ukonczenia kursu lub
skredlenia z listy uczestnikow.

§13

1. Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie kursu doksztatcajgcego jest Swiadectwo ukonczenia kursu,
wydawane w jednym egzemplarzu, ktére podpisuje kierownik jednostki prowadzgcej kurs. Wzor
Swiadectwa ukonczenia kursu okreslony jest w zataczniku nr 9 do regulaminu. Jednostka prowadzaca
kurs jest obowigzana do sporzadzenia po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i przechowywania
kserokopii $wiadectw.

2. W razie utraty oryginalu Swiadectwa ukonczenia kursu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego
wniosek — duplikat $wiadectwa, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace dyploméw ukonczenia
studiéw wyzszych.

Rozdziat 3

Wysokos¢ optat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych optat

§14

1.

2.

3.

Uczestnik kursu podpisuje umowe o warunkach pobierania optat na kursach doksztatcajgcych.
Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia optaty za kurs w wysokosci okreslonej w ww. umowie.
Optata, o ktérej mowa w ust. 2, moze by¢ wniesiona w ratach.

W szczegolnych przypadkach kierownik kursu doksztatcajgcego moze ustali¢ indywidualne terminy
wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegolnych okolicznosci rektor moze czgsciowo zwolni¢ uczestnika kursu
z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego. Wniosek kierowany jest do
rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
/dyrektora centrum oraz kierownika kursu doksztatcajgcego.

Uczestnik kursu zobowigzuje sie wnies¢ optate za powtarzanie okreslonych przedmiotéow z powodu
braku zaliczenia ich w terminie. Wysokos$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach
danego przedmiotu i wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji kursu
doksztatcajgcego, w ktérej uczestniczy uczestnik.

W przypadku niewniesienia opfaty w terminie kierownik kursu doksztatcajgcego wzywa uczestnika
kursu do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, pod rygorem
skreslenia z listy uczestnikéw kursu i moze skierowa¢ sprawe na droge postepowania sgdowego.

Szczegétowe zasady pobierania optat za kursy doksztatcajace, ktére uzyskaty dofinansowanie na
prowadzenie kursu ze zrodet zewnetrznych okre$lone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym
przez kierownika kursu doksztatcajgcego.



§15

W przypadku nieuruchomienia kursu doksztatcajgcego lub pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem
kursu doksztatcajgcego, uczestnik kursu ma prawo domagac sie zwrotu opfaty w catosci.

Uczelnia dokonuje zwrotu optaty, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od planowanego dnia
rozpoczecia zajec.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢, uczestnik kursu moze ubiegaé sie o zwrot
czesci wniesionej optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych programem kursu
oraz ponoszonych w ramach kursu kosztéw, liczagc od dnia, w ktérym wptyneta rezygnacja.

Rezygnacja z kursu doksztalcajgcego wraz z prosbg o zwrot opfat sktadana jest na pismie do
kierownika kursu doksztatcajgcego.

Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, podejmuje kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej/dyrektor centrum na pisemny wniosek Uczestnika kursu, zaopiniowany przez
kierownika kursu doksztatcajgcego.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez Uczestnika
kursu Uczelnia moze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do odbytych zaje¢
objetych planem kursu i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczac do dnia, w ktérym wptyneta
pisemna rezygnacja.

Zapisy, o ktorych mowa w ust. 1 - 5 niniejszego paragrafu nie dotyczg kurséw doksztatcajacych, ktore
uzyskaty dofinansowanie na prowadzenie kursu ze zrédet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
opfat okreslone sg w zatgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika kursu doksztatcajgcego.

Rozdziat 4

Nadzor i zarzadzanie

§16
1. Nadzér nad realizacjg kursow doksztatcajgcych sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzacej
kurs.
2. Do bezposredniego zarzagdzania kursem doksztatcajgcym prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia — na
wniosek kierownika jednostki prowadzgcej kurs — powotuje kierownika kursu doksztatcajacego.
3. Kierownik kursu doksztatcajgcego jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu i organizacje
zajec oraz realizacje programu kursu.
DZIAL Il
SZKOLENIA
Rozdziat 1

Utworzenie lub wznowienie

§17

1. Utworzenie lub wznowienie szkolenia nastepuje na podstawie decyzji rektora na wniosek kierownika

jednostki prowadzacej szkolenie, pozytywnie zaopiniowany przez rade jednostki prowadzacej
szkolenie.

Whniosek nalezy zlozy¢ do Dzialu Ksztalcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 10 do regulaminu.

3. Rektor wydaje zgode na utworzenie lub wznowienie szkolenia.



Rozdziat 2

Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

§18

1. Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia jest certyfikat, wydawany w jednym egzemplarzu,
ktory podpisuje kierownik jednostki prowadzacej szkolenie. Wzor certyfikatu okreslony jest
w zatgczniku nr 11 do regulaminu. Jednostka prowadzgca szkolenie jest obowigzana do sporzadzenia
poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem i przechowywania kserokopii certyfikatow.

2. W razie utraty oryginatu certyfikatu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego wniosek — duplikat
certyfikatu, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce dyplomoéw ukonczenia studidw wyzszych.
Rozdziat 3

Wysokos¢ opflat, zasady ich pobierania

§19
1. Uczestnik szkolenia podpisuje umowe o warunkach pobierania opfat na szkoleniach.

2. Uczestnik zobowigzuje sie do wniesienia opfaty za szkolenie w wysokosci okreslonej w ww. umowie do
dnia rozpoczecia szkolenia.

Rozdziat 4

Nadzér i zarzadzanie

§20 Nadzor nad realizacjg szkolen sprawujg: rektor i kierownik jednostki prowadzgcej szkolenie.
DZIAL IV

Przepisy przejsciowe i koncowe

§21

1. Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

2. Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczeta przed wejSciem w zycie niniejszego Regulaminu
odbywa sie na zasadach dotychczasowych.

3. Programy studiéw dla studiéw podyplomowych rozpoczynajgcych sie od wrzesnia 2021 r. nalezy
wprowadzi¢ do aplikacji Studia podyplomowe w systemie Moja PG przed ztozeniem wniosku
o uruchomienie/wznowienie studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w §2 ust. 1-4.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzujg przepisy Ustawy wraz
z przepisami wykonawczymi wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
oraz przepisy Statutu Politechniki Gdanskie;j.
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Formularz zgtoszeniowy na studia podyplomowe
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2. Kierunek studiow/SpecjalnosSE: .........o.ieiinii i

3. Uzyskany tytUl ZAWOTOWY: ... e e e

4. ROK UKONCZENIA STUAIOW: ... .ttt
V. Informacje dodatkowe:

1. Kto finansuje studia (pracodawca/fundusze wtasne/urzad pracy/inne): .........ccoocvviiiiinininiann.e

Miejscowos¢ i data Podpis

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) (RODO) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych wskazanych w formularzu zgtoszenia na studia podyplomowe jest Politechnika
Gdanska z siedzibg przy ul. G. Narutowicza 11/12, w Gdansku (kod pocztowy: 80-233);

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna sie skontaktowaé za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pg.edu.pl. Do Inspektora Ochrony Danych nalezy kierowaé wytacznie
sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Politechnike Gdanska, w tym
realizacji Pani/Pana praw.

Pani/Pana dane bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na studia podyplomowe na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze wynikajgcego w szczegoélnosci z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szKolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie), a w przypadku uzyskania statusu stuchacza studiéow podyplomowych réwniez
art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktorej dane dotycza);

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 miesiecy, od momentu zakonczenia rekrutacji
(uruchomienia wybranych studiéw podyplomowych), a w przypadku uzyskania statusu stuchacza studiow
podyplomowych przez okres trwania studiow, a nastepnie zostang poddane archiwizacji i bedag
przechowywane przez okres 50 lat;

Podane dane nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko
instytucje upowaznione na mocy prawa;

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych
oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (ij. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych);

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji na studia podyplomowe.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uwzglednienie Pani/Pana zgtoszenia w procesie
rekrutacyjnym. Podanie danych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu;

Administrator danych nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;.

Potwierdzam, iz przeczytatem i zapoznatem sie z powyzszg klauzulg informacyjna.

Miejscowos$¢ i data Podpis
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Zatgcznik nr 4

do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku

Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukoriczenia studiow
podyplomowych

WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyawroku......... ... ...

...................... semestralne studia podyplomowe
w zakresie:

Nazwa studiow

z wynikiem

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Dziekan Wydziatu

Rektor



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin
zajec teoretycznych

Liczba godzin
zajec¢ praktycznych

Liczba punktow
ECTS

Razem




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

GDANSK UNIVERSITY
OF TECHNOLOGY

in Gdansk
Faculty

Postgraduate
Certificate

ISSUED IN THE REPUBLIC OF POLAND

Copy Gdansk, date

Certificate No.

Imie i Nazwisko

date of birth
place of birth

Dean of the Faculty

Rector



No.

Subject

Theoretical classes
(hrs)

Practical classes
(hrs)

ECTS credits

Total




Zatgcznik nr 9
do Regulaminu studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajgcych i szkolen

POLITECHNIKA
GDANSKA

w Gdansku
Nazwa Wydziatu

SWIADECTWO

ukonczenia kursu

Miejscowos¢, data
Swiadectwo nr

Imie i Nazwisko

data urodzenia:
miejsce urodzenia:

ukonczyt/a w roku kurs:

Nazwa ku rsu Kierownik jednostki
prowadzgcej kurs

z wynikiem

liczba godzin:

zakres:
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