POLITECHNIKA UCZELNIA
GDANSKA cb BADAWCZA

INIEATYWA DOSKORALCSC!
WYDZIAL INZYNIERH MECHANICZNE]
1 OKRETOWNICTWA

Zarzadzenie
Dziekana Wydziatu Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa
nr 09/10/2025 z 09 pazdziernika 2025 r.

w_sprawie: wprowadzenia Regulaminu finansowania projektéw studenckich na Wydziale
Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa.

§1

Wprowadzam Regulamin finansowania projektéw studenckich na Wydziale Inzynierii
Mechanicznej i Okretownictwa stanowiacy Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad przestrzeganiem w/w Regulaminu prowadzi Prodziekan ds. rozwoju.
§3

Traci moc Zarzadzenie Dziekana nr 04/03/2021 z dnia 18 marca 2021 roku

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dziekan Wydziatu

\\\O\ML\MA

prof. dr hab. inz. Mariusz Deja




Zatacznik do Zarzgdzenia Dziekana nr 09/10/2025

REGULAMIN
FINANSOWANIA PROJEKTOW STUDENCKICH
NA WYDZIALE INZYNIERII MECHANICZNEJ | OKRETOWNICTWA POLITECHNIKI GDANSKIEJ

§1

I. Podstawowe pojecia oraz cele regulaminu.

1. Podstawowe pojecia uzyte w Regulaminie Finansowania Projektéw Studenckich, zwanym dalej
regulaminem:

1) Uczelnia - Politechnika Gdarnska;

2) wydziat — Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa Politechniki Gdarskiej;

3) dziekan — Dziekan Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa Politechniki Gdanskiej;

4) dyrektor - dyrektor administracyjny wydziatu;

5) projekty studenckie, zwane dalej projektami — przedsiewzigcia studenckie popularyzujgce
nauke, technike i sztuke, $cisle zwigzane ze $rodowiskiem akademickim Uczelni, a takze
projekty badawcze i prace rozwojowe, w ktérym biorg udziat studenci;

6) fundusz projektéw studenckich, zwany dalej funduszem - $rodki finansowe na realizacje
projektéw studenckich przyznane z subwencji lub pozyskane w tym celu przez wydziat i
Uczelnie;

7) organizacje — zarejestrowane na wydziale kota naukowe, agendy samorzadu studentéw
Uczelni, stowarzyszenia zrzeszajace studentéw, doktorantéw i pracownikéw Uczelni;

8) Zespdt ds. Oceny Projektéw Studenckich, zwany dalej zespotem — komisja powotana do
rozpatrywania wnioskdéw Organizacji studenckich o przyznanie dofinansowania z funduszu;

9) przewodniczacy — Przewodniczacy Zespotu, o ktérym mowa w pkt. 8;

10) kierownik projektu, zwany dalej kierownikiem — wskazany przez organizacje student,
odpowiedzialny za prawidtowa realizacje projektu;

11) opiekun merytoryczny projektu, zwany dalej opiekunem — nauczyciel akademicki wydziatu
merytorycznie odpowiedzialny za funkcjonowanie organizacji studenckiej oraz realizacje
projektu zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni przepisami (np. opiekun kota naukowego);

12) pracownik techniczny — pracownik inzynieryjno-techniczny wydziatu wskazany do pomocy
technicznej w realizacji projektu;

13) sekretariat — jednostka wydziatu wskazana przez dyrektora do obstugi administracyjnej
projektow.

2. Celem regulaminu jest okreslanie zasad finansowania projektéw z funduszu, ktére stuzy¢ maja:

1) unowocze$nieniu systemu ksztatcenia, umozliwiajacego poszerzenie wiedzy i umiejetnosci

studentéw;

2) realizacji zaplanowanych badar naukowych lub prac rozwojowych;

3) promowaniu wspdtczesnych osiggnie¢ nauki i techniki;

4) propagowaniu wéréd studentéw Uczelni idei studenckiego ruchu naukowego;

5) stymulowaniu rozwoju ruchu akademickiego;

6) promowaniu wspétpracy miedzy organizacjami studenckimi, a takze podmiotami

gospodarczymi;
7) informowaniu spotecznosci akademickiej-o dziataniach organizacji, takze w celu pozyskania
nowych cztonkdw i poszerzenia zakresu jej dziatalnosci.

§2
Il. Sktad i zadania zespotu.

1. Zespdt jest powotywany przez dziekana. W skfad zespotu wchodza pracownicy i student wydziatu:
1) 3 prodziekanéw wydziatu, w tym prodziekan wiasciwy ds. studenckich;
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10.

11.

2) przedstawiciel wydziatowego samorzadu studentow;

Przewodniczacego zespotu wskazuje dziekan sposrdd prodziekanow.

Sktad osobowy zespotu jest ustalany na okres nie dtuzszy niz kadencja dziekana, nie pézniej niz

miesigc po jej rozpoczeciu.

Zakres dziatalnosci zespotu obejmuje:

1) ocene formalng i merytoryczng wnioskéw o dofinansowanie projektow;

2) propozycje przyznania organizacji studenckiej kwoty dofinansowania z funduszu (lub odmowa
finansowania);

3) ocene sprawozdan z realizacji projektow.

§3

11l. Wnioskowanie i przyznawanie dofinansowania projektéw

Whioski o dofinansowanie projektéw, zwane dalej wnioskami, organizacje sktadaja: do 28. lutego

biezacego roku. Organizacje, ktére uzyskaty finansowanie w poprzednim roku otrzymujg na

poczatku roku do dyspozycji zaliczke na br. w wysokosci 20% finansowania z zesztego roku.

Whniosek powinien zawierac:

1) nazwe organizacji, sktad zespotu wykonawcow (uczelnia, wydziat, numer indeksu) oraz dane
kierownika, opiekuna i pracownika technicznego;

2) cel, zakres i efekty planowanego projektu;

3) wykaz $rodkéw finansowych pozyskanych z innych zrédet, w szczegélnosci od sponsoréw;

4) kosztorys (z uwzglednieniem $rodkéw finansowych pozyskanych z innych Zrédet) oraz
kalkulacje poszczegdlnych pozycji kosztorysu;

5) harmonogram projektu;

6) opinie opiekuna.

W celu lepszego przedstawienia sposobu wydatkowania przyznanego dofinansowania dopuszcza

sie mozliwo$¢ dotaczenia do wniosku dodatkowych materiatow.

Liczba sktadanych wnioskdw przez jedng organizacje studenckg nie jest ograniczona.

Dopuszcza sie projekty realizowane przez organizacje przy wspétpracy z organizacjami lub

instytucjami pozostajacymi poza strukturg Uczelni.

Whioski ztozone po terminie lub wnioski niekompletne nie beda rozpatrywane.

Whioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej dokonywanej przez zesp6t. W szczegdlnosci

ocenie merytorycznej podlega:

1) zasadno$é wydatkéw przedstawionych w kosztorysie oraz efektywnos¢ ich wykorzystania;

2) poziom naukowy, techniczny lub artystyczny projektu;

3) dotychczasowe osiggniecia zespotu wykonawcdw projektu;

4) kwota udokumentowanych s$rodkéw finansowych uzyskanych przez organizacje w
poprzednich 3-latach ze zrédet zewnetrznych (spoza Politechniki Gdariskiej).

Wzér arkusza oceny stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

Zesp6t moze zwrdci¢ sie o dodatkowg opinie merytoryczng i wytypowac do oceny wniosku

eksperta spoza swego sktadu.

Zesp6t moze zwrdcié sie do organizacji o ztozenie w okreslonym terminie dodatkowych materiatéw

lub wyjasnien dotyczacych ztozonego wniosku.

Na podstawie oceny merytorycznej zespdt opracowuje liste projektdw przeznaczonych do

finansowania wraz z kwotami ich dofinansowania, przy czym kwota dofinansowania projektu nie

moze przekroczyé kwoty wnioskowanej. W przypadku projektéw realizowanych przez te samg

organizacje mozliwe s3 przesuniecia kwot pomigdzy projektami. Decyzje w tej sprawie podejmuje

opiekun organizacji studenckiej.

Decyzje w sprawie dofinansowania zespo6t podejmuje w gtosowaniu jawnym, zwyktg wigkszoscig

gtoséw, przy obecnosci co najmniej 2/3 jej sktadu. W przypadku réwnej liczby gtoséw, decyduje

gtos przewodniczacego zespotu.
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12.

13.
14.

15.

Lista projektéw, ktdre otrzymaty dofinansowanie wraz z przyznanymi kwotami dofinansowania jest
zatwierdzana przez dziekana. Niezwlocznie po zatwierdzeniu jest ona ogtaszana na stronie
internetowej i w mediach spotecznosciowych wydziatu.

Przewodniczgcy pisemnie informuje o przyznanych $rodkach dyrektora.

W uzasadnionych przypadkach dziekan moze przyzna¢ dodatkowe dofinansowanie realizowanego
projektu na wniosek jego kierownika, pozytywnie zaopiniowany przez opiekuna.

0Od decyzji dziekana nie przystuguje odwotanie.

§4

IV. Przedmiot finansowania i rozliczenia finansowe.

Dofinansowanie projektu pozyskane z funduszu moze by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:

1) materiaty oraz narzedzia niezbedne do realizacji projektéw;

2) koszty budowy modelu lub prototypu lub instalacji artystycznej;

3) zakup lub wytworzenie aparatury niezbednej do zrealizowania przedsigwzigcia, z wytgczeniem
urzgdzen bedacych w dyspozycji Uczelni udostepnianych organizacjom;

4) koszty udziatu studentéw w zawodach, warsztatach, szkoleniach lub konferencjach;

5) organizacje konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw, wystepéw, a takze zawoddéw lub
konkurséw studenckich;

6) koszty przygotowania i wydania publikacji naukowych lub popularnonaukowych (wydawnictw
zwartych, artykutéw w czasopismach naukowych, referatéw w materiatach konferencyjnych);

Nie przyznaje sie srodkéw finansowych z funduszu na:

1) zakup materiatéw i urzadzen biurowych oraz elementéw wyposazenia pomieszczen (np.
kserografow, faksdw, mebli, tonerdw, drukarek itp.);

2) przygotowanie i wydanie wysokokosztowych publikacji oraz publikacji nierecenzowanych;

3) wynagrodzenia wykonawcow projektu.

Za prawidtowe wydatkowanie $rodkéw przyznanych z funduszu sg odpowiedzialni opiekunowie,

ktérzy zobligowani sg do korekty planu zamdwien publicznych.

Zakupy ze $rodkow przyznanych na realizacje projektu dokonywane sg w $cistym uzgodnieniu z

opiekunem lub pracownikiem technicznym.

Ewidencje $rodkéw trwatych oraz nisko cennych zakupionych w ramach projektu prowadzi opiekun

lub pracownik techniczny, ktére przechodza na stan instytutu wskazanego przez dziekana.

Nadzér nad prawidtowa realizacjg wydatkow prowadzi prodziekan wiasciwy ds. két naukowych.

Niewykorzystane $rodki finansowe przyznane na realizacje projektu, po zakorczeniu roku

kalendarzowego sg przekazywane do funduszu.

§5.

V. Sprawozdania z realizacji projektow

Organizacja studencka realizujgca przedsiewziecie dofinansowane z funduszu ma obowigzek

przedtozy¢ sprawozdanie jednoznacznie potwierdzajgce zrealizowane projektu, a w szczegélnosci:

1) liste publikacji (artykutdéw, referatéw, zgtoszen patentéw lub wzoréw uzytkowych itp.),
zarejestrowanych w Bibliotece Politechniki Gdariskiej, bedgce efektem projektu, a takze
oryginaty lub kopie najwazniejszych prac;

2) relacje z udziatu w imprezach (zawodach, targach, konferencjach, seminariach itp.) wraz z
dokumentacjg fotograficzng lub filmowsg;

3) program organizowanej imprezy (konferencji, szkolenia, warsztatow itp.) oraz liste
uczestnikow i referentéw potwierdzong ich podpisami.

Przyktadowy wzoér sprawozdania z realizacji projektu studenckiego stanowi zatacznik nr 3 do

regulaminu.



2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno by¢ zaopiniowane przez opiekuna. Nalezy je
wysta¢ w wersji elektronicznej (w formatach: .docx i .pdf) do sekretariatu, do 28. lutego, roku
nastepujacego po zakonczeniu projektu.

3. Sprawozdanie oceniane jest przez zespdt. Wz6r arkusza oceny stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.
W przypadku negatywnej oceny niezbedne jest jej uzasadnienie.

4. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze zleci¢ zespotowi ocene zasadnosci wydatkowania
pieniedzy w dowolnym momencie.

5. Nieztozenie przez organizacje sprawozdania lub jego negatywna ocena przez zespdt, bedzie
skutkowata odmowg przyznania dofinansowania kolejnych przedsiewzig¢ realizowanych przez te
organizacje przez okres 2 lat.

§ 6.

VI. Postanowienia koricowe.

1. Organizacje studenckie dofinansowywane z funduszu zobligowane s do promowania wizerunku
wydziatu i Uczelni poprzez umieszczanie ich znakéw graficznych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, na materiatach promocyjnych, stronie internetowej oraz portalu spofecznosciowym
organizacji studenckiej, a takze na wykonywanym urzadzeniu lub prototypie. Wykonawcy projektu
sg zobowigzani do udziatu w imprezach promujacych wydziat i Uczelnie.

2. Dokumentacja projektéw (wnioski o dofinansowanie, ocena zespotu, lista finansowanych
projektéw wraz z przyznanymi kwotami oraz sprawozdania z realizacji projektéw) przechowywana
jest w sekretariacie.

3. Decyzje we wszelkich sprawach spornych i nie objetych regulaminem podejmuje dziekan.



WNIOSEK

o realizacje projektu studenckiego

Zalgcznik nr 1

TYRUK PIDJEKIU wonsmncssors cummummssssernms s sennsnss amssnnp s ssemsns s smums s semsmasass s seammes e somseeais dnini 4 DUEEES 4 HERSTRERS 14 EAVNENAS 44 TRARRAR S

Nr projektu: ......... .........

Dane organizacji studenckiej

Imie i nazwisko kierownika projektu

Imie i nazwisko opiekuna projektu

Imie i nazwisko pracownika
technicznego

Liczba osdb realizujgcych projekt

Obszar zainteresowan (kierunek,
specjalnosc)

Planowany okres realizacji projektu
(nie dtuzszy niz 2 lata)

Planowane miejsce realizacji
projektu

Planowane naktady z funduszu
Dziekana WIMiO

I. Sktad zespotu realizujacego projekt

Nazwa wydziatu
Lp. Nazwa uczelni (skrét, np. Numer indeksu
WIMIO)
1.
2.

IIl. Ankieta organizacji studenckiej

1. Glowne zamierzenia programowe

2. Informacja o pracach wykonanych w okresie ostatnich 4 |at



3. Najwazniejsze miedzynarodowe i krajowe wyrdznienia

1.

Cel, zakres i planowane, wymierne efekty projektu

Cel projektu

2. Zakres projektu

3. Planowane, wymierne efekty projektu

IV. Harmonogram wykonania projektu

Lp. Nazwa zadania Termin Planowane
realizacii koszty zadania
(w zk)
1.
2.
3.

Razem

V. Zestawienie srodkow finansowych pozyskanych ze zrédet zewnetrznych (np. od sponsordw,

granty uczelniane lub ministerialne) za okres ostatnich 3 lat

Lp. Nazwa instytucji wspierajace; Warunki wsparcia finansowego | Pozyskane Srodki
finansowe (w zt)
1.
2.
3.
Razem




VI. Kosztorys projektu dla wydziatowych srodkéw finansowych (koszty projektu ogétem nie
moga by¢ wieksze od planowanych naktadow z funduszu Dziekana WIMiO ogétem)

Lp. |Wyszczegoinienie RAZEM
1. | Materiaty

2. | Wyjazdy, w tym konferencje

3. | Ustugi obce i oprogramowanie

4. |Aparatura i oprogramowanie

o wartosci > 3 500,- zt-

o

Ustugi wewnetrzne

6. |Koszty projektu ogbtem
(poz. 1-5)

Kalkulacja poszczegélnych pozycji kosztorysu:

a) Wykaz aparatury (planowane koszty, termin zakupu oraz merytoryczne uzasadnienie) (sprzet
komputerowy niezaleznie od warto$ci, natomiast pozostata aparatura i oprogramowanie z licencjg na
uzytkowanie powyzej jednego roku, o warto$ci powyzej 3 500,- zk)

b) Szczegdlowy wykaz materiatow (planowane koszty oraz merytoryczne uzasadnienie)

¢) Wykaz ustug obcych i oprogramowania (roczne optaty licencyjne oraz oprogramowanie o wartosci
ponizej 3 500,- zt-Hplanowane koszty oraz merytoryczne uzasadnienie)

d) Wykaz wyjazdéw i konferencji (nazwa konferencii, kraj, termin, planowane koszty)

e) Ustugi wewnetrzne (planowane koszty oraz merytoryczne uzasadnienie)

Kierownik projektu

data i czytelny podpis

VII. Opinia opiekuna projektu

Uzasadnienie celowosci realizacji projektu oraz zaplanowanych zakupéw



OCENA

Zalgcznik nr 2

projektu studenckiego nr............ceuun.

I.  Informacje ogdlne

TRt PFOJEKEUL .- s sassomss sevomes s onmnmn s usmmsnns rsemamss puamens s wsmmenss imasi 55GEATA 6 SULTEN 41 KOMEPASS 1 KVRERRY B oVYS

Nazwa organizacji StUAENCKIE] ..o

Inie | NEZMISKD QI ISRUITE PRIIBEIE - oo s coecens s e 1 moossans cesmaon: s somss s i1 Esmmsons 18 s sesmsee s s
Imie i nazwisko Kierownika Projekiu .........ceeiiniiiiic s

IIl. Ocena formalna projektu

Czy wniosek spetnia kryteria formalne ? (zaznaczy¢ wtasciwe)

TAK OO NIEE O

Uzasadnienie (jezeli zaznaczono NIE):

lll. Finansowanie projektu

Kwota wnioskowana

Kwota przyznana

data i czytelny podpis osoby oceniajacej lub przewodniczacego



SPRAWOZDANIE

Zatacznik nr 3

z realizacji projektu studenckiego nr ..............ccceeeeee

l. Informacje ogélne

Nazwa organizacji StUAENCKIE] ..........couevriririiiiniie e,

Imie i nazwisko opiekuna projekiu ...,
Imie i nazwisko kierownika projektu ...,

Termin rozpoczecia Projekit .......coccvieiiiiirec i,

Termin zakoAczenia Projekit ........covivrieiiiece e,

Stopien zaawansowania projektu ............c....... %

IIl.  Opis wykonanych dziatan, osiagniete efekty (max 1 str.)
.  Wykaz opublikowanych i przyjetych do druku prac (artykuly, referaty, zgtoszenia
patentowe, zgloszenia wzoréw uzytkowych)

IV. Wykaz aparatury (zakupionej lub wytworzonej)
Lp. | Nazwa Sposdb wykorzystania
1.
2

V.  Zestawienie poniesionych kosztéw (zgodnie z wnioskami o zakup)
Lp. | Przedmiot finansowania Koszt (wzk) | Zrédlo finansowania
1.
2




VL.

VIl

VIIL.

Merytoryczne uzasadnienie niepetnego wykorzystania przyznanych srodkéw

Kierownik projektu

data i czytelny podpis

Opinia opiekuna projektu

data i czytelny podpis

Zakaczniki

. Kopie najwazniejszych prac (artykuty, referaty, zgloszenia patentowe, zgtoszenia wzorow

uzytkowych).

. Relacja z udziatu w imprezach (zawodach, targach, konferencjach, seminariach itp.) wraz z

dokumentacjg fotograficzng lub filmowa,

. Program organizowanej imprezy (konferencji, szkolenia, warsztatow itp.) oraz lista uczestnikow,

potwierdzona ich podpisami.



OCENA

Zatacznik nr 4

Sprawozdania z realizacji projektu studenckiego nr ............ccc...e.

I.  Informacje ogdine

TYLUE PrOJEKEU: oot

Nazwa organizacji Studenckigj ..........ccccvevvvevrierineeieeninans

Imie i nazwisko opiekuna projektu ...........cccooerieerieriiennn,
Imie i nazwisko kierownika projektu ............coovveniinrininn.

Il.  Ocena merytoryczna realizacji projektu

Czy srodki w ramach projektu byty wydatkowane wtasciwie
(zaznaczy¢ wiasciwe)?

TAK OO NE O

Uzasadnienie (jezeli zaznaczono NIE):

data i podpis przewodniczacego



