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Zarzadzenie
Dziekana Wydziatu Inzynierii Mechanicznej i Okretownictwa
nr 10/11/2025 z 03 listopada 2025 r.

w sprawie: powotywania zespotéw projektowych

§1

Poczawszy od IV kwartatu roku 2025, zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora nr 7/2023 z dnia 15
lutego 2023 roku, dla kazdego nowego projektu bedg powotywane zespoty projektowe, w
sktad ktérych wchodzi¢ beda:

- kierownik projektu,

- koordynator organizacyjny z zespotu ds. projektow,

- osoba wspierajaca z zespotu ds. finansdw,

- osoba wspierajaca z zespotu ds. zamdwien publicznych,

- osoba wspierajgca z zespotu ds. promociji,

- asystent kierownika projektu (opcjonalnie z grupy NA).

§2
Sktad zespotu realizujacego zadania projektowe wyznacza dziekan, po zaopiniowaniu przez
dyrektora administracyjnego, na podstawie karty projektu przygotowywanej przez
kierownika projektu (bedaca zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia).

§3

Wypetniong karte powotania zespotu projektowego, nalezy zfoiy¢ w Biurze
Administracyjnym, w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia wniosku projektowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2025 roku.

Dziekan Wydziatu

Mo wdes =

prof. dr hab. inz. Mariusz Dej‘a




Karta powotania zespotu projektowego!

Tytut i akronim projektu (w jezyku oryginalnym)

Zrédio finansowania (nazwa programu finansujgcego i instytucja posredniczaca)

Asystent Kierownika projektu?

Wyznaczam/ Nie wyznaczam (zaznaczy¢ witasciwe)

Dane Asystenta Kierownika projektu

Obowigzkowe zatgczniki:

1. Whniosek projektowy
2. ID zgtoszenia projektu z systemu MojaPG ....................

Kierownik projektu?®

Skiad osobowy zespotu projektowego:

Funkcja / rola /podstawowy zakres czynno$ci

Imie i nazwisko osoby
odpowiedzialnej 4

Koordynator organizacyjny

Odpowiada za:

— uruchomienie projektu i jego administrowanie

— biezgcy monitoring realizacji zadan zgodnie z harmonogramem
projektu

— biezgcy monitoring budzetu projektu, opisy dokumentéw
ksiegowych, kontrola kwalifikacji kosztow

— komunikacje z partnerami

— raportowanie, sporzgdzanie okresowych i koricowych sprawozdan

— Inne zadania wynikajgce z zakresu obowigzkéw w ramach
zajmowanego stanowiska

Osoba wspierajaca z zakresu finanséw:

— petni funkcje doradczg w zakresie kwalifikacji kosztéw

— prowadzi nadzér nad prawidiowym zapisem dokumentow
finansowych

1 Zespot projektowy — grupa osob powotana do bezposredniej realizacji okreslonych zadan projektu

2 Asystent Kierownika projektu — petni funkcje wspierajaca dla kierownika projektu realizujgc powierzone przez

niego zadania. Osoba upowazniona do kontaktu i prowadzenia spraw administracyjnych projektu w imieniu

kierownika projektu. Wybierana sposrod kadry NA.

3 Kierownik projektu - osoba kierujgca projektem powotana przez rektora/prorektora na podstawie aktu powotania.
Odpowiada za planowanie i podziat zadan merytorycznych oraz nadzér nad merytoryczng, finansowg i terminowa

realizacjg projektu do momentu jego ostatecznego rozliczenia finansowego
4 Wypetni¢ jesli dana funkcja/rola istnieje w projekcie




Osoba wspierajaca z zakresu zamoéwien publicznych:

— zapewnia pomoc przy sporzgdzaniu planu zaméwien publicznych

— odpowiada za realizacje zakupéw zgodnie z Ustawg ,,Prawo
zaméwien publicznych” oraz Regulaminem udzielania zamdéwieri
publicznych na WIMIO

Osoba wspierajaca komunikacje i promocje
Odpowiada za:

— prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z

realizacjg projektu
Proponuje powotanie zespotu projektowego Zatwierdzam
W powyzszym skfadzie
Dyrektor Administracyjny WIMIO Dziekan WIMIO




