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Procedura organizacji zdalnych egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej

Procedura okresla przebieg egzaminu dyplomowego organizowanego zdalnie z wykorzystaniem
platformy e-learningowej Politechniki Gdanskiej — eNauczanie, zgodnie z Pismem okdélnym Rektora
PG nr 14/2020 z 27 kwietnia 2020 r. w sprawie procesu dyplomowania na Politechnice Gdanskiej w
okresie zawieszenia zajeé¢ dydaktycznych prowadzonych w formie tradycyjnej w roku akademickim
2020/2021. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w trybie webinarium.

I. Wymagane dokumenty

1. Przed wyznaczeniem terminu egzaminu dyplomowego student zobowigzany jest dostarczy¢
opiekunowi pracy komplet wymaganych dokumentéw. Dokumenty przesytane sg za posrednictwem
poczty elektronicznej korzystajac z konta e-mail w domenie pg.edu.pl.

2. Dokumenty elektroniczne wymagajace podpisu nalezy pobrac ze strony wydziatu oraz z portalu Moja
PG, a nastepnie wypetnic¢ i podpisac zgodnie ze sposobem opisanym na koncu niniejszej procedury.

3. Jesli zmianie ulegt temat pracy lub osoba recenzenta, wowczas nalezy wypetnic i przekaza¢ opiekunowi
pracy nowa karte tematu. Nalezy tego dokonac jeszcze przed wgraniem pracy do systemu
antyplagiatowego JSA za posrednictwem portalu Moja PG.

a. student przesyta poczta elektroniczng podpisang przez siebie karte tematu pracy,

b. opiekun pracy podpisuje karte i przekazuje jg do kierownika katedry,

c. kierownik katedry uzupetnia informacje w karcie, podpisuje i przesyta do dziekanatu wydziatu
na adres dziekanat@zie.pg.edu.pl.

Jesli zmiana tematu pracy lub promotora zostata przeprowadzona po weryfikacji antyplagiatowej, to procedure
antyplagiatowg nalezy powtdrzyc.

4. Po przeprowadzeniu weryfikacji antyplagiatowej i zatwierdzeniu jej wyniku przez opiekuna pracy,
student przesyta do opiekuna nastepujace dokumenty:
a. podanie do przewodniczacego Komisji egzaminacyjnej o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego,
b. karte egzaminacyjng, wypetniong zgodnie ze znajdujgca sie na niej instrukcja,
c. oswiadczenia o przestrzeganiu praw autorskich — jedno pobrane ze strony wydziatu, a drugie z
portalu Moja PG.

5. Opiekun pracy wypetnia odpowiednie pola i podpisuje otrzymane od studenta:
a. podanie do przewodniczacego Komisji egzaminacyjnej o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego,
b. karte egzaminacyjna.

6. Opiekun wysyta do kierownika katedry pakiet plikdéw zawierajgcy podpisane przez siebie dokumenty
oraz oba otrzymane od studenta oswiadczenia o przestrzeganiu praw autorskich.

7. Kierownik katedry:
a. podpisuje podanie do przewodniczgcego Komisji egzaminacyjnej o dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego,
b. kompletny pakiet dokumentéw przesyta do dziekanatu wydziatu (dziekanat@zie.pg.edu.pl).
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[I. Uzyskanie dostepu do zdalnego egzaminu dyplomowego

1. O zaplanowanym terminie egzaminu dyplomowego student powiadamiany jest przez pracownika
dziekanatu telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub wiadomosci SMS. Warunkiem
wyznaczenia terminu jest spetnienie wszystkich wymagan opisanych w § 2 Regulaminu dyplomowania
na Wydziale Zarzadzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej. Ponadto, student musi dysponowac
komputerem zaopatrzonym w kamere internetowg oraz mikrofon, podtgczonym do Internetu za
pomocay facza o przepustowosci danych umozliwiajgcej niezaktécong prace w trybie telekonferencji.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu student zapisywany jest na kurs: ,Zdalny egzamin dyplomowy” na
platformie eNauczanie. Kurs dostepny jest w kategorii gtdwnej Wydziatu Zarzadzania i Ekonomii, lub
pod bezposrednim adresem: https://enauczanie.pg.edu.pl/moodle/course/view.php?id=5254

3. W dniu egzaminu dyplomowego, na 15 minut przed planowanym terminem jego rozpoczecia, student
loguje sie na platforme eNauczanie i otwiera strone kursu ,,Zdalny egzamin dyplomowy”, a nastepnie
na stronie kursu wybiera aktywnosé Egzamin dyplomowy.

Egzamin dyplomowy

30.10.2020

Aby rozpoczac¢ egzamin nalezy dotaczy¢ do spotkania na MS Team, do ktérego link pokazano ponizej. Jesli do przegladania
Internetu uzywasz Google Chrome lub Microsoft Edge, nie ma potrzeby instalowania aplikacji MS Teams - wystarczy
przegladarka

- & Link do egzaminu na Ms Teams

4. Jezeli nie masz utworzonego indywidualnego konta na MS Teams, a uzywasz przeglgdarek: Google
Chrome lub Microsoft Edge, mozesz nie instalowac aplikacji MS Teams. Wystarczy wowczas wybrac:

Pobierz aplikacje systemu

Windows
¥ Usyjaplikacji ko
epsze efekty
Jak Chce,sz do*aczyc do Kontynuuj w tej przegladarce
spotkania Teams? Nie jest wymagane pobieranie ani instl
* Otworz aplikacje Teams

5. Na kolejnej stronie przegladarki nacisnij przycisk:

6. Wprowadz swoje imie i nazwisko:

O

Wprowad? swoje imie i nazwisko, aby
inni wiedzieli, kto chce dotgczyé do
spotkania.

W;)isz nazwe Dotacz teraz

@3 Realtek High Definition A...



https://enauczanie.pg.edu.pl/moodle/course/view.php?id=5254

7. Po przejsciu do strony startowej webinarium student oczekuje az przewodniczacy Komisji egzaminu
dyplomowego witgczy go do spotkania. Fakt otwarcia przez studenta strony startowej webinarium
sygnalizowany jest przewodniczagcemu Komisji egzaminu dyplomowego.

Poinformujemy uczestnikow spotkania, ze czekasz.

Jesi jestes organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej szkoly, zaloguj sie.
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[Il. Rozpoczecie zdalnego egzaminu dyplomowego

1. Po wiaczeniu studenta do spotkania, student ma obowigzek wtgczy¢ kamere i mikrofon w swoim
komputerze za pomoca przyciskow widocznych na ekranie.

2. Po powitaniu studenta w imieniu Komisji egzaminacyjnej, przewodniczacy weryfikuje tozsamosé
studenta (na podstawie dowodu tozsamosci, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem), a
nastepnie informuje go o przebiegu egzaminu.

IV. Prezentacja pracy dyplomowej

1. Przewodniczacy przypisuje studentowi role prezentera, co powoduje pojawienie sie dodatkowego
menu po lewej stronie ekranu na komputerze osoby egzaminowane;.

2. Student uruchamia prezentacje na swoim komputerze — czas prezentacji nie moze przekroczy¢ 10
minut.

3. Student moze teraz nacisnag¢ przycisk:

4. Nastepnie w na dole ekranu student wybiera program, w ktérym uruchomiona zostata prezentacja
albo udostepnia caty pulpit.

5. Po zakonczeniu prezentacji — jesli zaden z cztonkdw Komisji nie ma do niej uwag — przewodniczacy
Komisji odbiera studentowi role prezentera.

6. Na prosbe przewodniczgcego, recenzent lub zastepujacy go cztonek Komisji, odczytuje tresc recenzji.

7. Po zaprezentowaniu recenzji, przewodniczgcy Komisji podaje ocene koncowa pracy dyplomowe;j.

V. Pytania egzaminacyjne

1. Trzy pytania egzaminacyjne, na ktére student musi udzieli¢ odpowiedzi, losowane sg z zestawu
przypisanego do kierunku studidow, ktdrego dotyczy egzamin. Przewodniczgcy uruchamia losowanie,
natomiast moment jego zatrzymania wybiera student.

2. Pytania wyswietlane s w okienku czatu pojedynczo, co oznacza, ze pytanie drugie nie zostanie
wyswietlone, dopdki nie zostanie udzielona odpowiedZz na pierwsze pytanie, a pytanie trzecie nie
zostanie pokazane, az student nie odpowie na drugie pytanie.

3. Odpowiedzi na pytania udzielane sg w formie ustnej i od razu po ich wyswietleniu, bez mozliwosci
dodatkowego przygotowania sie. Jesli odpowiedzi zdajagcego w trakcie egzaminu wymagajg formy
pisemnej, jest ona zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery.



4.

5.

6.

Po odpowiedzi na ostatnie pytanie egzaminacyjne, student zostaje usuniety ze spotkania.

Po uptywie ok. 2 minut student ponownie dotacza do spotkania i czeka na wtaczenie go do spotkania
przez przewodniczgcego Komisji egzaminu dyplomowego.

Spotkania to tylko jedno z wielu narzedzi w naszych zasobach.

Wiccej informaji na temat aplikacji Teams Zaloguj sig

Poinformujemy uczestnikow spotkania, ze czekasz.

Jedli jeste$ organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej szkoty, zaloguj sie.
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Po ponownym wtgczeniu studenta do spotkania, student ma obowigzek wtgczyé kamere i mikrofon w
swoim komputerze.

VI. Ustalenie wyniku egzaminu

1.

Komisja na niejawnej czesci egzaminu ustala ocene z egzaminu dyplomowego zgodnie z zasadami
podanymi w regulaminie dyplomowania, a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez
korncowy wynik studiow.

Po ponownym potgczeniu ze studentem, przewodniczacy Komisji egzaminu dyplomowego ogtasza
ustalong przez Komisje ocene z egzaminu dyplomowego i gdy ten jest pozytywny — réwniez wynik
studiow oraz decyzje o nadaniu wtasciwego tytutu zawodowego.

VII. Protokét egzaminu

1.
2.

Protokét wypetniany jest w wersji elektronicznej przez przewodniczgcego Komisji.

W protokole nalezy podac tres¢ pytan egzaminacyjnych oraz oceny z poszczegdlnych czesci egzaminu
ustalone w trakcie niejawnej czesci. W protokole odnotowuje sie réwniez zdalny tryb przeprowadzenia
egzaminu.

Wypetniony protokét konsultowany jest z pozostatymi cztonkami Komisji i zgodnie z Pismem Okdlnym
Rektora PG nr 14/2020, przewodniczgcy w imieniu catej Komisji sktada swoéj podpis na wydruku
protokotu. Protokét egzaminu zostaje wigczony do dokumentacji studenta, ktéra nastepnie zostaje
przekazana do dziekanatu.



Instrukcja sktadania podpisu w PDF

W celu podpisania dokumentu w formacie PDF nalezy mie¢ zainstalowany w systemie jeden

z wymienionych ponizej programow:

Adobe Acrobat Pro,

Adobe Acrobat Pro DC,

Adobe Acrobat DC,

Adobe Acrobat Reader DC,

Adobe Reader DC.

W pierwszej kolejnosci nalezy przygotowac skan lub zdjecie podpisu, ktére postuzy za faksymile.
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Podpis powinien by¢ ztozony niebieskim dtugopisem lub piérem na biatej kartce, np.

Plik z obrazem podpisu powinien by¢ zapisany w formacie PNG lub JPG.

Wstawianie podpisu do dokumentu
Po otwarciu dokumentu ze znajdujacego sie po prawej stronie panelu nalezy wybrac opcje

1.

2.

/7. Wypetnij i podpisz
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Wigcej informacji

W pasku narzedziowym Wypetnij i podpisz nalezy klikng¢ przycisk Podpisz (1), a nastepnie wybraé
opcje Dodaj podpis (2).
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7. Zapisaé¢ zmiany w pliku

Uwaga. Podpis wprowadzony w opisany powyzej sposdb moze zostaé tatwo usuniety lub
zmodyfikowany za pomocg programu w petnej wersji (Adobe Acrobat Pro, Adobe Acrobat Pro DC,
Adobe Acrobat DC), natomiast nie mozna go zmieni¢ w programach Adobe Acrobat Reader DC lub
Adobe Reader DC. Z tych powoddéw taki podpis moze by¢ stosowany wytacznie w wewnetrznym
obiegu dokumentacji jako potwierdzenie akceptacji dokumentu.

Obraz podpisu przechowywany jest w programie, dlatego plik zawierajacy skan podpisu moze byé
usuniety z dysku. Nie mniej, nalezy chroni¢ swéj podpis oraz dostep do programu Adobe przed
osobami postronnymi.



