POLITECHNIKA
GDANSKA

WYDZIAL ZARZADZANIA | EKONOMII

REGULAMIN PROCESU DYPLOMOWANIA

obowigzujgcy na Wydziale Zarzgdzania i Ekonomii od dnia 24.02.2025r.
(zatwierdzony na posiedzeniu Rady Wydziatu w dniu 16.02.2025r.)

§1
1. Obowigzujg wszystkie ustalenia Regulaminu studidw wyzszych na Politechnice Gdanskiej
dotyczace dyplomowania oraz uczelniana procedura nr 3: ,Weryfikacja antyplagiatowa”.

2. Pojecie praca dyplomowa dotyczy wszystkich mozliwych rodzajow pracy dyplomowej: pracy
dyplomowej licencjackiej, pracy dyplomowej inzynierskiej, projektu dyplomowego inzynierskiego,
pracy dyplomowej magisterskiej itp.

§2

Praca dyplomowa

1. Nauczyciele akademiccy uprawnieni do prowadzenia prac dyplomowych na danym kierunku i
poziomie studiéw zgtaszajg obszary tematyczne prac dyplomowych dla poszczegdlnych kierunkéw i
specjalnosci realizowanych na Wydziale Zarzadzania i Ekonomii (zwanego Wydziatem) do
Dziekanatu po uzyskaniu akceptacji kierownika katedry. Obszary tematyczne prac prowadzonych
przez opiekundéw prac zamieszczone sg na stronie wydziatu.

2. Zakres prac dyplomowych reguluje aktualne Zarzgdzenie Rektora w sprawie wprowadzenia
wytycznych dla autoréw prac dyplomowych i projektéw dyplomowych realizowanych na studiach
wyzszych na Politechnice Gdanskiej, pisanych w jezyku polskim i angielskim.

3. Na wniosek studenta, zaopiniowany przez opiekuna pracy dyplomowej, dziekan moze wyrazi¢
zgode na ztozenie pracy dyplomowej w formie opublikowanego lub przyjetego do druku artykutu w
recenzowanym czasopismie badz materiatach pokonferencyjnych (zgodnie z aktualng listg
ministerialng za min. 100 pkt), zwigzanego z efektami uczenia sie osigganymi na danym kierunku,
poziomie i specjalnosci/strumieniu studiow. Dodatkowo wymagane jest ztozenie autoreferatu. W
przypadku publikacji wieloautorskich, dyplomant powinien by¢ pierwszym autorem.

4. Praca dyplomowa jest pracg wykonywang samodzielnie przez studenta pod kierunkiem opiekuna
pracy dyplomowej i musi realizowa¢ efekty uczenia sie przewidziane kartg przedmiotu Praca
dyplomowa/Projekt inzynierski.

W szczegolnych przypadkach, uzasadnionych ztozonoscig postawionego problemu, praca dyplomowa
moze byC realizowana przez max. 3 studentéw. Wowczas studenci powinni uzyskaé zgode
Dziekana na pisanie pracy zespotowej (Wniosek ogolny do dziekana w systemie MojaPG).

5. W pracy dyplomowej powinna by¢ wykorzystana wiedza zdobyta w ramach wyktadéw, ¢wiczen,
seminariow, laboratoriow i projektow. Praca dyplomowa pozwala na sprawdzenie stopnia
opanowania tej wiedzy, umiejetnosci syntezy informacji i zastosowania ich do rozwigzywania
konkretnych problemoéw. Zaréwno catosé, jak i fragmenty sktadanej pracy nie mogg by¢ elementem
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innej urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem tytutu zawodowego, jak réwniez prac
kwalifikacyjnych realizowanych w trakcie studiéw. Koncepcja pracy dyplomowej wynika z ogdlnej
sylwetki specjalizacyjnej absolwenta z uwzglednieniem kierunku, rodzaju studidow i specjalnosci
dyplomowania oraz charakterystyk Polskiej Ramy Kwalifikacji. Praca dyplomowa powinna byc¢
opracowaniem uzytecznym, podejmujgcym rozwigzanie konkretnego problemu, w miare mozliwosci
na przyktadzie organizacji. Praca dyplomowa moze miec¢ takze charakter badawczy, rozwijajgcy lub
pogtebiajgcy stosowane w danej dziedzinie metody.

Studenci Wydziatu wchodzacy w sktad zespotu realizujgcego prace dyplomowg moga studiowac na
kierunkach innych niz kierunek, na ktérym zgtoszono dany temat pracy dyplomowej, jednak zakres
prac przewidzianych dla nich do realizacji musi zawiera¢ elementy odpowiadajgce tresciom
programowym ich macierzystego kierunku. Realizacja takiego tematu musi zosta¢ zaakceptowana
przez dziekana.

Praca dyplomowa zespotowa musi by¢é wydana we wspolnym egzemplarzu. W pracy musi byc
doktadnie okreslony podziat wykonanych prac.

W przypadku pracy dyplomowej na studiach | stopnia wskazane jest, aby liczba cytowanych
artykutéw, ksigzek i innych publikacji, z wytgczeniem stron internetowych, nie byta mniejsza niz 15
pozycji, z czego co najmniej 5 pozycji w jezyku obcym.

W przypadku pracy dyplomowej na studiach Il stopnia wskazane jest, aby liczba cytowanych
artykutdéw, ksigzek i innych publikacji, z wytgczeniem stron internetowych, nie byta mniejsza niz 30
pozycji, z czego co najmniej 10 pozycji w jezyku obcym.

Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na respektowanie wymagan prawa autorskiego. Praca
dyplomowa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, poddawana jest procedurze kontroli
antyplagiatowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

Nalezy rowniez zwroci¢ uwage na poprawnosc¢ jezykowa i stylistyczng samego tekstu oraz na
prawidtowos¢ wykonywanych rysunkow i schematow. Czesci opisowe pracy powinny by¢ poprawne
merytorycznie, zwiezte i komunikatywne, powinny one zawiera¢ tylko rzeczywiscie istotne
informacje. Praca dyplomowa powinna spetniaC wymagania redakcyjne okreslone dla prac
dyplomowych prowadzonych na Wydziale Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskie;.

Charakter pracy dyplomowej i rodzaj wydawanego dyplomu zalezg od rodzaju i poziomu studiéw:

a) stacjonarne i niestacjonarne studia | stopnia — prace prowadzgce do wydania dyplomu inzyniera
lub licencjata,

b) stacjonarne i niestacjonarne studia Il stopnia — prace prowadzgce do wydania dyplomu magistra.

Praca dyplomowa inzynierska, licencjacka i magisterska roznig sie od siebie ztozonoscig i skalg
opracowania tematu. Praca dyplomowa magisterska swoim poziomem ziozonosci powinna
wykracza¢ znacznie poza poziom prac inzynierskich/licencjackich i powinna zawiera¢ element
zwigzany z aspektami pracy badawczej w postaci opracowania i przeprowadzenia eksperymentu
lub badan, analizy wynikow, dyskusiji i sformutowania wnioskow i zalecen koncowych.

W przypadku studiéw prowadzonych w catosci w jezyku angielskim praca dyplomowa musi by¢
napisana w jezyku angielskim, a egzamin dyplomowy odbywac¢ sie w jezyku prowadzenia studiow.
Do pracy napisanej w jezyku angielskim musi by¢é dotgczone streszczenie w jezyku polskim
opatrzone tytutem pracy w jezyku polskim, zawierajgce tgcznie nie mniej niz 500 stéw. Wymaog ten
nie dotyczy studentéw zagranicznych, niepostugujgcych sie jezykiem polskim.
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Praca dyplomowa podlega kontroli antyplagiatowej i musi by¢ zatwierdzona przez opiekuna pracy.
Przed przestaniem wersji elektronicznej pracy do systemu antyplagiatowego za posrednictwem
portalu Moja PG, student musi wypehi¢ elektroniczne oswiadczenie o przestrzeganiu praw
autorskich. Szczegotowy opis czynnosci i sposobu postepowania w zwigzku z kontrolg
antyplagiatowg znajduje sie w uczelnianej Procedurze nr 3: ,Weryfikacja antyplagiatowa” oraz
wydziatowym Regulaminie antyplagiatowym, stanowigcym odrebny dokument.

Terminy ztozenia prac okresla regulamin studiow.

Za skuteczne zlozenie pracy dyplomowej uznaje sie spetnienie tgcznie ponizszych warunkow:

a) zlozenie w uczelnianym systemie MojaPG oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy
dyplomowej,

b) wgranie pracy dyplomowej wraz z zatgcznikami do uczelnianego repozytorium prac
dyplomowych z wykorzystaniem uczelnianego portalu MojaPG,

c) zatwierdzenie pracy przez opiekuna pracy dyplomowej i skierowanie jej do recenz;ji.

Za date skutecznego ztozenia pracy dyplomowej przyjmuje sie date zatwierdzenia pracy przez
opiekuna pracy dyplomowej i skierowania jej do recenzji.

Dodatkowo przed datg egzaminu dyplomowego student moze ztozy¢ podanie o wydanie odpisu
suplementu i odpisu dyplomu w jezyku angielskim. Jesli odpowiednie zarzgdzenie Rektora
przewiduje optaty za wydanie odpisu, student zobowigzany jest uisci¢ wtasciwg optate przed jego
wydaniem.

W przypadku realizacji dwéch specjalnosci/ dyplomowania na jednym kierunku Wydziatu, student
pisze prace dyplomowa ze specjalnosci , ktdérg wybrat jako podstawowa.

W przypadku podjecia studibw za granicg w celu zrealizowania czesci studidw obejmujgcej
semestry, na ktérych jest realizowana praca dyplomowa, wybor promotora nastepuje na zasadach
ogolnych.

§3

Opiekun i recenzent pracy

Za zapewnienie wtasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada kierownik katedry lub zaktadu,
szczegolnie w zakresie zachowania kompetencji merytorycznych opiekundw i recenzentéw prac.

Kontrole nad pisaniem pracy dyplomowej sprawuje opiekun pracy, ktory odpowiada za
merytoryczng i formalng poprawnos¢ pracy. Szczegotowy zakres pracy i jej gidwne aspekty, jak
rowniez sposob rozwigzania poszczegolnych problemdéw, sg ustalane indywidualnie miedzy
dyplomantem i opiekunem pracy w trakcie prowadzonego seminarium dyplomowego.

W przypadku studiéw | stopnia, prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem opiekuna pracy,
ktérym moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien doktora. Po zasiegnieciu opinii Rady
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Wydziatu, prace dyplomowg inzynierskg lub licencjackg moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki z
tytutem zawodowym magistra inzyniera lub magistra. W przypadku studiéw |l stopnia, prace
dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem opiekuna pracy, ktérym moze by¢ osoba posiadajgca:

a) stopien doktora i zatrudniona na stanowisku badawczo-dydaktycznym,
b) stopien doktora i zatrudniona na stanowisku profesora dydaktycznego,
C) stopien doktora habilitowanego lub

d) tytut profesora.

Liste opiekunéw prac przypisanych do danego kierunku i specjalnosci dyplomowania zatwierdza
dziekan.

taczna liczba nowo realizowanych prac dyplomowych prowadzonych przez jednego opiekuna w
danym roku akademickim nie powinna przekroczy¢ 10, w tym nie wiecej niz 5 prac dyplomowych
magisterskich.

W przypadku, gdy liczba kandydatéw do danego promotora przekracza dopuszczalny limit
prowadzonych przez niego prac, dziekanat przypisuje dyplomantéw do promotoréw na podstawie
zgtoszonego przez kazdego dyplomanta wyboru podstawowego i alternatywnego, zgodnie z
Procedurg wyboru przedmiotow, specjalnoSci i opiekuna pracy dyplomowej obowigzujgcg na
Wydziale Zarzagdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.

Zmiana opiekuna pracy dyplomowej moze nastgpi¢ na wniosek studenta do wtasciwego
prodziekana z podaniem uzasadnienia zmiany oraz akceptacjg nowego i zrzekajacego sie opiekuna
pracy dyplomowe;.

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza kierownik jednostki dyplomujgcej. Recenzentem moze
by¢ wylgcznie osoba spetniajgca warunki petnienia funkcji opiekuna pracy dyplomowej zgodnie z §
3 pkt. 3.

Recenzentem pracy dyplomowej, o ktorej mowa w § 2 pkt. 3 nie moze by¢ wspaotautor artykutu.

Dziekan, po zasiegnieciu opinii Rady Wydzialu, moze wyrazi¢ zgode na wykonywanie pracy
dyplomowej lub jej recenzowanie, pod kierunkiem specjalisty spoza Politechniki Gdanskiej. Osoby
te powinny posiada¢ dorobek naukowy lub wdrozeniowy z dziedziny obejmujgcej zakresem temat
pracy dyplomowej.

W przypadku tematu pracy dyplomowej zgtoszonej przez jednostke z otoczenia spoteczno-
gospodarczego wydziatu, dziekan moze powota¢ konsultanta pracy sposréd oséb zatrudnionych w
tej jednostce. Osoba ta musi posiada¢ tytut zawodowy magistra inzyniera. Konsultant nie jest
wynagradzany. Konsultant nie moze by¢ recenzentem pracy.

Zaleca sie, aby co najmniej jedna osoba: opiekun lub recenzent pracy dyplomowej magisterskiej,
posiadata stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora.

Zaleca sie, aby recenzent posiadat taki sam lub wyzszy tytut lub stopien naukowy co opiekun pracy.

Zaleca sie, aby co najmniej jedna osoba: opiekun lub recenzent pracy dyplomowej inzynierskiej,
posiadata tytut zawodowy inzyniera.
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W przypadku studiéw Il stopnia, przed ustaleniem tematu pracy magisterskiej opiekun pracy jest
zobowigzany do sprawdzenia, na jaki temat byta pisana praca inzynierska lub licencjacka
i czy w zwigzku z tym spetnione sg warunki zapisane w § 2, p. 5 oraz § 3, p.1 niniejszego
regulaminu.

Zgodnie z Regulaminem Studiéw opiekun pracy i recenzent przygotowujg recenzje w portalu
MojaPG w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od momentu przekazania pracy do recenzji i
uzyskania pozytywnego wyniku z JSA.

Opinia opiekuna i recenzenta pracy dyplomowej zespotowej musi by¢ napisana oddzielnie dla
kazdego autora, réwniez oceny opiekuna i recenzenta muszg dotyczy¢ pracy wykonanej przez
kazdego z autorow.

§4

Seminarium dyplomowe

Dwa ostatnie semestry na kazdym rodzaju i kierunku studiow sg semestrami dyplomowymi. Decyzje
o rejestracji na semestr poprzedzajgcy semestr dyplomowy i semestr dyplomowy studiéw | i Il
stopnia z dlugiem punktowym podejmuje dziekan.

Przed rozpoczeciem pierwszego semestru dyplomowego student podejmuje decyzje
0 wyborze opiekuna pracy.

Dyplomanci systematycznie realizujg zadania zdefiniowane w karcie przedmiotu i uzgodnione z
opiekunem pracy dyplomowe;].

Karte przedmiotu Praca dyplomowa opracowuje kierownik danego programu. Powinny by¢ w nigj
zdefiniowane kroki milowe i stan pracy, ktory musi by¢ osiagniety przez Dyplomanta na koniec
semestru poprzedzajgcego semestr dyplomowy oraz semestr dyplomowy. Na tej podstawie
wystawiane jest przez opiekuna pracy zaliczenie przedmiotu.

Warunkiem zaliczenia Seminarium dyplomowego oraz Pracy dyplomowej w semestrze
poprzedzajgcym semestr dyplomowy jest:

a) udziat w indywidualnych spotkaniach z opiekunem pracy, ktorych efektem jest ustalenie
tematu pracy oraz spetnienie innych podanych przez opiekuna warunkow,

b) udziat w zajeciach: Metodyka pisania prac dyplomowych / Final Dissertation Preparation w
wymiarze godzin okreslonych w programie studiow lub wyznaczonym przez dziekana,

C) udziat w zajeciach: Wytyczne PG w obszarze wykorzystania i cytowania narzedzi GenAl w
procesie pisania pracy dyplomowej w wymiarze godzin wyznaczonym przez dziekana,

d) udziat w zajeciach: Ochrona wtasnosci intelektualnej w wymiarze godzin wyznaczonym
przez dziekana.

Warunkiem zaliczenia semestru poprzedzajgcego semestr dyplomowy jest ztozenie na formularzu
elektronicznym dostepnym w systemie MojaPG (w formie eDokumentu) Karty tematu pracy
dyplomowej i uzyskanie akceptacji Dziekana. W przypadku prac zespotowych karte tematu pracy
skfada kazdy ze studentéw.
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Dziekanat wpisuje temat pracy dyplomowej do portalu MojaPG po zaakceptowaniu tematu pracy
przez Dziekana.

W przypadku zmiany w semestrze dyplomowym tematu pracy lub recenzenta konieczne jest
ztozenie nowej Karty tematu pracy dyplomowej. Ztozenie nowej karty tematu pracy musi nastgpi¢
przed rozpoczeciem procedury antyplagiatowej. Wowczas, przed wgraniem pracy do portalu Moja
PG student musi sprawdzi¢, czy wszystkie dane w systemie sg zgodne z nowg kartg tematu pracy.

Podstawg zaliczenia Seminarium dyplomowego w semestrze dyplomowym jest udziat w
indywidulnych spotkaniach z opiekunem pracy oraz spetnienie ustalonych przez niego warunkow.

Warunkiem zaliczenia Pracy dyplomowej w semestrze dyplomowym jest przedstawienie opiekunowi
pracy dyplomowej przygotowanej do ztozenia w dziekanacie oraz uzyskanie pozytywnego wyniku
kontroli antyplagiatowe;.

W przypadku, gdy student nie ztozyt pracy dyplomowej w regulaminowym terminie stosuje sie
ustalenia regulaminu studiow.

§5

Egzamin dyplomowy licencjacki, inzynierski i magisterski

Dziekanat wyznacza termin egzaminu dyplomowego, jezeli praca dyplomowa zostata pozytywnie
oceniona przez opiekuna pracy i recenzenta. Egzaminy dyplomowe mogg odbywac¢ sie w ciggu
catego roku akademickiego, z mozliwo$cig wytgczenia na czas przerwy wakacyjnej.

Komisja egzaminu dyplomowego licencjackiego, inzynierskiego i magisterskiego sktada sie z:

a) przewodniczgcego komisji — dziekana, prodziekana lub wskazanego przez dziekana
nauczyciela akademickiego zatrudnionego na stanowisku profesora lub profesora uczelni,

b) czlonkéw komisji: opiekuna pracy i recenzenta pracy dyplomowej,

¢) innych zaproszonych osob lub ekspertéw.

W przypadku kierunkéw miedzywydziatowych, kazdy z wydziatow powinien by¢ reprezentowany w
komisji.

3.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Przebieg egzaminu dyplomowego obejmuje:
a) referowanie pracy (prezentacja),
b) przedstawienie recenzji,
¢) odpowiedz na uwagi recenzenta,

d) odpowiedz na trzy pytania losowane z zestawu przygotowanego dla konkretnego kierunku
i specjalnosci / strumienia dyplomowania.

Czlonkowie komisji egzaminacyjnej mogg zadawac pytania pomocnicze zwigzane z trescig pytan
egzaminacyjnych.

4.

Zestaw pytan powinien by¢ podany do wiadomosci studentdéw nie pozniej niz w ciggu dwoch
pierwszych tygodni od rozpoczecia zaje¢ w semestrze dyplomowym.

Na wniosek studenta egzamin dyplomowy na studiach drugiego stopnia moze mie¢ charakter
otwarty. Obowigzujg wszystkie zasady okreslone w regulaminie studiéw.
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Ocena pracy dyplomowej stanowi $rednig z ocen wystawionych przez:
a) opiekuna pracy i recenzenta,

b) opiekuna pracy i recenzentéw, w przypadku skierowania pracy do ponownej recenziji

zaokraglong zgodnie z przepisami okreslonymi w Regulaminie studiéw na Politechnice Gdanskiej.

10.

11

Ocene z egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna z ocen uzyskanych
Z odpowiedzi na trzy wylosowane pytania i oceny z prezentaciji.

Komisja dokonuje oceny odpowiedzi na kazde pytanie, wpisuje je do elektronicznego protokotu,
dostepnego poprzez portal MojaPG, automatycznie obliczony zostaje wynik egzaminu oraz
ostateczny wynik studidw, zgodnie z Regulaminem studiow na Politechnice Gdanskiej.

Czionkowie komisji egzaminu dyplomowego podpisujg elektroniczny protokét egzaminu
dyplomowego najpézniej do konca dnia, w ktérym egzamin dyplomowy sie odbyt.

Dziekan skfada wniosek do rektora o przyznanie dyplomu z wyrdznieniem studentowi, ktory spetnia
nastepujgce warunki:

a) uzyskat $rednig wazong ocen za caty okres studidw nie mniejszg niz 4,5 lub wykazat sie
wybitnymi osiggnieciami naukowymi zwigzanymi z kierunkiem studiéw, ktére udokumentowat
najpozniej do dnia egzaminu dyplomowego,

b) uzyskat ocene bardzo dobry (5,0) z pracy dyplomowej,

C) uzyskat ocene bardzo dobry (5,0) z egzaminu dyplomowego,

d) nie byt karany przez komisje dyscyplinarng lub sad kolezenski,

e) zitozyt prace dyplomowg w terminie okreslonym w Regulaminie studiéw z uwzglednieniem
udzielonego wczesniej przediuzenia, o ile przewiduje to program studiow.

Negatywna ocena z dowolnego pytania oznacza koniecznos$¢ powtérzenia egzaminu dyplomowego.
Dopuszcza sie wytgcznie jednokrotne powtdérzenie egzaminu dyplomowego.

Poprawkowy egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie nie pdzniej niz 2 miesigce od pierwszego
terminu. Sktad komisji egzaminu poprawkowego ustala dziekan.
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