
 

1 
 

REGULAMIN 
FINANSOWANIA PROJEKTÓW STUDENCKICH  REALIZOWANYCH 

PRZEZ KOŁA NAUKOWE  
NA WYDZIALE ZARZĄDZANIA I EKONOMII  POLITECHNIKI GDAŃSKIEJ  

 

§ 1 
Cel regulaminu 

Celem regulaminu jest określenie  zasad finansowania działalności studenckich kół naukowych na 
Wydziale Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej (dalej jako WZIE PG), stanowiących naturalne 
środowisko wyłaniania liderów grup badawczych, liderów organizacyjnych oraz liderów inicjujących 
nowe obszary badawcze w dziedzinach i dyscyplinach naukowych, do których przypisane są kierunki 
studiów realizowane na Wydziale Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej. 

 

 
§ 2 

Skład i zadania Komisji ds. oceny projektów studenckich 

1. Do oceny wniosków złożonych w projekcie powołana zostanie Komisja ds. oceny projektów 
studenckich (zwana dalej komisją).  

2. Komisja jest powoływana przez dziekana WZIE PG. W skład komisji wchodzą następujący 
pracownicy i studenci  WZIE PG: 
1) 2 prodziekanów wydziału, w tym prodziekan właściwy ds. studenckich; 
2) przedstawiciel wydziałowego samorządu studentów; 
3) nauczyciel akademicki wskazany przez dziekana; 
4) pracownik administracyjny wydziału, jako sekretarz. 

3. Przewodniczącego komisji wskazuje dziekan spośród prodziekanów. 

4.  Do zadań komisji należy: 
1) ocena formalna i merytoryczna wniosków o dofinansowanie projektów składanych przez koła 

naukowe; 
2) propozycję przyznania organizacji studenckiej kwoty dofinansowania lub odmowa 

finansowania wraz z określeniem zakresu wydatków; 
3) dokonywanie oceny sprawozdań z realizacji projektów.  

 

§ 3 
Warunki uczestnictwa 

1. Wniosek o uzyskanie dofinansowania w imieniu studenckiego koła naukowego składa jego  
opiekun. 

2. Warunkiem złożenia wniosku, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu jest prowadzenie 
przez studenckie koło naukowe aktywnej  działalności przez co najmniej jeden rok akademicki przed 
datą ogłoszenia konkursu na dofinansowanie.  
 

§ 4 
Budżet i finansowanie 

1. Dziekan co najmniej raz w roku ogłasza konkurs na finansowanie projektów studenckich 
realizowanych przez koła naukowe WZIE PG. 
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2. Wysokość środków przeznaczonych w danym konkursie na realizację projektów studenckich  
określana jest przez dziekana.  

3. Realizacja projektu może trwać od 3 do 12 miesięcy. 

4. W ramach przyznanego dofinansowania mogą być finansowane następujące rodzaje kosztów: 
1) prowadzenie i upowszechnianie badań naukowych w ramach projektu; 
2) koszty przygotowania i wydania publikacji naukowych lub popularnonaukowych 

(wydawnictw zwartych, artykułów w czasopismach naukowych, referatów w materiałach 
konferencyjnych); 

3) koszty udziału w konferencjach, warsztatach, szkoleniach, delegacje; 
4) zakup materiałów oraz narzędzi niezbędnych do realizacji projektu, materiałów 

nietrwałych, w tym odczynników; 
5) modernizacja laboratorium, w którym prowadzone są prace badawcze; 
6) sprzęt i oprogramowanie (wyłącznie do celów badawczych, np. specjalistyczne programy 

komputerowe); 
7) organizacja konferencji, warsztatów i szkoleń, a także konkursów studenckich;  
8) usługi obce niezbędne do realizacji badań. 

5. Środki finansowe przyznane na realizację projektów podlegają ogólnym zasadom wydatkowania 
środków publicznych w Politechnice Gdańskiej.  

  
 

§ 5 
Tryb przygotowania i oceny wniosków 

1. Wnioski o dofinansowanie projektów koła naukowe składają w terminach wyznaczonych przez 
dziekana. Informacja o terminie składania wniosków wraz z ich wzorem, stanowiącym załącznik nr 
1 do regulaminu, jest zamieszczana na stronie internetowej oraz w mediach społecznościowych 
WZIE PG, z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem. 

2. Wniosek powinien zawierać:  
1) nazwę organizacji, skład zespołu wykonawców oraz dane kierownika i opiekuna; 
2) okres i miejsce realizacji projektu; 
3) cel, zakres i efekty projektu; 
4) wykaz środków finansowych pozyskanych z innych źródeł, w szczególności od sponsorów; 
5) kosztorys (z uwzględnieniem środków finansowych pozyskanych z innych źródeł) oraz 

kalkulację poszczególnych pozycji kosztorysu; 
6) harmonogram projektu; 
7) opinię opiekuna koła naukowego.  

3. Dopuszcza się projekty realizowane przez koła naukowe przy współpracy z organizacjami lub 
instytucjami pozostającymi poza strukturą Uczelni.  

4. Wnioski złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

5. Wnioski złożone w konkursie podlegają ocenie komisji. W szczególności ocenie merytorycznej 
podlega:  
1) poziom naukowy lub techniczny projektu; 
2) zgodność tematyki projektu z dziedzinami i dyscyplinami naukowymi, do których przypisane są 

kierunki studiów realizowane na Wydziale Zarządzania i Ekonomii Politechniki Gdańskiej; 
3) zasadność wydatków przedstawionych w kosztorysie;  
4) planowane do osiągnięcia efekty i ich znaczenie dla nauki, promocji wydziału i środowiska; 
5) dotychczasowe osiągnięcia zespołu wykonawców projektu.  
Wzór arkusza oceny stanowi załącznik nr 2 do regulaminu.  
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6. Komisja może zalecić Wnioskodawcy korektę bądź uzupełnienie wniosku. 

7. W przypadku skierowania przez komisję wniosku do korekty Wnioskodawca jest zobowiązany do 
złożenia skorygowanego wniosku w terminie określonym przez komisję.  

8. Komisja może zwrócić się o dodatkową opinię merytoryczną i wytypować do oceny wniosku 
eksperta spoza swego składu. 

9. Na podstawie oceny merytorycznej komisja opracowuje listę rankingową zgłoszonych projektów 
oraz propozycje kwot ich dofinansowania ze wskazaniem zakresu wydatków, przy czym kwota 
dofinansowania projektu nie może przekroczyć kwoty wnioskowanej.  

10. Decyzje w sprawie poparcia dofinansowania komisja podejmuje w głosowaniu, zwykłą większością 
głosów, przy obecności co najmniej 2/3 jej składu. W przypadku równej liczby głosów, decyduje 
głos przewodniczącego komisji. 

11. Wniosek po ocenie kierowany jest do dziekana, który podejmuje decyzję o przyznaniu środków lub 
odmowie finansowania. Lista projektów, które otrzymały dofinansowanie wraz z przyznanymi 
kwotami dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej wydziału.  

12. Od decyzji dziekana nie przysługuje odwołanie.  

13. W przypadku pozytywnej decyzji o przyznanie środków Wnioskodawca zostaje kierownikiem 
projektu.  

 
§ 6 

Realizacja projektu  i jego rozliczenie 

1. W uzasadnionych przypadkach dziekan po przyznaniu decyzji o dofinansowaniu projektu może 
wyrazić zgodę na zmianę jego kosztorysu. 

2. Dopuszcza się zmiany struktury kosztów przyznanego dofinansowania przez jego kierownika w 
tolerancji nieprzekraczającej sumarycznie 10% zadeklarowanych w poszczególnych kategoriach 
kwot zaplanowanych we wniosku. Zmiany w granicach wyznaczonych tolerancji nie mogą jednak 
przekraczać budżetu projektu oraz zadeklarowanego terminu jego realizacji.  

3. Nie przyznaje się środków finansowych z funduszu na: 
1) zakup materiałów i urządzeń biurowych oraz elementów wyposażenia pomieszczeń (np. 

kserografów, faksów, mebli, tonerów, drukarek itp.);  
2) przygotowanie i wydanie publikacji nierecenzowanych; 
3) wynagrodzenia wykonawców projektu. 

4. Za prawidłowe wydatkowanie środków przyznanych z funduszu są odpowiedzialni opiekunowie, 
którzy zobligowani są do zgłoszenia konieczności korekty planu zamówień publicznych. 

5. Zakupy ze środków przyznanych na realizację projektu dokonywane są w ścisłym uzgodnieniu z 
opiekunem.  

6. Nadzór nad prawidłową realizacją projektów prowadzi prodziekan ds. studenckich. 

7. Niewykorzystane środki finansowe przyznane na realizację projektu, po jego zakończeniu są 

zwracane do dyspozycji dziekana.  

 

§ 7 

Sprawozdania z realizacji projektów 

1. Koło naukowe realizujące dofinansowany projekt ma obowiązek przedłożyć sprawozdanie 
jednoznacznie potwierdzające jego zrealizowanie, a w szczególności: 
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1) listę publikacji (artykułów, referatów, zgłoszeń patentów lub wzorów użytkowych itp.), 
zarejestrowanych w Bibliotece Politechniki Gdańskiej, będące efektem projektu, a także 
oryginały lub kopie najważniejszych prac; 

2) relację z udziału w imprezach (zawodach, targach, konferencjach, seminariach itp.) wraz z 
dokumentacją fotograficzną lub filmową; 

3) program organizowanej imprezy (konferencji, szkolenia, warsztatów itp.) oraz listę 
uczestników i referentów potwierdzoną ich podpisami. 

Wzór sprawozdania z realizacji projektu studenckiego stanowi załącznik nr 3 do regulaminu. 

2. Sprawozdanie, o którym mowa w ust. 1, powinno być uprzednio zaopiniowane przez opiekuna. 
Należy je złożyć w wersji papierowej oraz elektronicznej (w formatach: .docx i .pdf) w Biurze 
Wydziału, w ciągu 30 dni od dnia zakończenia realizacji projektu.  

3. Sprawozdanie oceniane jest przez komisję. Wzór arkusza oceny stanowi załącznik nr 4 do 
regulaminu.  W przypadku negatywnej oceny niezbędne jest jej uzasadnienie.  

4. W uzasadnionych przypadkach dziekan może zlecić komisji ocenę realizacji projektu w dowolnym 
momencie jego trwania.  

5. Akceptacja sprawozdania końcowego przez dziekana oznacza rozliczenie dofinansowania oraz 
akceptację uzyskanych wyników.  

6. Niezłożenie przez koło naukowe sprawozdania w terminie lub jego odrzucenie przez dziekana 
blokuje  możliwość składania wniosków w dwóch kolejnych konkursach na dofinansowanie 
zorganizowanych po odrzuceniu sprawozdania.  

 
§ 8 

Postanowienia końcowe 
   

1. Koła naukowe dofinansowywane z funduszu zobligowane są do promowania wizerunku Wydziału i 
Uczelni poprzez umieszczanie ich znaków graficznych, zgodnie z obowiązującymi przepisami, na 
materiałach promocyjnych, stronie internetowej oraz portalu społecznościowym, a także na 
wykonywanym urządzeniu lub prototypie. Wykonawcy projektu są zobowiązani do udziału w 
imprezach promujących wydział i Uczelnię. 

2. Dokumentacja projektów (wnioski o dofinansowanie, ocena zespołu, lista rankingowa wraz z 
przyznanymi kwotami oraz sprawozdania z realizacji projektów) składana jest w Biurze Wydziału.  

3. Decyzje we wszelkich sprawach nie objętych regulaminem podejmuje dziekan.  

 


